UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO NORTE

Coordenadoria de Promocao da Seguranca e Vigilancia Ambiental

Analise de RiIscos

Protocolo de Atividade de Campo

SIPAC/SIGAA

Contato: 3342-2330 (Opcéao 1 - Ramais 342; 343; 346)




Procedimento para Requisicao:

1. O proponente devera acessar o SIPAC

2. Abrir aba “Requisicdes”

3. Abrir menu “Atividade de campo”

4. Submenu “Cadastrar Requisi¢des”

UFRN - SIPAC - Sistema Integrado de Patriménio, Administrag3o e Contratos Tempo de Sessio: 01:30
RICARDO LUIZ MACHADO Orgamento: 2014 @ Médulos b
@:? DAS/PROGESP - DIRETORIA DE ATENGAO A SAUD... (11.65.05) =@ Portal Admin. e

| RequisicBes ‘ﬁ Bolsas L] Comunicacdo - Compras ﬂ:l Contratos . Projetos |, Orgamento =i Patriménio Mével ﬁ Pr

Atividade de Campo

Auxilio Financeiro ao Estudante
Curso/Concurso

Didrias

Hospedagem

Infraestrutura

Material

Material Informacional (Livros, Periddicos, etc)
Material/Servigo Contratado
Passagem

Projetos

Servigos (Pessoa Fisica/luridica)
Suprimento de Fundos
Veiculo/Transporte

Viagem
Autorizagdes

Buscar Requisicbes
Estornar/Cancelar Requisigdo

Retornar Requisicdo

»
4
»

L3

Acompanhar Requisigées Enviadas
Cadastrar Requisicdo

Estornar/Cancelar Requisigdo mento Conteldo protegido para

Modificar Requisicdo o para ambiente de treinamento
= e

[ [ (] [res=]

aterial || Processos || Requisigdes || Transportes || Gastos |

ados.

b ha tépicos cadastrados.
adastrar Novo Tépico
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Procedlmento para ReqUISIQaO' 11.00 |UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO NORTE

DI UNIVER SIDADE FEDERAL DO RID GRANDE DO MORTE (11.00]

- Preencher todos os campos da
proposta de atividade e clicar em Unidads Requisitants: +
CONTINUAR ao final da péagina:

Natureza da Atividade: #|-- SELECIONE -- g
Periodo da Atividade: ij R -
PROPONENTES DA ATIVIDADE DE CAMFO
Proponente: o | @

Telefone: *

E facultada a adicdo de outros
proponentes para a atividade. T

Adicionar

Objetivo da Atividade: #

Cabe lembrar, porém, que a atividade —

-, . , (250 caracteres/0 digitados)
somente sera analisada apés a T I T
autorizacao, via Sistema, de todos os Local: *
docentes envolvidos. "<

Caracterizacdo Fisica: #|

. . otos/Ma as:“ Selecionar o | enhum arquive selecionado.
Os outros servidores envolvidos devem a7 el o

acessar SIPAC - Requisicbes 2 “Cavcior | Gontinuse 7=
A u t O r I Zag 6 eS . # Campos de preenchimento :-brigntﬁri:_

Portal Administrativo




Procedimento para Requisicao: c

- Preencher todos 0s campos restantes.

Ao final existe as opc¢oes “GRAVAR” e
“ENVIAR”.

FOMOGE AMA DAF ATIWIDADEE:
Parioda do Ativideds: 07082004
T

¥ (5!
I

{4000 conpctwres /0 digiteda ]
Dimprailivea Sc
cerumicagd s e
ErogTmsriz o
ancga ol i
(%000 conecteres 0 digitedoa’)
|
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Procedimento para Requisicao: ;

a ~ w0 b P

Volte ao “Portal Administrativo”

Acesse “Requisicdes”
Acesse “Atividades de Campo”
Cligue em “Modificar Atividade”

Por fim cligue em “ENVIAR”. Depois
disso o protocolo chega até os analistas
técnicos da Seguranca no Trabalho para
atendimento.

CEOMDGEAMA DA ATIVIDADEE:
Pariada do Ativideds: 07022004 and o7 /oE/2o0s
Sate: » [proa/aces [F
derdeie: = oo PR e

Goerigdc Soa Alvidadcs: « g

[4000 cmrpctmrns /0 digibedon )
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Procedimento para Requisigao: UFRN - SIGAA - sSistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas

GIBEON SOARES DE A. JUNIOR Alterar vinculo Semestre atual: 2014.1 -,i Modulos

DEPARTAMENTO DE INFORMATICA E MATEMATICA APLICADA (12.05) e M &
enu ocel

A préXIma etapa deveré- Ser @Ensino o Pesquisa ™ Extens3o @& AcSes Integradas Convénios E!Biblioteca | Producdo Intelectual &
feita no SIGAA da seguinte forma: s T S :

reinamento

eldo protegido para ambiente de treinamento Conteddo protegido
ambiente de treinamento Contelddo protegido para ambiente de
amento Conteddo pro...

Acessar a aba “Ensino”, i ' SEEE |
Acesse “Atividades de Campo”; Turmas . o

1 e . ” Projetos b
e clique em “Liberar Atividade AvaRacaG ineaoR & T T e
(conforme imagem a lado). ——

Orientagdes Pos-Graduagdo »
i# Estigios

Plano Individual do Docente (PID) [
HCAS - TO1 (ABERTA)
. ., . Consultas » 4/ 60 24T12 1i7/34 B 0, Ac
O professor/servidor ira verificar se a Solictar Compra de Livros para a Bibioteca %
atividade foi atendida pe|a equipe de Atividades de Campo »|  Uberar Atividade de Campo |
seguranca do trabalho dentro do prazo Férum de Cursos Soiuiiamsedocns Tl
de 72 horas. Nos casos afirmativos, i o izt |
apds o atendimento, seré gerada a tela Dedarag3o de Disciplinas Ministradas i e e B
do S||de SeglJ|nte Planos de Docéncia Assistida - TO7 (ABERTA) g
: _ Re
Declaracdo de Participacdo em Banca Ef 00 SRl 1/s E’%T %o De
Caso a atividade nao tenha sido e o foe.  ameaae s g B,
i MPES0001 - METODOLOGIAS DE DESENVOLVIMENTO DE SOFTWARE - TO1 (ABERTA) E-1
atendida, favor entrar em contato com a
i . 2014.1 Local: A definir 2/ 30 6N12 16/ 20 n_’":?‘jr' L g or
nossa Coordenadorla de Seguranga Ver Agenda das Turmas | Grade de Horarios | Ver turmas anteriores
* Total de Créditos da Disciplina / Sua carga hordria dedicada na turma ou subturma Tesi

Nl:lmel’OS de COntatO no 10 Sllde ** Total de alunos matriculados / Capacidade da turma




Protocolo de Atividade de Campo

Procedimento para Requisicao:

Essa tela mostra a atividade devidamente analisada pela equipe de Seguranca do Trabalho pronta para

ser liberada para os alunos se inscreverem. Para tanto, é preciso clicar na seta com fundo
verde em destaque. Em seguida aparecera outra tela (proximo slide).

A+ A- I Tempeo de Sessdo: 01

MEBNS S1GAA |

Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas

GIBEON SOARES DE A. JUNIOR Alterar vinculo Semestre atual: 2014.1 Li Madulos fig Caixa Postal “.J Abrir (mado
DEPARTAMENTO DE INFORMATICA E MATEMATICA APLICADA (12.05) P 7
ﬁ Menu Docente = Alterar senha Q Ajuda

PORTAL DO DOCENTE > LIBERAR ATIVIDADE DE CAMPO

Caro Usudrio,
MNesta listagem abaixo € exibida todas as requisicdes autorizadas. Para cada requisicdo € possivel liberar uma atividade de campo.

@: Selecionar Requisicao de Atividade de Campo ' : Visualizar Detalhes

LISTA DE REQUISIGOES AUTORIZADAS

Nimero Objetivo Unidade Requisitante Periodo da Atividade
185/2014 drg D AR T AMENTO D O o E MATEMATICA  57/08/2014 a 07/08/2014 19

Portal do Docente

SIGAA | Superintendéncia de Informatica - (84) 3215-3148 | Copyright © 2006-2014 - UFRN - bddesenv.info.ufrn.br - v3.8.0

e/




Procedimento para Requisicao:

) caa Pastan 4 Abrir Chamada

=2 Menu Docente | S Aterarsenha @ Auda

GIBEQM SOARES DE A JUNIOR Alterer vinculs
DEFARTAMENTD OE INFORMATICA £ HATEMATICA AFLICADS [12.05)

Nesta tela o professor/servidor proponente T T

- Cars Usudnic, apds 2 liberagic o= uma atividads d= camps s=rd disponibilizads no partal do disczrts 2 opolc para o disoertz reafizar 2 inscricde para
participar da atvidads,

: Adicionar Turma 2 Remover Turma

*Descrever para os alunos o objetivo da viagem
(“DESCR'CAO”); Dapos oa ATivioape oE CamPo

5o # [tyju
Inicio das Inscrighes:  [30/07/2014 |[F] 3= [00:00

*Colocar um periodo de inscrigéo para os alunos e, RN
caso ache necessario anexar algum arquivo i R
referente a atividade; ® o, @

=

Piblico em Geral

Tumna(z) Partmirante(s)

Turma: # [NTRODUCAD A ARQUITETURA E AD URBANISMO

CQuTras InroRm

i pare o r orientagSes de in 205
B 70 m==== =]
Tamania da Fr A-w- x x5

Cada=trar Canosiar

* Campors d= aresnchimenta abrgatiia.

Portal do Dacente




Protocolo de Atividade de Campo

Procedimento para Requisicao:
0 ar o campo para outras informacdes (de preenchimento opcional), ser& preciso clicar no botéo
eito isso, sera disponibilizada no portal do discente a autorizacéo para inscricdo e

pat|C|pa<;ana atividade de campo.

PorraL 0o Docente > CADASTRAR Liseracko ATIvioane oe CaMpo

Care Usudrio, apfs = fiberagio = ums atidade Sz camps s=rd disporibiiesds no portsl o Gisczrts 2 opsis pars o Giscznts resiiear s insrigie para
Fedicpar 02 atwidade.

s Adicionar Turma  @f: Remaver Turma

A+ A |

Usiies o 2space ansixs pars descrmver ormniasSes de intersse acs paricpants UFRN - S§1GAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas Tamaa oa Fessda: 01:30 SAIR
A @At | B F I mES== zi= g GIBEQN SOARES DE A. JUNIOR Alberer vinculs Samastrs stus: 2014.1 @ Méduios ol cava Pocta * Abrr Chamado
Forlte v Tamantoda || A'z' x x 0 mmummimmmm[um

Como confirmagéo =S menuDscante | % amerarsenna | Q) apuas
da liberacéo » Atividade de Campo cadastrads com suceiso!

apal’eceré_ a 20 DocenTe > Liserar ATIVIDADE DE CAMPO

seguinte tela

Caro Usudric,
Nesta fistagem abaixo & exibida todas as requisiges aulorizadas, Par cada requisicio & possivel iberar uma atividade d= camps.

I3 Selecionar Requisicho de Atividsde de Campe . : Visualizar Detalhes

Lizta oe Requisighies AuTorizAoDas
Mimero ‘Objetiva Unidade Requisitante Periodo da Atividade
Menhuma Reguizicio de Mtividade Disporivel para usudnc

Portal do Docente




Procedimento para Requisicao:

Ao término do periodo de inscrigcdes dos alunos, o professor/servidor proponente deve imprimir a planilha
de participantes através do SIGAA, seguindo os passos da tela abaixo.

UFRN - SIGAA - A+ A- iTEmpG-dE Sessdo

Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas

GIBEON SOARES DE A. JUNIOR Alterar vinculo Semestre atual: 2014, |i Madulos '.‘_Li Caixa Postal \‘/ A
DEPARTAMENTO DE INFORMATICA E MATEMATICA APLICADA (12.05) =@ 1 D t @ Al h Q A
enu Docente :’ erar senha

e Ensino ,_', Pesquisa ¥ Extensdo Wi AcBes Integradas Convénios DBiinoteca _J Prodylio Intelectual 9 Ambientes Virtuais (. Outros

Orientagdo Académica - Graduagdo

Orientag@es Pés-Graduagdo

[ 2 Estagios »
PAP 4
Turmas »
Projetos »

Avaliacdo Institucional
Plano Individual do Docente (PID) »

Consultas »
Solicitar Compra de Livros para a Biblioteca

Atividades de Campo »

Férum de Cursos

Forum Docente
Declaracdo de Disciplinas Ministradas
Planos de Docéncia Assistida

Declaracdo de Participacdo em Banca

»
; treinamento

onteudo
rotegido para

onteldo protegido para ambiente de treinamento
rotegido para ambiente de treinamento Conteldg
mbiente de treinamento Conteldo pro...

Minhas Mensagens

Trocar Foto

Editar Dados do Site Pessoal do

DIMO801 - ESTUDO ORIENTADO 1 - TO8 (ABERTA)
2014.1 Local: a definir

F_i [TI F;i lv—rudm: Docente
Ver Agenda das Turmas
CR/CHD* Hordrio Al s¥* Chat Sua pagina pessoal do SIG
http:/ /www.docente.ufrn.br
NCAS - TD1 (ABERTA)
4/60 24T12 17/3¢ & O, Acesso dE.“C’"O Benaarcell N
Pgrlo icos %,M*“ P
Liberar Atividade de Campo
Gerenciar Atividade de Campo 27 /31 E’? (7= Regulamento dos Cursos de Gri
- 23/09/2013) o0 Calendario Universitari
BEREAL Dados Pessoais
246M1234 2 = - o
0/ 15 (24/01/2014 - 26/26 &) ‘O Sape. LEH T
31/01/2014) Categoria: Docente
Titulagdo: DOUTOR
1 - TO7 (ABERTA) geg?me Trvabalho: Dedicacs
4/ 60 5N1234 1/s & © esignagaes:
COORDENADOR DE CURSO (Tity
4/ 60 4N1234 1/5 & O desenv@




Protocolo de Atividade de Campo

Procedimento para Requisicao:

Nesta tela o professor/servidor proponente visualiza e imprime a planilha de participantes e os detalhes
da atividade de campo. O documento impresso deve ser levado na viagem, finalizando o procedimento .

UFRN - SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas A+ A- | Tempo de Sessdo: 01:05 SAIR
GIBEON SOARES DE A. JU@IOR Alterar vilm:ulo Semestre atual: 2014.1 -_."‘ Madulos -\‘L Caixa Postal “/ Abrir Chamado
DEPARTAMENTO DE INFORMATICA E MATEMATICA APLICADA (12.05) -E M = 5 @ an h @ Ajud

enu ocente T erar senha £ juda

PoORTAL DO DOCENTE > GERENCIAR ATIVIDADES DE CAMPO

Caro Usudrio,
MNesta listagem abaixo € exibida todas as requisicdes autorizadas. Para cada requisicdo é possivel cadastrar/alterar uma atividade de campo.

. : Alterar Atividade de Campo & : cancelar Atividade de Campo 2": Gerenciar Inscrigbes

<41 Visualizar os Detalhes da Atividade de Campo | : Lista de Discentes Inscritos

LISTA DE ATIVIDADE DE CAMPO

Namero Descricao Periodo

60/2014 teste 04/06/2014 a 04/06/2014 ol - ¥- IS Y
65/2014 asdc 11/07/2014 a 11/07/2014 -a)ju 4L
66/2014 tyju 30/07/2014 a 05/08/2014 o @ 284 o)

Portal do Docente

SIGAA | Superintendéncia de Informatica - (84) 32

® el1




Procedimento para Requisicao:
O professor/servidor proponente deve imprimir o protocolo na integra, para que seja levado na viagem

junto com a planilha de participantes do slide anterior. Para isso o professor deve entrar no SIPAC e

sequir oS passos abaixo:
UFRN - SIPAC

JULIO CEZAR BARBOSA LOPES DE ...

Tempo de Sessdo: 01:30

- Sistema Integrado de Patriménio, Administragdo e Contratos

Orgamento: 2014 l‘r, Caixa Postal

t; Médulos

* Abrir Chamado

{'9 DAS/PROGESP - DIRETORIA DE ATENGAO A SAUD... (11.65.05)

=3 Portal Admin. 9 Alterar senha

 Requisicies L] Comunicacio | Compras [D Contratos . Projetos | ' Orgamento & Patriménio Movel Ll prosas

Atividade de Campo 0
Material »

Acompanhar Requisicdes Enviadas

Cadastrar Requisicdo elo'ndo recebimento dos processos.

Material Informacional (Livros, Periddicos, etc) » Estornar/Cancelar Requisicdo

Projetos 3 Modificar Requisicdo

T »
Viagem Caixa Postal

Buscar RequisicGes Trocar Foto

Estornar/Cancelar Requisicdo Editar Perfil

Alterar Senha

——- MUDAR DE SISTEMA | - [JETALY

Avisos || Bens(0) | Extra.. || Material || Pr || Requisicé... || Transportes || Gastos Cadastre-se
na Rede UFRN
Abaixo estdo listados os 20 dltimos tépicos cadastrados. Hg:ggm -/Mlnutas
no DMP e l:on?:m:

= ]
Informacoes: Memorandos Consulta

yﬂwnmos ‘5‘] E didt'al J

N&o ha topicos cadastrados.
Cadastrar Novo Topico DADOS FUNCIONAIS DO

SERVIDOR

Categoria: Técnico Administrative
TECNICO EM SEGURANCA

Cargo: g TRABALHO

Vinculo:  Ativo Permanente
DAS/PROGESP - )

detaci DIRETORIA DE ATENCAO

A SAUDE DO SERVIDOR
(11.65.05)

Observacoes

Qualquer servidor pode cadastrar uma
atividade de campo mesmo ndo sendo
docente, ja que existem atividades na
UFRN que o servidor técnico administrativo
também pode ser proponente de atividades
de extensao, por exemplo.

Casos particulares podem ser tratados
diretamente com a COPS — Coordenadoria
de Promocdo a Seguranca e Vigilancia
Ambiental (tel.: 3342-2330) ou com a
SINFO — Superintendéncia de Informética
através do seu suporte técnico: 3215 3148.




