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NORMAS DE TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

1. A presente normatizagdo tem por finalidade regulamentar as atividades
relacionadas ao Trabalho de Concluséo de Curso (TCC) do curso de Especializagdo em
Saude Coletiva com énfase em Saude da Familia da Universidade Federal do Rio Grande
do Norte — UFRN / Faculdade de Ciéncias da Saude do Trairi — FACISA de acordo com
0 Regimento Interno do curso.

2. O Trabalho de Conclusdo de Curso trata-se de uma pesquisa orientada
desenvolvida individualmente pelo aluno sob orientacdo de docente vinculado ao curso
de especializagdo ou, em casos excepcionais, por professor vinculado com a UFRN, na
relacdo maxima de 03 alunos para cada docente orientador.

Paragrafo Unico: Todos os estudos cuja proposta inclui a realizacdo de coleta de dados e
intervencdo em seres humanos deve estar de acordo com os dispositivos definidos na
Resolucdo 466/12 do Conselho Nacional de Saude. E os autores devem consignar o
compromisso de realizar a pesquisa apenas apds a emissao do parecer consubstanciado
de um Comité de Etica em Pesquisa vinculado ao CONEPE em experimentos com
animais deverdo ser consideradas as diretrizes legais vigentes.

3. A construcédo do Trabalho de Conclusdo de Curso sera realizada em trés etapas:
| - Elaboracéo de pré-projeto e escolha do orientador;

Il - Elaboracdo do projeto, com submissdo ao comité de ética, quando necessario, e
desenvolvimento da pesquisa;

I11 — Elaboracdo do Artigo cientifico nas normas estabelecidas pela coordenacao.

4. O aluno devera enviar a coordenacao por e-mail (espsaudecoletiva@facisa.ufrn.br) até
o0 dia 11 do més de novembro de 2016 o pré-projeto, constituido de titulo, sintese do
problema de pesquisa, justificativa e objetivo em até, no méaximo, 2 laudas, com indicagdo
de orientador pretendido.

5. Os pre-projetos serdo utilizados para fins de distribuicdo aos orientadores de acordo
com as areas de interesse e disponibilidade para orientacdo, em consonancia com o artigo
2. Ap0s a definicdo do orientador o0 mesmo podera desenvolver alteracGes pertinentes e
necessarias para a elaboragéo e desenvolvimento do TCC.

6. Sao atribuigdes dos discentes na fase de realizacdo do TCC:

I. Elaborar o pré-projeto e escolher possivel orientador, preferencialmente dentre os
professores vinculados ao curso de especializagéo.
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Il. Participar das reunides agendas pelo orientador para discutir e aprimorar a TCC
em andamento devendo justificar as eventuais auséncias.

I1l. Cumprir o calendario de entrega do TCC, conforme agenda divulgada pelo
orientador/coordenacéo.

IV. Elaborar o TCC no formato de um artigo cientifico e apresentar em sessao publica.
7. Sao atribui¢des do professor-orientador:

| —acompanhar as atividades académicas do aluno de acordo com o projeto elaborado;

Il — auxiliar na adequacdo e na definicdo do tema do Trabalho de Concluséo de Curso;
I11 —acompanhar e orientar o processo de elaboragéo do Trabalho de Concluséao de Curso;

IV — manter a coordenacdo ciente a respeito do andamento da elaboracdo do TCC e
possiveis intercorréncias;

V — presidir a banca examinadora quando da apresentacdo do Trabalho de Concluséo de
Curso.

8. O Trabalho de Concluséo de Curso devera ser entregue no maximo até o décimo sétimo
més do curso, em trés vias, e com prazo superior a 15 dias da realizacdo da banca, ou seja,
até o dia 28/07/2017.

9. O TCC devera ser protocolado (trés copias encadernadas em espiral de acordo com as
Normas bibliograficas para elaboracdo de artigo cientifico maodulo Il
(http://www.facisa.ufrn.br/) referentes aos elementos pré-textuais, seguidos da
apresentacdo do artigo cientifico conforme as normas da revista cientifica em que os
autores pretendem submeter a pesquisa, acompanhado das normas da referida revista) na
Secretaria da Coordenacdo do Curso, das 8:30 — 11:00 e a partir das 14:30 — 17:00, no
minimo com 15 (quinze) dias de antecedéncia da data da sessdo publica juntamente com
a Carta de Encaminhamento, assinada e datada pelo orientador (Apéndice B).

10. A ndo entrega e/ou apresentacdo do Trabalho de Conclusdo de Curso nos prazos
estabelecidos com a Carta de Encaminhamento do Orientador implicara na reprovacéo do
estudante.

11. A Banca Examinadora serd composta por 03 (trés) Docentes.

I. Os membros titulares da Banca Examinadora serdo escolhidos pela Coordenagdo do
Curso.

Il. O Orientador do Trabalho de Conclusdo de Curso sera o Presidente da Banca
Examinadora.

I11. O Presidente da Banca Examinadora dirigira os trabalhos de arguicdo e julgamento
do Trabalho de Conclusdo do Curso, sendo responsavel pelo cumprimento dos preceitos
éticos e regimentais em vigor.
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12. O tempo méximo de apresentacdo do TCC serd de 15 (quinze) minutos e apds a
exposicdo do candidato serdo realizadas as arguicdes dos examinadores, seguidas pelas
respectivas respostas do candidato.

Paragrafo unico. Cada examinador terd, no maximo, 5 (cinco) minutos para sua arguicéao,
concedendo-se ao candidato tempo igual de resposta.

13. Encerrado o exame, a Banca Examinadora, em sessdo secreta, deliberara sobre o
resultado.

14. O aluno que ndo atingir a nota minima no trabalho e/ou apresentacao do Trabalho de
Conclusédo de Curso, terd o prazo de 15 dias para sua adequacdo e sera agendada nova
data para reapresentacao.

15. Todas as duvidas referentes ao Projeto e ao Trabalho de Conclusdo de Curso
deverdo ser levadas a Coordenacdo do Curso de Especializacdo em Saude Coletiva com
Enfase em Salde da Familia para as devidas resolugoes.
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APENDICE A

CARTA DE ACEITACAO DE ORIENTACAO:
TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Eu, )
matricula/CPF: aceito orientar 0 discente
em seu Trabalho de Conclusao de Curso, com titulo
provisorio:

sob minha orientacdo, para apresentacdo publica do mesmo, como requisito
parcial para a obtencdo do titulo de Especialista em Saude Coletiva.

Afirmo ciéncia acerca das atribuicdes do orientador e orientando, consoantes os artigos 6
e 7 das normas de TCC do programa.t

Santa Cruz, de de 2017.

Assinatura do professor orientador.

16. S#o atribuicdes dos discentes na fase de realizago do TCC:

I. Elaborar o pré-projeto e escolher possivel orientador, preferencialmente dentre os professores vinculados
ao curso de especializacéo.

Il. Participar das reunibes agendas pelo orientador para discutir e aprimorar a TCC
em andamento devendo justificar as eventuais auséncias.

IIl.  Cumprir o calendario de entrega do TCC, conforme agenda divulgada pelo
orientador/coordenagéo.

IV. Elaborar o TCC no formato de um artigo cientifico e apresentar em sesséo publica.

7. Sdo atribuicdes do professor-orientador:

I —acompanhar as atividades académicas do aluno de acordo com o projeto elaborado;

Il —auxiliar na adequacéo e na definicéo do tema do Trabalho de Concluséo de Curso;

111 — acompanhar e orientar o processo de elaboracdo do Trabalho de Concluséo de Curso;

IV — manter a coordenacdo ciente a respeito do andamento da elaboragdo do TCC e possiveis
intercorréncias;

V — presidir a banca examinadora quando da apresentacéo do Trabalho de Concluséo de Curso.
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APENDICE B

CARTA DE ENCAMINHAMENTO DE TRABALHO DE CONCLUSAO DE

CURSO
Eu, ,
Matricula/CPF; encaminho o Trabalho de Conclusdo de
Curso intitulado: e

desenvolvido pelo  discente :
sob minha orientacdo, para apresentacdo publica do mesmo, como requisito
parcial para a obtencéo do titulo de Especialista em Salude Coletiva.

Santa Cruz, de de 2017.

Assinatura do professor orientador.
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APENDICE C

CARTA DE ENCAMINHAMENTO DA ENTREGA DA
VERSAO FINAL DE TRABALHO DE CONCLUSAO DE
CURSO

Eu,
RG: . CPF: encaminho o0 a

versao final do trabalho de Concluséo de Curso intitulado

e desenvolvido pelo discente
sob minha orientac&o.

Santa Cruz, de de 2017.

Assinatura do professor orientador.





