
 
 

PROGRAMA DE PÓS-GRADUAÇÃO EM ADMINISTRAÇÃO (PPGA) 
 
 

NOVOS PROCEDIMENTOS PARA SOLICITAÇÃO DE HOMOLOGAÇÃO DE 
TESE/DISSERTAÇÃO COM BASE NA RESOLUÇÃO 197/20013, DE 10 DE 
DEZEMBRO DE 2013. 
 

 

A documentação obrigatória no processo de homologação: 

 

Da responsabilidade da coordenação do programa; 

1. Capa de processo padrão (SIPAC), onde o nome do interessado é o nome do 
aluno; 

2. Memorando encaminhando o processo a esta Pró-reitoria e solicitando a 
homologação do aluno; 

3. Histórico com status "concluído". Caso a discente tenha realizado estágio em 
docência esta informação deverá ser registrada no histórico. Primeiro realiza a 
matrícula - através do menu Matrícula – atividade – matricular – nome do discente 
– atividade complementar – estágio em docência e selecionar no ícone verde. Para 
consolidar a atividade complementar. Depois de matricular, realiza o procedimento 
para consolidar - menu Matrícula – atividade – consolidar – nome do discente – 
atividade complementar. 

4. Ata de defesa, completamente preenchida e assinada por todos os membros da 
banca e pelo candidato; 

5. Gerar ata no SIGAA (procedimento no final do documento); 
6. Formulário de solicitação para emissão do diploma (documento gerado após 

validação e cadastro do processo) 
7. Declaração de quitação de docência assistida, caso o discente tenha sido bolsista 

de demanda social (secretaria). 

Da responsabilidade do interessado (aluno); 

1. Certidão de quitação com a biblioteca da UFRN (emitida e impressa pelo aluno no 
SIGAA). Recomenda-se solicitar o nada consta após a solicitação da ficha 
catalográfica, caso contrário o sistema não permitirá a solicitação da ficha; 

2. (Termo de autorização para publicação de teses e dissertações na BDTD 
(assinado eletronicamente pelo aluno e deve vir “obrigatoriamente” impresso e 
anexo ao processo de homologação – SIGAA do aluno)); 

3. Xerox (cópia impressa) do documento de identificação do aluno, de preferência o 
RG, pois precisamos constatar a naturalidade do aluno e na Carteira de Habilitação 
não consta naturalidade; 

4. Caso o aluno tenha ultrapassado os 06 meses, o mesmo deve encaminhar para o 
programa uma justificativa colocando os motivos por não ter solicitado 
homologação no prazo estabelecido.  
 

 



 
 

 Não é mais obrigatório o envio da cópia impressa da tese ou da dissertação e do 
CD, visto que a disponibilização da tese/dissertação deverá ser realizada através 
do sistema SIGAA do aluno. 
 

 Antes de entregar os documentos acima na secretaria do programa, o aluno deverá 
solicitar a homologação do diploma através do SIGAA: menu ENSINO – produções 
acadêmicas – submeter dissertações/tese. Após a submissão o orientador valida o 
processo. 

 
Submissão de Versões de Teses e Dissertações 
 
Os discentes de pós-graduação, após terem defendido os seus trabalhos, devem acessar 
a opção de “Submeter Teses/Dissertações” no menu “Ensino” do Portal Discente do 
SIGAA e devem submeter à versão final do trabalho defendido, Figura 1. 

 
Figura 1: Acesso à operação de submeter tese ou dissertação defendida 
 
Observação: A versão final a ser submetida é a versão com as correções solicitadas pela 
banca de defesa. Deve conter também a ficha catalográfica e folha de aprovação 
devidamente assinada pela banca. 
 
Para fazer a solicitação da ficha catalográfica pelo SIGAA (depois das correções da banca 

e correção final do orientador) 

1. Entrar no SIGAA com login e senha 

2. Selecionar biblioteca, serviços ao usuário, catalogação na fonte. 

3. Solicitar catalogação na fonte 

4. Preencher dados solicitados 

OBS.: Depois que a ficha for atendida, o aluno não consegue submeter à dissertação 

novamente, pois o documento vai direto para a análise do orientador e depois para a 

validação do coordenador do curso.   

Para a submissão do trabalho, o discente deve enviar o arquivo em formato. 
PDF da sua tese ou dissertação informando um resumo das alterações realizadas, 
 



 
 

 
 

 

 
 



 
 



 
 



 
 

 
 
GERAÇÃO DE ATA NO SIGAA (Procedimento a Secretaria para Incluir A Ata Da 

Defesa dos alunos que estão com o Status de “Defendido”) 
 

 
 
O programa tem até 06 meses após a defesa do aluno para finalizar o processo de 
homologação. Passando o este prazo, o aluno deverá encaminhar justificativa à 
coordenação do PPGA o/os motivos por ter ultrapassado o prazo.  Por meio de um 
pedido formal, o programa solicitará à PPG à liberação da homologação para o aluno 
que ultrapassou este prazo, mediante o envio da justificativa do aluno.  

 
Coordenação do PPGA. 


