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MATRICULAS

Como saber o periodo para realizar minha matricula no semestre?
Atente aos e-mails enviados pela secretaria com o periodo de matriculas e a oferta de

disciplinas do semestre vigente. Vocé pode ainda conferir o calenddrio do programa

acessando o Sigaa e/ou a pagina eletronica do programa.

O periodo de matriculas esta aberto, e agora?
Vocé deve realizar sua matricula nos componentes curriculares de interesse. Atengdo para

ndo esquecer de se matricular nas disciplinas obrigatdrias do seu curriculo, ndo se matricular
em disciplinas demais e nem que deem choques de horarios. Tenha muito cuidado em suas

prioridades!

Posso me matricular em disciplina de outro programa da UFRN?
Sim, é possivel. Porém, é necessario que os periodos de matricula do outro programa e do

PPg Psicobiologia coincidam.

Finalizei minhas solicita¢des de matricula, preciso fazer algo mais?
Sim, lembre ao seu orientador que é necessario ele acessar o Sigaa e validar sua matricula.

Me matriculei e sé depois vi que ndo vou poder cursar a disciplina, e agora?
E imprescindivel que faca o planejamento de suas atividades, pois o Sigaa entende sua

solicitagdo como uma certeza. Entdo, se seu orientador ja tiver validado sua matricula no

componente, ndo é possivel exclui-la de seu historico e isso sera um problema se vocé for

aluno bolsista, pois ndo pode trancar nenhum componente.

Ja cumpri todas as disciplinas obrigatérias e as optativas que tinha interesse. Preciso me
matricular em alguma coisa nos proximos semestres?
Sim! Para manter seu vinculo ativo na UFRN, é necessario que a cada semestre se matricule

em algum componente curricular. No periodo de matriculas, selecione “Atividades
Complementares” e se matricule em uma atividade de orientacao (Seminarios de Orientagdo
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de Dissertacdo/Tese). Essas atividades tém varios niveis, a fim de cobrir todo o andamento

de seu curso.

CUMPRIMENTO DE COMPONENTES CURRICULARES

Como eu sei o que preciso pagar no meu curso?
O cumprimento das disciplinas obrigatdrias e créditos exigidos para o seu nivel pode ser

conferido em seu acesso no Sigaa, emitindo o histérico escolar. E importante que vocé
também confira a grade curricular, o Regimento Interno do programa, resolucdes
complementares e a Res. 197/2013 CONSEPE. Tudo isso vocé encontra na pagina eletronica
do programa.

E muito importante que faga o planejamento junto ao seu orientador, considerando os

componentes curriculares obrigatdrios e o cronograma de seu projeto de pesquisa!

APROVEITAMENTO DE DISCIPLINA

Eu quero aproveitar uma disciplina que cursei no mestrado ou como aluno especial, como

faco?
E s6 vocé enviar uma solicitagdo por e-mail & secretaria, anexando o histérico e ementa da

disciplina que deseja aproveitar. Vocé pode fazer isso para aproveitar créditos ou para pedir
a dispensa de algum componente obrigatdrio do curso.

Sua solicitacdo sera avaliada por um docente do programa e, se deferida, a secretaria
langard em seu histérico.

Se o que vocé quer aproveitar foi cursado no PPg Psicobiologia, é sé indicar na solicitagdo e

ndo precisa anexar o histérico e ementa, pois ja temos acesso a eles no Sigaa.

PROFICIENCIA

Em que momento do curso eu preciso apresentar a certiddo de proficiéncia?
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Vocé tem que apresentar a certiddo de proficiéncia até, no mdaximo, o dia de sua

qualificacdo.

A proficiéncia exigida é em qual idioma?
No mestrado, é obrigatdria a proficiéncia em lingua inglesa. No doutorado, precisa da

proficiéncia na lingua inglesa e em outra lingua estrangeira de sua escolha.

Fiz cursinho de inglés e eles me deram um certificado, é aceito?
N3o. O exame de proficiéncia em linguas é mais especifico e almeja a compreensdo do aluno

em textos académicos, o que ndo necessariamente é avaliado em cursinho de linguas.

Entdo quais exames de proficiéncia sdo aceitos?
Vocé pode fazer o exame da UFRN, que a COMPERVE aplica todo semestre. Tem também os

do IFRN, UERN, TOEFL e de outras instituicdes de ensino superior. Pode ficar a vontade para

escolher o que melhor se adequa ao seu cronograma.

Ja tenho meu certificado, mas ndo sei se a nota é suficiente. Existe uma nota de corte?
Para aprovacdo no exame pedimos vocé tenha tirado uma nota minima sim, confira: 7,0

(para notas de 0 a 10), 70 (para notas de 0 a 100) ou 400 (no caso de TOEFL e similares).

Sou aluno estrangeiro, também preciso apresentar certiddo de proficiéncia?
Precisa, sim. SO vai ser um pouquinho diferente. Vocé vai precisar comprovar a proficiéncia

em inglés e em portugués. Na UFRN, o Instituo Agora oferece curso de portugués a
estrangeiros todo semestre. O certificado desse curso é aceito como certidao de proficiéncia
e vai te ajudar muito na adaptacdo no Brasil. Se sua lingua materna for o inglés, ndo precisa
da comprovacdo. E se sua lingua materna for o portugués, vocé vai fazer a mesma

comprovacao dos alunos brasileiros.

Eu tenho uma certiddo de proficiéncia que usei em outro curso, vocés aceitam?
Aceitamos se ela estiver na validade de dois anos. Se a data da certidao passar de dois anos,
vocé precisa fazer um novo exame.
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PRAZO DE QUALIFICACAO/DEFESA

Qual o meu prazo para realizar minha qualificagdo?
Vamos lembrar que é muito importante que vocé tenha ciéncia do regimento e resolucdo a

que estd regido e que faca o acompanhamento dos prazos e cumprimentos de componentes
curriculares junto ao seu orientador. Entao vamos Ia: seguindo as normativas, os prazos para

qualificagdo sdo de 12 meses para o Mestrado e de 24 meses para o Doutorado.

Qual o meu prazo para concluir o curso e realizar minha defesa?
Seguindo as mesmas normativas, vocé deve defender sua dissertacdo/tese aos 24 meses de

curso para o Mestrado e aos 48 meses para o Doutorado.

Eu tive problemas no decorrer da minha pesquisa, posso pedir prorrogagdo?
Pode sim! Seu orientador deve apresentar ao Colegiado do programa uma solicitacdo que

contenha a justificativa, quantos meses de prorrogacdo, um novo cronograma e o seu

projeto. E importante lembrar que o prazo méximo de prorrogacdo é de 6 meses. Se vocé

ndo conseguir concluir seu curso até essa prorrogacdao maxima, sera desligado do curso por

decurso de prazo. Entdo, se organize bem para isso ndo acontecer!

Estou gestante e serei mde durante o meu curso. Tenho direito a licen¢a maternidade?
Tem sim! E sé apresentar a certiddo de nascimento da crianga na secretaria e a prorrogagio

sera lancada em seu histérico.

COORIENTAGAO

A minha pesquisa estd contando com o apoio de um coorientador, preciso formalizar isso?
E importante para todas as partes que sua coorientagdo seja formalizada. Para isso, é s6 seu

orientador apresentar solicitacdo ao Colegiado do programa, preenchendo o formuldrio

proprio disponivel em nossa pagina.
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COEFICIENTE DE RENDIMENTO

Notei que em meu histérico tem um Coeficiente de Rendimento (CR). Para que serve isso?
O Coeficiente de Rendimento é a média de seus conceitos nos componentes curriculares

cumpridos. Na Res. 197/2013 CONSEPE vocé pode conferir como é feito o calculo. E muito
importante que vocé atente a ele, pois é estabelecido um CR minimo para a conclusdo do

seu curso: 3,5 para o Mestrado e 4,0 para o Doutorado.

BANCA DE QUALIFICACAO/DEFESA

Chegou a hora de qualificar ou defender minha dissertagéio/tese. O que devo fazer?
E sé consultar na pagina eletrénica do programa as orientaces para cadastro das bancas.

Nele tem todas as orienta¢cdes e lembrete dos pré-requisitos. Quando seu orientador
proceder com o cadastro da banca, a secretaria validara e processara a sua dissertagdo/tese
no programa Plagius, para rastreamento de eventual pldgio. O relatério serd enviado para
vocé e os membros da banca, dando mais seguranca para vocé e seu orientador ndo terem

nenhuma dor de cabeca no futuro.

FORMATACAO

E a formatagdo do meu texto? Preciso sequir alguma norma?
Precisa sim! Os trabalhos do nosso programa devem seguir as normas da APA e a ABNT no

gue a APA n3o normalizar. Vocé pode redigir seu trabalho em portugués ou inglés e pode ser
em forma de artigo. Consulta o guia disponivel em nossa pagina para ver todas as

orientacdes de formatacao!

BoLsAs

O programa tem bolsas para os alunos? Como funciona?
Atualmente temos contamos com cotas de bolsas das agéncias de fomento CAPES e CNPq,

para ambos os niveis. As cotas sdo designadas aos alunos dos cursos mediante classificacdo

obedecendo o que preconiza a resolucdo especifica do programa.
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Quais os valores das bolsas?
Isso é estabelecido pelas agéncias de fomento, que atualmente pagam os mesmos valores

aos bolsistas: RS 1.500,00 para Mestrado e RS 2.200,00 para Doutorado. A Unica diferenca é
que o CNPq paga taxa de bancada para bolsista de Doutorado. E por isso que as bolsas CNPq

sdo atribuidas aos primeiros colocados no ranking.

Qual a duragdo das bolsas?
No curso de Doutorado vocé tem 48 meses de bolsa. No mestrado, o ranking é anual, entao

inicialmente sdo 12 meses. Se vocé tiver um bom rendimento e se mantiver no ranking, sua

bolsa é renovada por mais 12 meses.

Estou gestante e serei mde durante a vigéncia da minha bolsa. Tenho direito a
prorrogagdo da bolsa pela licenca maternidade?
Sé se vocé for bolsista CAPES. S3ao concedidos 4 meses de bolsa por licenga maternidade.

Para ter direito, é s6 enviar a certiddo de nascimento da crianca para a secretaria, que insere

a informagao no sistema. Infelizmente, o CNPq ainda nao habilitou essa opgao.

Tem alguma regra que preciso seguir para manter a bolsa?
Sim, temos as seguintes regras de ouro para vocé manter sua bolsa e concluir seu curso com

tranquilidade: a) ndo pode trancar nenhuma disciplina; b) ndo pode reprovar em nenhum
componente curricular; c) deve cumprir os prazos regulares do programa; e d) ndo pode
possuir vinculo empregaticio. Se vocé nao seguir qualquer uma dessas regras, sua bolsa vai

ser cancelada e atribuida a outro aluno do curso.

Preciso cumprir algum componente curricular especifico por ser bolsista?
Se sua bolsa for CNPqg, ndo. Se vocé for bolsista CAPES, é obrigatdrio cursar Docéncia no

Ensino Superior ou equivalente.
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Fui bolsista CAPES no mestrado e cursei Docéncia no Ensino Superior. No doutorado
também tenho bolsa CAPES, preciso cursar DES novamente?
N3o! E sé solicitar & secretaria o aproveitamento da disciplina que vocé fica dispensado de

cursar DES. Se quiser aproveitar o estagio docéncia | também, é sd indicar na solicitacdo.

Sou bolsista e preciso fazer minha declara¢do de Imposto de Renda, como consigo o
Informe de Rendimentos?
As agéncias CAPES e CNPq disponibilizam em suas paginas o Informe de Rendimentos para

seus bolsistas. E s6 fazer uma busca rapida que o Google te da o link para a emissdo do

documento.

DESLIGAMENTO

Por quais motivos pode ocorrer o meu desligamento do curso?
Ndo queremos que isso acontega com nossos alunos, mas o desligamento automatico pode

ocorrer pelos seguintes motivos: a) por decurso de prazo para conclusdo do curso; b) por
reprovacao em dois componentes curriculares; c) por reprovacdo na defesa; d) se o aluno
realizar trancamento do curso; e) se o aluno ndo cumprir os componentes obrigatérios; f) se
chegada a defesa o aluno ndo tiver o CR minimo; e g) por solicitacdo do aluno. Qutras
situacGes podem ocorrer, ai o Colegiado do programa e a Comissdo de Pds-Graduacdo da
Pro-Reitoria de Pés-Graduacdo avaliam como proceder. Ah, muita atencdo no item d: vocé
ndo pode realizar o trancamento do curso, se fizer a solicitacdo isso vai gerar o desligamento

do curso!

POs-DEFESA

Defendi minha dissertagéio/tese e fui aprovado. Ja tenho meu titulo?
N3do! Vocé sé obtém seu diploma apds realizada a homologacdo da versdo final do seu

trabalho. E sem emissdo de diploma, ndo ha titulacao.

Centro de Biociéncias — Campus Universitario UFRN, Lagoa Nova = CEP 59.072-970 | Natal/RN
= psicobiologia@gmail.com = http://www.posgraduacao.ufrn.br/psicobiologia =



UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO NORTE
CENTRO DE BIOCIENCIAS
PROGRAMA DE POS-GRADUACAO EM PSICOBIOLOGIA

T T

4
‘0.."

E como faco para homologagdo e obtengdo do diploma?
Apds a sua aprovagao na defesa, consulte o tutorial disponivel em nossa pagina eletrénica,

com todas as orientacdes necessdrias para o procedimento. Vocé tem o prazo de 90 dias
corridos apds a defesa para finalizar seu processo de homologacgdo. Feito isso, seu diploma

sera emitido pela PPG num prazo médio de 10 dias Uteis.

Em meu trabalho, o titulo me garante progressdo de carreira. O programa pode me dar
uma certiddo de conclusédo do curso enquanto meu diploma é emitido?
No programa ndo podemos emitir a certiddo. SO a Pro-Reitoria de Pds-Graduacdo pode, mas

isso sO é feito se seu processo de homologacdo ja tiver sido finalizado. Lembre-se: sem a

homologacdo, ndo ha titulacdo!

DECLARACOES

Preciso de uma declaragdo da secretaria do programa, como faco?
E sé enviar um e-mail para a secretaria solicitando a declaracdo que precisa. A secretaria

disponibilizard o documento para retirada no prazo de 2 dias Uteis.

O documento que preciso é Declaragdo de Vinculo / Atestado de Matricula / Historico
Escolar.
Ent3o nem precisa solicitar. E s6 acessar seu Sigaa e emitir o documento, que vem com

validagdo eletrdnica, dispensando assinatura da coordenagdo/secretaria.

O documento que preciso é o Informe de Rendimentos de bolsa CAPES ou CNPq.
Entdo é sé dar um Google e acessar o link para emissdao do documento que as proprias

agéncias disponibilizam!

AJUDA DE CusTO

Preciso coletar dados em campo ou participar de um congresso. O programa pode me dar
alguma ajuda de custo?
Infelizmente, com a limitagdo orgamentaria atual, ndo possuimos recurso exclusivo para

auxilio financeiro aos nossos alunos. Mas vocé pode conversar com seu orientador e conferir
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se sua demanda se adequa ao orcamento que ele possui. Se der certo, é sé seu orientador

sinalizar que a coordenacao faz a liberacdo do recurso.

CARTEIRA DE ESTUDANTE

Iniciei o curso agora e gostaria de emitir minha carteira de estudante, preciso fazer algum
cadastro na UFRN?
A Pro-Reitoria de Pés-Graduacdo é a responsavel por cadastrar os nossos alunos no sistema

da SEMOB e faz isso sempre ao inicio dos semestres. Se ao tentar emitir sua carteira tiver
algum problema de cadastro inexistente ou dados errados, procura o Setor de Controle

Académico da PPG (no prédio da Reitoria) que tudo é resolvido!

Tem outras duvidas?

Manda um e-mail para a secretaria e te respondemos rapidinho!
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