
Tutorial para cadastramento dos 
comprovantes de Atividades 

Complementares

(Apenas para alunos que ingressaram a partir de 2018.1)

UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO NORTE
CENTRO DE CIÊNCIAS SOCIAIS APLICADAS

COORDENAÇÃO DO CURSO DE BIBLIOTECONOMIA



A atividade complementar é um requisito obrigatório para a conclusão do curso 
de Biblioteconomia. Elas são classificadas em três categorias: ensino, pesquisa e 
extensão. 

Se liga aí... A carga horária total é de 150 horas! 
Contudo, não existe uma correspondência da carga horária do evento com essa 
contabilização que deve ser alcançada! Cada atividade tem uma carga horária 
prevista conforme a resolução específica em vigor.

Exemplo: Participação como ouvinte em seminários, congressos, encontros 
estudantis e congêneres reconhecidos por Instituições de Ensino Superior (nível 
local e regional) - carga horária individual de cada certificado é de 05 horas 
(mesmo que o evento tenha tido 60 horas).

Siga os passos a seguir para cadastrar cada atividade que você deseja 
contabilizar.
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Menu
“Ensino”
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Clica em 
“Registro de 
Atividades 
Autônomas”
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Clica em 
“Cadastrar 

Novo 
Registro”
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Clique no botão “Escolher 
arquivo” e selecione o 
comprovante (certificado, 
declaração, etc...)
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Selecione o tipo da atividade. 
Ao clicar nesse campo 
aparecerá a lista de atividades 
que contabilizam carga horária. 
Escolha a opção que melhor 
representa.
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Breve descrição do 
comprovante (ex: 
Certificado de participação 
no 24º Seminário de 
Pesquisa do CCSA)
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Após isso a coordenação irá analisar os 
documentos cadastrados e registrar o 

resultado no próprio SIGAA.

Repita esse procedimento até 
cadastrar todos os 

comprovantes.



Dúvidas?
Entre em contato com a Coordenação!

E-mail: cobibufrn@gmail.com
Telefone: (84) 9 9193-6123
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