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INSTRUCOES PARA OS PROCEDIMENTOS POS-DEFESA DE DISSERTACOES E TESES

Este documento tem por finalidade orientar docentes e discentes do Programa de Pos-Graduagao em Ensino
de Ciéncias e Matematica (PPGECM) da Universidade Federal do Rio Grande do Norte (UFRN) quanto aos
procedimentos a serem realizados ap6s a defesa da dissertagdo ou tese.

Antes da defini¢do e do agendamento da data da defesa, a Secretaria do Programa recomenda a leitura atenta
da Secdo X do Regimento Interno do Programa, que estabelece as normas e os procedimentos relacionados a
defesa de dissertagdo ou tese.

A Secretaria do Programa ressalta que a solicitacdo da banca examinadora de defesa devera ser realizada no
SIGAA com antecedéncia minima de 10 (dez) dias em relacdo a data prevista para a defesa. Recomenda-se,
portanto, que o(a) discente e o(a) orientador(a) observem esse prazo ao planejarem o agendamento da defesa.

Os procedimentos apresentados neste documento devem ser observados em conjunto com as normas
institucionais e regulamentacdes vigentes, especialmente a Resolucdo n° 008/2022 da PPG/Reitoria, o
Regimento Interno do PPGECM, bem como as demais portarias, resolugdes € normativas pertinentes.

Para facilitar o acompanhamento e a execu¢ao das etapas, os procedimentos pos-defesa estdo organizados em
10 (dez) passos sequenciais, no SIGAA, que envolvem acgdes de responsabilidade dos docentes, discentes, e
da Secretaria do Programa.

As etapas sdo interdependentes, de modo que a conclusdo e a regularizacao de cada passo constituem, em
regra, condi¢ao para o prosseguimento da etapa seguinte. Dessa forma, recomenda-se que docentes e discentes
acompanhe atentamente cada fase do processo e observe as orientagdes € os prazos estabelecidos pelo
Programa e pelos sistemas institucionais.

A seguir, sdo apresentados, de forma detalhada, os 10 (dez) passos dos procedimentos pos-defesa, com a
indicacao das responsabilidades e das agdes necessarias em cada etapa.



Ensinode UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO NORTE - UFRN Uﬁ:ﬂ\'

-0

~J

Ciéncias e

AP CENTRO DE CIENCIAS EXATAS E DATERRA - CCTE
PROGRAMA DE POS-GRAUDUAGCAO EM ENSINO DE CIENCIAS E MATEMATICA - PPGECM
COMSOLIDA(}.EO DA ATIVIDADE DE DEFESA \/
Atividade consolidada. 10/09/2026
/-| Baixar ata da defesa e folhas de corregies

SUBMISSAO DA VERSAO FINAL CORRIGIDA DA DISSERTAGAO
Aguardando envio pelo aluno.

APROVACAOD DA VERSAQ FINAL CORRIGIDA DA DISSERTACAO
Aguardando envio pelo aluno.

SoLiciTAcAO DA FicHA CATALOGRAFICA
Aguardando solicitacdo da ficha catalografica pelo aluno.

RESSUBMISSAQ DA VERSAQ FINAL CORRIGIDA DA DisserRTACAO coM FicHa CATALOGRAFICA
Aguardando ressubmissdo do trabalho com a ficha catalografica para revisdo do orientador.

APROVACAD DA VERSAO FINAL CORRIGIDA DA DISSERTACAO coM FicHA CATALOGRAFICA
Aguardando ressubmissdo do trabalho com a ficha catalografica para revisdo do orientador.

ASSINATURA DO TERMO DE AUTOR[ZA(;:&D DE PUBLICAQ:&D
Necessario a aprovacdo da vers3o final com ficha catalografica pelo orientador.

RECEBIMENTO DA VERSAO FINAL PELA COORDENAGAO
Necessdrio 3 aprovacdo da versao final com ficha catalografica pelo orientador.

VaLipArR DocuMENTOS OBRIGATORIOS
Necessdrio 3 assinatura do termo de publicacio pelo aluno.

SOLICITACAD DE HOMOLOGACAO DO DIPLOMA
Necessario inserir os documentos obrigatdrios.

1° Passo — Consolidacao da atividade de defesa

Procedimentos apos a realizacao da defesa realizado pela secretaria:

1.

Informacao do resultado da defesa: apds a conclusdo dos trabalhos da banca examinadora, o(a)
presidente da banca deverd informar a Secretaria do Programa o resultado da defesa do(a) discente.

Elaboracao da ata de defesa: apos o recebimento do resultado, a Secretaria do Programa providenciara,
no SIPAC/Mesa Virtual, a elaboragdo da ata dos trabalhos de defesa da dissertagdo ou tese.

Coleta das assinaturas: as assinaturas da ata dos trabalhos de defesa da dissertacdo ou tese serao
realizadas de forma eletronica, por meio do SIPAC da UFRN, pelos seguintes participantes:

e Coordenagdo do Programa: quando o(a) coordenador(a) ndo for o(a) presidente da banca
examinadora. Caso o(a) coordenador(a) seja o(a) presidente da banca, a ata devera ser
assinada pelo(a) vice coordenador(a);

e Secretaria do Programa;

e Presidente e demais membros da banca examinadora;

e Discente.
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Orientacio aos membros externos da banca examinadora

O membro da banca examinadora externo a UFRN que ainda ndo possuir cadastro como assinante externo
no SIPAC/UFRN devera realizar previamente o seu cadastro.

Na pagina do Programa de Pos-Graduacdo em Ensino de Ciéncias e Matematica (PPGECM), esta disponivel
o Manual de Assinante Externo, que apresenta o passo a passo para a solicitacdo e a realizagcdo do cadastro
como assinante externo a institui¢ao. O manual pode ser acessado por meio do seguinte link:

https://sigaa.ufrn.br/sigaa/public/programa/documentos.jsf?lc=pt BR&i1d=9111&idTipo=5

4. Envio das declaragdes: concluidos os procedimentos, a Secretaria do Programa encaminhard as
declaragcdes de participa¢do na banca da defesa aos enderegos de e-mail cadastrados no SIGAA para
os membros da banca examinadora.

2° Passo — Submissao da versao final corrigida da tese ou dissertacao

Este procedimento ¢ de responsabilidade do(a) discente, que deverd realizar as corregdoes e adequagdes
indicadas pela banca examinadora durante a defesa.

ApOs a realizacao da defesa, o(a) discente devera:

1. Realizar as corregdes: incorporar a versao final da dissertacdo ou tese as correcoes, alteracdes e
sugestoes apresentadas pela banca examinadora.

2. Conferir a versao final: apos a realizacao das correcoes, o(a) discente devera revisar cuidadosamente
o trabalho, verificando se todas as alteracdes solicitadas foram devidamente incorporadas ao texto.

3. Submeter a versao final no SIGAA: concluidas as corre¢des e a revisao do trabalho, o(a) discente
devera realizar a submissao da versao final corrigida da dissertagcdo ou tese no SIGAA, observando as
orientagdes e os procedimentos estabelecidos pelo Sistema.

INPORTANTE: Sugestao de leitura: para a realizagdo deste procedimento, recomenda-se a leitura do Art. 79
da Resolucao n° 008/2022.

3° Passo — Aprovaciao da versao final corrigida da tese ou dissertacio

Este procedimento ¢ de responsabilidade do(a) orientador(a) do(a) discente, que devera analisar a versao final
corrigida da dissertacdo ou tese submetida pelo(a) discente no SIGAA.

O(a) orientador(a) devera verificar se as corregdes, alteragdes e sugestdes apresentadas pela banca
examinadora foram devidamente incorporadas a versao final do trabalho.

Ap0s a analise, poderdo ocorrer as seguintes situagoes:

1. Aprovagdo da versdo final: caso o(a) orientador(a) verifique que as corregdes e sugestdes da banca
examinadora foram devidamente atendidas, deverd aprovar a versao final corrigida da dissertagdo ou
tese no SIGAA.

2. Devolugdo para corregdes: caso sejam identificadas pendéncias ou corregdes que ainda ndo tenham
sido devidamente realizadas, o(a) orientador(a) devera devolver a versdo submetida ao(a) discente,
indicando a necessidade de regularizagdo das alteragdes e sugestdes apresentadas pela banca
examinadora.
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Nova submissdo: apds realizar as adequagdes solicitadas pelo(a) orientador(a), o(a) discente devera efetuar
uma nova submissao da versao corrigida da dissertagdo ou tese no SIGAA, para que o(a) orientador(a) possa
realizar uma nova analise e, estando tudo regularizado, proceder a aprovacao da versao final.

4° Passo — Solicitacdo da ficha catalografica
Este procedimento ¢ de responsabilidade do(a) discente.

ApOs a aprovagao da versao final corrigida da dissertagdo ou tese, o(a) discente devera realizar, por meio do
SIGAA, a solicitagdo da ficha catalografica do trabalho.

A solicitagdo devera ser realizada conforme os procedimentos e orientagdes disponibilizados pelo sistema,
cabendo ao(a) discente acompanhar o andamento da solicita¢do e, apds sua emissao, verificar as informagoes
constantes na ficha catalografica.

5° Passo — Ressubmissiao da versao final corrigida da dissertacio ou tese com ficha
catalografica

Este procedimento ¢ de responsabilidade do(a) discente.

Apo6s a emissao da ficha catalografica, o(a) discente devera incorpora-la a versao final corrigida da dissertagao
ou tese, observando as orientagdes institucionais quanto a sua inser¢ao no trabalho.

Apos a inclusdo da ficha catalografica, o(a) discente devera:

1. Conferir a versao final do trabalho, verificando se a ficha catalografica foi inserida corretamente e se
todas as corregdes e sugestoes apresentadas pela banca examinadora foram devidamente incorporadas.

2. Ressubmeter a versao final corrigida, ja contendo a ficha catalografica, por meio do SIGAA, conforme
os procedimentos estabelecidos pelo sistema.

3. Aguardar a andlise e aprovagao do(a) orientador(a), que devera verificar a versao ressubmetida e,
estando todas as exigéncias atendidas, proceder a sua aprovagao no SIGAA.

ATENCAOQO: a versdao ressubmetida devera corresponder a versdo definitiva da dissertacdo ou tese,
contemplando as corregdes solicitadas pela banca examinadora e a respectiva ficha catalografica.

6° Passo — Aprovaciao da versao final corrigida da dissertacio ou tese com ficha
catalografica

Este procedimento ¢ de responsabilidade do(a) orientador(a) do(a) discente.

Apos a ressubmissdo da versdo final corrigida da dissertacdo ou tese, j4 contendo a ficha catalografica, o(a)
orientador(a) devera realizar a analise da versdo submetida no SIGAA.

Nessa etapa, o(a) orientador(a) devera verificar:

e se as corregoes, alteracdes e sugestdes apresentadas pela banca examinadora foram devidamente
incorporadas ao trabalho;

e se a ficha catalografica foi inserida corretamente na versao final;

e se o arquivo submetido corresponde a versdo definitiva da dissertacdo ou tese.
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Ap0s a analise, poderdo ocorrer as seguintes situacdes:

1. Aprovagao da versao final: estando o trabalho devidamente corrigido e contendo a ficha catalografica,
o(a) orientador(a) devera aprovar a versao final no SIGAA.

2. Devolugao para regularizacdo: caso sejam identificadas pendéncias, inconsisténcias ou corre¢des ainda
ndo atendidas, o(a) orientador(a) devera devolver a versdo ao(a) discente, indicando as adequagdes
necessarias.

Nova ressubmissao: apds realizar as adequagdes solicitadas, o(a) discente devera ressubmeter a versao
corrigida no SIGAA, para nova analise e aprovagao pelo(a) orientador(a).

7° Passo — Assinatura do termo de autorizacio de publicacio
Este procedimento ¢ de responsabilidade do(a) discente.

Apo6s a aprovagao da versao final corrigida da dissertagdo ou tese, o(a) discente devera realizar, por meio do
SIGAA, a assinatura do Termo de Autorizagao de Publicagao do trabalho.

Para isso, o(a) discente devera:

1. Acessar o SIGAA e localizar o procedimento referente a autorizagdo de publicagdo da dissertagao ou
tese;

2. Conferir atentamente as informagdes apresentadas no termo;
3. Manifestar sua autorizagdo, conforme as opgdes disponibilizadas pelo sistema,;

4. Assinar eletronicamente o Termo de Autorizagao de Publicacdo, concluindo o procedimento no
sistema.

A assinatura do termo constitui uma etapa necessaria para a formalizagdo da autorizagdo de publica¢ao do
trabalho nos repositorios institucionais, observadas as condigdes e restricdes eventualmente indicadas pelo(a)
discente.

8° Passo — Recebimento da versio final pela Secretaria do Programa

Este procedimento ¢ de responsabilidade da Secretaria do Programa.

Ap6s a aprovagdo da versdo final corrigida pelo(a) orientador(a) e a assinatura do Termo de Autorizacdo de
Publicagdo pelo(a) discente, a Secretaria do Programa devera realizar o recebimento e a conferéncia da
versao final da dissertagao ou tese.

Nesta etapa, a Secretaria devera:

1. Verificar a versdo final submetida pelo(a) discente, conferindo se o arquivo corresponde a versdo
aprovada pelo(a) orientador(a);

2. Verificar a presenga da ficha catalografica na versdo final do trabalho;

3. Conferir a conclusdo das etapas anteriores necessarias a finalizacdo do procedimento, especialmente a
aprovacao do(a) orientador(a) e a assinatura do Termo de Autorizacdo de Publicagdo;

4. Receber e registrar a versdo final para fins de prosseguimento dos procedimentos administrativos
relacionados a conclusdo do curso e a disponibilizagdo do trabalho no repositdrio institucional,
conforme os procedimentos estabelecidos pela Universidade.
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Atencdo: caso sejam identificadas pendéncias ou inconsisténcias na documentacdo ou na versdo final do
trabalho, a Secretaria deverd comunicar ao(a) discente e/ou ao(a) orientador(a) para que sejam realizadas as
devidas regularizagdes antes do prosseguimento do processo.

9° Passo — Validacao dos documentos obrigatorios

Este procedimento ¢ de responsabilidade da Secretaria do Programa.

Apds o recebimento da versdo final da dissertagdo ou tese, a Secretaria do Programa devera realizar a
conferéncia e validacdo dos documentos obrigatdrios necessarios a conclusdo do processo de defesa e a
solicitagdo da titulacao do(a) discente.

Nesta etapa, a Secretaria devera verificar a apresentagdao dos seguintes documentos:

e Documento oficial de identificacdo, preferencialmente RG ou outro documento de identidade oficial;
e (Cadastro de Pessoa Fisica (CPF);
e Diploma de conclusdo de curso de graduagao.

A Secretaria devera:

1. Conferir a presenga dos documentos obrigatdrios nos sistemas institucionais ou no processo do(a)
discente;

Verificar a legibilidade e a validade das informagdes constantes nos documentos apresentados;
Conferir a correspondéncia dos dados pessoais do(a) discente nos documentos apresentados;

Identificar eventuais pendéncias ou inconsisténcias na documentagao;

A

Caso seja identificada alguma pendéncia, solicitar ao(a) discente a regularizacdo ou complementacao
da documentacao;

6. Apos a conferéncia e estando a documentacao completa e regularizada, dar prosseguimento as etapas
necessarias para a conclusao do processo de titulagao.

10° Passo — Solicitacido de homologacio do diploma
Este procedimento ¢ de responsabilidade da Secretaria do Programa.

Ap0s a conclusdo das etapas anteriores e a conferéncia da documentagao obrigatdria, a Secretaria do Programa
devera realizar, por meio do SIGAA, a solicitacdo de homologagdo da dissertacdo ou tese junto a Pro-Reitoria
de Pos-Graduacao (PPG) da UFRN.

Nesta etapa, a Secretaria devera:

1. Verificar se todas as etapas anteriores foram concluidas, especialmente a aprovagao da versao final da
dissertacdo ou tese e a valida¢do dos documentos obrigatorios;

2. Acessar o SIGAA e realizar a solicitacdo de homologagao correspondente a conclusio do curso do(a)
discente;

3. Conferir e encaminhar as informagdes e documentos exigidos pelo sistema para a analise da Pro-
Reitoria de P6s-Graduacao;
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4. Acompanhar o andamento da solicitacdo de homologa¢do no SIGAA, observando eventuais
pendéncias ou solicitagdes de ajustes realizadas pela Pro-Reitoria de Pos-Graduagao;

5. Caso sejam identificadas pendéncias, providenciar as corregdes ou complementagdes necessarias,
conforme as orientagdes da Pro-Reitoria de Pos-Graduagao.

Apds o encaminhamento, a solicitacdo ficard sob andlise da Pré-Reitoria de Pos-Graduagdo da UFRN,
responsavel pelo procedimento de homologagdo, conforme as normas e os fluxos institucionais vigentes.

Os status desse procedimento sao:

e Em homologacao
e Homologado
e Concluido

Com o status CONCLUIDO o discente pode se dirigira a Pro-reitoria de Pos-graduagio e pegar o seu diploma
de mestre ou doutor.



