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TUTORIAL PARA CADASTRAMENTO DE BANCA

As atividades de Qualificacido e Defesa de Dissertacdo do mestrando séo realizadas através de
uma banca de avaliacdo que deve ser marcada com pelo menos 10 dias de antecedéncia da
atividade. O aluno é responsavel por solicitar a marcagéo através de Formulario disponibilizado na
pagina do PPGPI.

Link:
https://sigaa.ufrn.br/sigaa/public/programa/documentos.jsf?lc=pt BR&id=7513&idTipo=4

PPGGPI/CCHLA
PROGRAMA DE POS-GRADUACAQ EM GESTAO DE PROCESSOS INSTITUCIONAIS

PPG PI CENTRO DE CIENCIAS HUMANAS, LETRAS E ARTES

E-mail: mpgpi@cchla.ufm.br Telefone/Ramal: (84) 98869-1559
https://posgraduacao.ufrn.br/ppgapi

Programa | Ensino Projetos de Pesquisa Calendario I‘rwﬁsnsseleﬁvns.unﬁuiis | Documentos | Oulras Opgies

Documentos

FORMULARIOS

Nome

Declaracdo de Relevante Produto dessnvolvide no PPGPL

I Solicitacdo de Cadastramento de Banca (Qualificacdo ou Defesa) I

» CRIE SUA SALA PARA VIDEOCONFERENCIA

Caso sua defesa seja remota, recomendamos criar a sala com antecedéncia no Google Agenda, de
maneira a configurar os membros da banca avaliadora como Co-organizadores da chamada. Além
disso, recomendamos bloquear as intera¢gdes de todos os outros participantes. Esta estratégia é
eficiente na protecao da chamada contra ataques virtuais, garantindo que a atividade aconteca sem
intercorréncias.

1. Acesse a sua conta no Google Agenda (https://calendar.google.com/calendar/u/O/r).

Obs.: Todos os alunos da UFRN, ao serem cadastrados no Sigaa, recebem uma conta Google para
utilizar nas atividades académicas. Caso vocé tenha problemas para acessar a sua conta
institucional, entre em contato com a Pré-reitoria de pos-graduagéao (contato@ppg.ufrn.br).
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2. No menu a esquerda, clique em “Criar” e depois em “Evento”;

= B Agenda < > Abrilde 2026

+ criar ~

Evento
Tarefa
Ausente
Hora de se concentrar
Local de trabalho
»
Agendamento de hordrios
&, Pesquisar pessoas
Péginas de i
agendamento de N
horério

£ 30minwith MPGPI (ED

Estatisticas de uso do te... A

5-11ABR. 2026

A Mais insights

Minhas agendas
2 MPGPI CCHLA
Aniversérios

[ Torefas

Outras agendas

Banca de Qualificagcdo de Mestrado
Evento Tarefa Ausente Horadeseconcentrar Localdetrabalho Agendamento de horérios

Sexta-feira, 17 de abril 3:00pm -  4:00pm

Abril de 2026
D s T
29 30
5 3

13

20

MPGPI CCHLA

Ocupado - Visibilidade padrao - Notificar 10 minutos antes

Mais opgdes
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4. Clique em “Adicionar convidados” e insira os enderecos de e-mail dos componentes da banca.
ATENGAO: este endereco deve ser utilizado pelos avaliadores para entrar na sala.

Banca de Qualificagao de Mestrado
Evento Tarefa Ausente Horadeseconcentrar Localdetrabalho Agendamento de horarios

Sexta-feira, 17 de abril 3:00pm -  4:00pm
[[] DpDiainteiro  Fuso horario
Naoserepete
Adicionar convidados
Adicionar videoconferéncia do Google Meet
Adicionar local
Adicionar des: 0 ou um anexo do Google Drive

MPGPI CCHLA

Visibilidade padrdo - Notificar 10 minutos

Mais opgbes

Banca de Qualificacdo de Mestrado
Evento Tarefa Ausente Horadeseconcentrar Localdetrabalho Agendamento de horarios
Sexta-feira, 17 de abril 3:00pm -  4:00pm
[[] Diainteiro  Fuso horario
N3o serepete ~

Encontrar um horério

JAdicionar convidados

MPGPI CCHLA

Permissoes de convidados
Corwidar outras de convidados

Adicionar videoconferéncia do Google Meet
Adicionar local
Adicionar descri¢do ou um anexo do Google Drive

MPGPI CCHLA

ado - Visibilidade p: - Notificar 10 minutos antes

Mais opcoes Salvar
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5. Clique em “Adicionar videoconferéncia do Google Meet". Sera criado o link que deve ser
informado no Formulario de Solicitagao de Banca;

Banca de Qualificacdo de Mestrado

Evento Tarefa Ausente Horadeseconcentrar Localdetrabalhc Agendamento de horarios

® Sexta-feira, 17 de abril 3:00pm -  4:00pm
[[J pDiainteiro  Fuso horério

Naoserepete ~

Encontrar um horario

ldicionar convidados

MPGPI CCHLA
Organizador

mpgpicchla@gmail.com *

vel exibir a agenda (9

Permissoes de convidados
Cornwidar outras p as « Ver lis

Adicionar videoconferéncia do Google Meet
Adicionar local
Adicionar descricdo ou um anexo do Google Drive

MPGPI CCHLA

Ocupado - Visibilidade padrao - Notificar 10 minutos antes
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6. Com a sala criada, clique em “Opgdes da videochamada”. E um botdo semelhante a uma
engrenagem que aparecera na parte direita do campo com o link da chamada;

Banca de Qualificagao de Mestrado

Evento Tarefa Ausente Horadeseconcentrar Localdetrabalho Agendamento de horarios

® Sexta-feira, 17 de abril 3:00pm -  4:00pm
[J Diainteiro  Fuso horério
Naoserepete ~

Encontrar um horario

o Adicionar convidados

MPGPI CCHLA
Organizadior
,,: mpgpicchla@gmail.com *
* Ndo & possivel exibir a agenda (2
v

Opcoes da videochamada

Entrar com o Google Meet
ntrar og 0O &8 v x

meet.google.com/pfw-xawya-ws

Permissoes de convidados

Corwidar outras = \er lista de convidados

Adicionar local
Adicionar descrigdo ou um anexo do Google Drive

MPGPI CCHLA

Octinadn - Visihilidade nadrdn - Notificar 10 minitns antes

Mais opcoes
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7. Na nova pop-up, desmarque as opg¢des “Permitir que os colaboradores > Compartilhar tela,
Enviar reagdes”, e “Permitir que os participantes enviem mensagens”;

Google Meet
7 Opgodes da videochamada

Moderagao da reunido
Ln_ Controles do
© organizador

o Gerenciamento de organizadores
2. Convidados 9

Compartilhar a tela

Enviar reagfes

Moderagdo do chat

Permitir que os participantes enviem mensagens

Acesso a reunido

O organizador precisa entrar na reuniao antes de todos os outros

Qualquer crganizador ou coorganizador pode alterar estas configuragdes )
Organizador: MPGPI CCHLA Cancelar Salvar

7. Abaixo, em “Acesso a reunido”, marque as opgoes “O organizador precisa entrar na reunido
antes de todos os outros participantes” e “Confiavel”;

Google Meet
T Opgdes da videochamada

Lo, Controles do Acesso a reunido
© organizador

2, Convidados

O organizador precisa entrar na reunido antes de todos 0s outros
participantes.

Tipo de acesso & reunido

QO  Abrir
® Confiavel

Qualquer pessoa com o link da reunifio pode pedir para participar

(O Restrito

Atividades na reunido

Qualquer organizador ou coorganizador pode alterar estas configuragbes
Organizador: MPGPI CCHLA Cancelar Salvar
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8. A esquerda, na opgao de menu “Convidados’, a opgéo “Por padrio, todos sdo colaboradores
moderados” deve estar marcada. Na aba “Coorganizadores”, digite os e-mails dos membros da
banca, que ja foram convidados, e os adicione a lista.

Google Meet
2! Opgdes da videochamada

':3_ Controles do
© organizador

22 Convidados

Os artefatos da chamada sao compartilhados com o
organizador e os coorganizadores adicionados aqui.
Saiba mais

Por padrio, todos séo @
colaboradores moderados

: mpgpicchla@gmail.com

Adicionar colaborador

Qualquer arganizador ou coorganizador pode alterar estas configuragdes .
Organizador: MPGPI CCHLA Cancelar Salvar

9. Clique em “Salvar”, em seguida em “Salvar’ novamente, na outra pop-up. Na préxima pop-up que
aparecer, clique em “Enviar” para notificar os membros da banca.

Vocé quer enviar e-mails de convite para os
convidados do Google Agenda?

@ Voltar para a edicac Nao enviar m
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10. Sua banca ficara marcada no Google Agenda. Para editar, basta no bloco do evento.

» AGORA PREENCHA E ENVIE O FORMULARIO
)

Caso a atividade seja de Qualificagdo, nao é necessario preencher o campo
“"Relevancia Social do Trabalho”. Se for uma banca de Defesa, o preenchimento
do campo é obrigatério;

Para a Qualificacdo, sdo necessarios pelo menos 2 membros para a banca, além
do Orientador. Nao é necessario designar um suplente e os participantes podem ser
membros internos;

Para a Defesa, sdo necessarios pelo menos 2 membros, além do orientador, dos
guais pelo menos 1 deve ser obrigatoriamente externo a UFRN. Nao é
necessario designar um suplente;

O suplente nao é cadastrado no Sigaa como participante da banca;

Caso haja mais do que 2 avaliadores, além do orientador, adicione ao formulario
como Membro;

Caso seja a primeira participacao do avaliador em bancas na UFRN, é
obrigatdrio o preenchimento do campo com seus dados pessoais, para que possa
ser feito o cadastro pelo Sigaa;

O formulario de solicitacdo deve ser enviado ao endereco mpgpi@cchla.ufrn.br com
pelo menos 10 dias de antecedéncia da data da banca.




