
TUTORIAL DE
CADASTRO DAS

ATIVIDADES TEÓRICO-
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APRESENTAÇÃO

As Atividades Teórico-Práticas (ATP) do Curso de
Licenciatura em Música articulam a teoria e a prática,
permitindo a complementação da formação do
licenciando em Música. 

As ATP constituem componente curricular
obrigatório, devendo corresponder a um mínimo de
200 horas para a integralização curricular do discente
e a obtenção do diploma de licenciado em Música
pela UFRN.

Para validar as ATP, o discente deverá inserir
diretamente no SIGAA, a partir do primeiro semestre,
os comprovantes e certificados das atividades
desenvolvidas ao longo do curso. 
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APRESENTAÇÃO

Cabe ao discente escolher os tipos de ATP que deseja
realizar, identificá-las e providenciar sua participação,
a partir do primeiro período do curso. O registro das
ATP deve ser feito pelo discente dentro do prazo
estabelecido, conforme o calendário acadêmico, e as
horas serão analisadas e validadas pela coordenação
do curso.

Em caso de dúvidas sobre a escolha das ATPs ou
sobre o preenchimento do SIGAA, o discente deverá
consultar preferencialmente o(a) orientador(a)
acadêmico(a)  antes de realizar as atividades. 

Consulte a Resolução nº 001/2024 - Colegiado do
Curso de Licenciatura em Música.
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https://sigaa.ufrn.br/sigaa/verProducao?idProducao=15849907&key=8df87c5ecb681a33c91d5756d84c7343


PASSO 1: Entre no SIGAA - www.sigaa.ufrn.br

PASSO 2: Acesse o menu ENSINO > REGISTRO DE
ATIVIDADES CURRICULARES COMPLEMENTARES
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PASSO 3: Clique em CADASTRAR NOVO REGISTRO
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PASSO 4: Selecione ESCOLHER ARQUIVO para anexar o
Comprovante da Atividade  (declaração, certificado de curso etc.). 
O discente deve solicitar aos responsáveis o documento que
comprove a sua participação na atividade realizada (declaração,
certificado etc.)
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PASSO 5: Após anexar o Documento, selecione o TIPO DE
ATIVIDADE AUTÔNOMA de acordo com uma das categorias.
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OBSERVAÇÃO:  De acordo com a Resolução nº 001/2024 - Colegiado do
Curso de Licenciatura em Música, as ATP estão divididas em seis categorias: 
I. Atividades de Ensino; 
II. Iniciação à Pesquisa; 
III. Produção Técnica, Científica ou Artística; 
IV. Atividades de Extensão; 
V. Iniciação Profissional;
VI. Atividades de Representação Estudantil. 
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PASSO 6: Preencha o campo OBSERVAÇÃO/DESCRIÇÃO com
informações resumidas sobre a atividade registrada. Exemplo:
“Membro da equipe executora - Projeto MUSIM, 8h". Lembre-se: o
campo tem limite de 84 caracteres.

Em seguida, clique em PRÓXIMO PASSO
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PASSO 7: Confirme as informações e clique em CADASTRAR.

Ao final, o status do material aparecerá como 'SUBMETIDO PARA
ANÁLISE'. O discente deve manter em seu poder os documentos
originais para o caso de necessitar apresentá-los.
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ORIENTAÇÕES FINAIS

RESPONSABILIDADES DO DISCENTE:
Solicitar aos responsáveis pela Atividade Complementar realizada o
documento comprobatório de sua participação, o qual deve explicitar
o tipo de atividade realizada e a carga horária cumprida.
Inserir, por meio do sistema institucional (SIGAA), as imagens
digitalizadas (.pdf) dos certificados das atividades desenvolvidas ao
longo do curso, a partir do primeiro semestre, em até 30 (trinta) dias
corridos antes do término do semestre letivo, conforme estabelecido
pelo Calendário Acadêmico.
Manter em posse os documentos originais para eventual
apresentação, se necessário.

RESPONSABILIDADES DO(A) ORIENTADOR(A) ACADÊMICO(A):
Conhecer a Resolução das Atividades Teórico-Práticas - ATP.
Encaminhar aos(às) seus(suas) orientandos(as), no semestre inicial
do curso, a Resolução da ATP vigente.
Durante o período de análise de matrícula e rematrícula,
acompanhar e informar o(a) estudante sobre o cumprimento das 200
(duzentas) horas necessárias para a integralização e obtenção do
diploma de Licenciatura em Música.
Rever, no início de cada semestre, as normas da ATP, oferecendo
orientação para o seu cumprimento adequado.
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ORIENTAÇÕES FINAIS

RESPONSABILIDADES DA COORDENAÇÃO DO CURSO:
Conferir os documentos enviados pelos(as) discentes por meio do
SIGAA.
Avaliar e emitir parecer sobre a carga horária de ATP solicitada
pelo(a) discente, uma vez por semestre, ao final do período letivo,
seguindo as normas estabelecidas nesta resolução.

Lembre-se: o não cumprimento das horas de ATP pode impactar na
conclusão do curso. Planeje suas atividades e acompanhe os prazos no
calendário acadêmico!
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