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MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO NORTE
COORDENAGAO DO CURSO DE CIENCIAS CONTABEIS
RESOLUCAO N° 5/2025 - CCONT/CCSA (16.04)

N° do Protocolo: 23077.049977/2025-01
Natal-RN, 03 de abril de 2025.

Regulamenta o estégio supervisionado ndo obrigatério do Curso
de Ciéncias Contabeis da Universidade Federal do Rio Grande do
Norte.

O Colegiado do Curso de Ciéncias Contébeis, da Universidade Federal do Rio Grande do Norte, no uso de suas atribuicdes, e de
acordo com deliberagdo tomada em sua reunido do dia 27 de marco de 2025.
RESOLVE:

Regulamentar o estagio supervisionado ndo obrigatério do Curso de Ciéncias Contébeis da Universidade Federal do Rio Grande do
Norte.

DA CARACTERIZAGCAO DO ESTAGIO

Art. 1° - O Estagio Curricular Supervisionado ndo obrigatério do Curso de Ciéncias Contébeis previsto no Curriculo do Curso é
disciplinado pelaLei n°11.788, de 25 de setembro de 2008, pela Resolugdo n° 1.246/2009-CFC e por esta resolugdo.

Art. 2° - O estagio supervisionado ndo obrigatério tem por objetivo a complementagdo do processo ensino-aprendizagem e o
aperfeicoamento da formagdo profissional do aluno, associando a teoria a prética, procurando colocar o educando diante de
situagdes a serem enfrentadas no mercado de trabalho e proporcionando reflexdo e aplicacdo dos contelidos discutidos ao longo do
Curso.

Art. 3° - O estégio supervisionado ndo obrigatério constitui uma atividade com duragdo de 120 (cento e vinte) horas, sendo, no
maximo, de 30 (trinta) horas por semana, efetuado no decorrer de quatro meses, contemplando o desenvolvimento de atividades nas
&reas de Contabilidade Financeira, Gerencial, Governamental, Auditoria e Pericia.

Paragrafo Unico- O estagio supervisionado ndo obrigatério sera considerado para aproveitamento de 60 horas por semestre,
totalizando 120 horas de atividade complementar na categoria de ensino.

Art. 4° - O estdgio podera se efetivar em organizagOes, de natureza publica ou privada mediante a celebragdo de convénio
especifico, tendo na Universidade Federal do Rio Grande do Norte uma ferramenta de suporte no cumprimento da programacao,
suficiente para vivenciar experiéncias que consolidam os conhecimentos adquiridos no decorrer do Curso.

§ 1°- A Organizacdo onde se efetivara o estagio sera definida pelo estagiério.

§ 2°- A efetivagdo do estégio em organizagtes publicas e privadas, convenentes, seré precedida de plano de trabalho elaborado pelo
aluno sob a supervisao de orientador externo e supervisao do professor orientador do estagio.

Art. 5° - O Estagio Supervisionado ndo obrigatério poderd ser utilizado como atividade complementar, conforme resolucéo
especifica.

DO ENCAMINHAMENTO E ACOMPANHAMENTO DO ESTAGIARIO

Art. 6° - Compete ao Coordenador do Estégio sugerir professor-orientador para os alunos regularmente inscritos no estagio
supervisionado.

§ 1°- Naauséncia do Coordenador do estégio a sugestdo do professor-orientador sera pelo Coordenador do Curso.

§ 2° - O orientador académico serd a primeira opcdo para o orientador de estégio.



Art. 7° - A inscri¢do do aluno no est&gio supervisionado em instituicOes convenentes serd formalizada mediante a entrega da copia
do convénio, do termo de compromisso no qual constara o plano de atividades definindo as habilidades a serem desenvolvidas
dentro da organizagdo onde se efetivara o estégio.

Paragrafo Unico - As atividades desenvolvidas pelo estagiario sdo acompanhadas pelo professor- orientador mediante dois
relatérios, sendo o primeiro, parcial, na metade do estagio e o segundo, final, no término do estégio e, se necessario, mediante
inspegéo in loco.

DA ORGANIZAGAO ADMINISTRATIVA

Art. 8° - Podera ser criada uma Coordenagdo de Estagio do Curso de Ciéncias Contébeis, subordinada administrativamente & Chefia
do Departamento e vinculada a Coordenagéo do Curso em termos didati co-pedagdgicos, com as seguintes atribuicdes:

I. coordenar e supervisionar o plangjamento, implementag&o e avaliag8o das atividades de estégio supervisionado do Curso de
Ciéncias Contabeis, de acordo com as disposicoes legais e da presente Norma;
I1. rever e propor modificagBes nas Normas de Estagio Supervisionado, a partir de sugestdes da comunidade externa e interna e
da Coordenag&o de Curso;
[1l. manter contato com setor competente de Estagios da UFRN para acompanhar mudangas nos dispositivos legais, receber
orientacOes e atender solicitacOes;
V. manter contato com as institui¢des externas ou setores internos para fins de realizac8o de estégios;
V. promover palestras por parte das institui¢des e empresas para recrutamento de estagiarios;
V1. organizar e manter cadastro das institui¢des concedentes de estagio;
VII. encaminhar & Coordenagéo de Curso minutas de Acordos de Cooperagdo para Realizacdo de Estégio e termos aditivos para
tramitag8o e aprovacdo, mantendo uma copia em arquivo;
VIII. elaborar e assinar termos de compromisso de estagio;
IX. definir o professor-orientador de cada estégio, entregando o Termo de Compromisso correspondente;
X. orientar os professores orientadores nos procedimentos de planejamento, implementag8o e avaliacdo dos estagios;
XI. coordenar as visitas de acompanhamento dos professores-orientadores;
XIl. expedir correspondéncias e declaracles referentes a estégio;
XII1. receber dos professores-orientadores documentacdo comprobatdria dos estégios realizados;
XIV. promover seminérios dos estagiarios concluintes para candidatos a estagio nos semestres subseqientes;
XV. acompanhar o cumprimento do manual de estagio supervisionado;
XVI. realizar reunides periddicas com os professores orientadores;
XVII. elaborar relatério anual de atividades;
XVIIIl. manter atualizada ficha individual dos alunos, na qual registrara o cumprimento de cada etapa do plano de trabalho de
estégio;
XIX. exercer as demais fungdes inerentes & coordenagdo e supervisdo de estégios, além daquelas que Ihe foram conferidas pela
Chefia do Departamento.

Art. 9°- Cabe ao Chefe do Departamento de Ciéncias Contébeis designar o Coordenador de Estagio.

Art. 10 - Os Professores Orientadores serdo solicitados pelo Coordenador de Estagio, ouvido o Coordenador do Curso de Ciéncias
Contabeis, variando seu nimero em fungao dos estagiarios inscritos no semestre.

DASATRIBUICOES E RESPONSABILIDADES DO ESTAGIARIO

Art. 11 - O estagidrio deve desenvolver atividade de carédter profissionalizante, estritamente vinculadas as especificidades do seu
curso nas areas definidas no Art. 3°, segundo o contelido minimo estabelecido no manual de estagio, obedecendo aos principios da
ética profissional, as determinagdes legais, bem como o relacionamento com as pessoas envolvidas com as suas atividades.

Art. 12 - O estagiario deve entregar os relatérios do estagio ao professor-orientador, via SIGAA.
Art. 13 - S&o atribui¢des e responsabilidades do estagiario:

|. executar astarefas dentro do prazo previsto no cronograma;
I1. manter contato com o professor-orientador semana mente, deixando-o a par do andamento das tarefas;
[11. participar dos seminarios, conferéncias, painéis e outras atividades correlatas, introduzidos na programagéo do estégio;
IV. apresentar o relatério parcial e final ao professor orientador para a avaliagdo do estdgio, quando efetuado em institui¢cdes
convenentes,
V. executar demais atribui¢des e responsabilidades conferidas pela coordenagéo de estagio e/ou pelo orientador.

DA ORGANIZAGAO DIDATICA E PEDAGOGICA



Art. 14 - O aluno quando realizar estégio em entidades publicas e privadas, convenentes, devera ter um orientador externo que
supervisionara a elaboracao do Plano de Trabalho do Estagiario, segundo estrutura bésica estabel ecida pela coordenagdo do curso,
com adevida ciéncia e aceite do professor orientador.

§1° - O critério de aceitagdo do orientador externo dependera de sua capacitacdo profissional tedrico-prética na area de realizagdo
do estéagio.

§2° - O cronograma do Plano de Trabalho do Estagiario devera conter obrigatoriamente um periodo para conhecimento da
instituicdo e da unidade de informagdo, um periodo para o desenvolvimento das atividades e um periodo para a elaboracdo do
relatorio parcia efinal de estagio.

83° - Ao aluno com vinculo empregaticio em instituicdes concedentes de estégio ou na prépria Universidade, fica autorizado a
realizagdo de estagio curricular ndo obrigatorio, desde que o Plano de Trabalho do Estagiério respeite as exigéncias do Art. 3° e as
demais condi¢des estabel ecidas na presente Norma.

Art. 15 — Quando o estagio se realizar em uma instituicdo convenente o aluno devera entregar ao professor-orientador, dois
relatérios, sendo o primeiro, parcial, na metade do estégio e o segundo, final, no término do mesmo, devidamente preenchido e
assinado, para fins de controle de freqtiéncia e execucdo do Plano de Trabalho.

Parégrafo Unico - O professor orientador devera registrar no Relatério Parcial de Estégio em instituicdio convenente a data da visita
de acompanhamento realizada, caso esta tenha se realizado.

Art. 16 - S&o atribui¢des do professor-orientador:

I. orientar os alunos, dirimir dividas, sugerir solucées e recomendar bibliografias;
I1. acompanhar o andamento do trabalho do seu orientando;
[11. controlar afreqiéncia e o rendimento académico do auno durante as orientacOes,
IV. comunicar a Coordenagdo do Estégio sobre 0 andamento das orientagdes.
V. levar ao conhecimento do Coordenador de Estagio, quaisquer dificuldades que venham ocorrer no desenvolvimento dos
trabalhos;
V1. comparecer as reunifes convocadas pela Coordenacdo de Estégio.
VII. exercer as demais fungdes inerentes a orientagdo, além daquelas que Ihe foram conferidas pelo coordenador do estégio.

DAS DISPOSICOES FINAIS
Art. 17 - Os casos omissos serdo resolvidos pela Coordenacéo do Estégio e, em Ultimainstancia, pelo Colegiado do Curso.

Art. 18 - Estaresolug&o entra em vigor na data de sua publicacdo no Boletim de Servico da Universidade Federal do Rio Grande do
Norte, revogadas as disposices em contrario.
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AMANDA BORGES DE ALBUQUERQUE ASSUNCAO
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ATELMO FERREIRA DE OLIVEIRA

PROFESSOR DO MAGISTERIO SUPERIOR
DCC/CCSA (16.15)
Matricula: ###55443
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CLAYTON LEVY LIMA DEMELO
PROFESSOR DO MAGISTERIO SUPERIOR
DCC/CCSA (16.15)

Matricula: ###7384#3
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GILMARA MENDES DA COSTA BORGES
COORDENADOR DE CURSO - SUBSTITUTO
CCONT/CCSA (16.04)

Matricula: ###2064#7

PROFESSOR DO MAGISTERIO SUPERIOR
DCC/CCSA (16.15)
Matricula: ##413#0
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ERIVAN FERREIRA BORGES
CHEFE DE DEPARTAMENTO - TITULAR
DCC/CCSA (16.15)
Matricula: ##141#8

(Assinado digitalmente em 03/04/2025 21:05)
GIOVANNA TONETTO SEGANTINI
COORDENADOR DE CURSO - TITULAR
CCONT/CCSA (16.04)

Matricula: ###298#2
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JOANA DARC MEDEIROS MARTINS JOSE JAILSON DA SILVA
PROFESSOR DO MAGISTERIO SUPERIOR PROFESSOR DO MAGISTERIO SUPERIOR
DCC/CCSA (16.15) DCC/CCSA (16.15)
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MARCELO DE SANTANA PORTE THAISEANY DE FREITAS REGO
PROFESSOR DO MAGISTERIO SUPERIOR PROFESSOR DO MAGISTERIO SUPERIOR
DCC/CCSA (16.15) DCC/CCSA (16.15)
Matricula: ##£768#0 Matricula: ###54843
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