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Como acessar

https://assessoria.cchla.ufrn.br

1 Acesse o sistema pelo link abaixo:

2 Clique no botão Login

https://assessoria.cchla.ufrn.br


Login

1 Você será direcionado para a mesma tela de login do SIGAA/SIPAC

2 Utilize o mesmo login e senha dos sistemas da UFRN



Página Principal

1 Sempre que quiser voltar para a Página Principal, clique aqui

2 Turmas solicitadas pelo seu setor no semestre atual

3 Turmas pendentes: turmas que ainda não tiveram a sala alocada pela Assessoria

4 Turmas aprovadas: turmas com sala alocada



Consultar salas e capacidades máximas

1 Clique em Salas para ver a lista de salas do Setor II

2 Lista de salas com as respectivas capacidades máximas



Configurações e Sair do Sistema

1 Clique no botão com seu nome para acessar o menu

2 Clique em Configurações para alterar nome e email
3 Para sair do sistema, clique em Sair



Configurações

1 Atualize seu e-mail para receber futuras comunicações

2 Em seguida clique em Salvar



Minhas Reservas

1 Clique em Reservas para ver todas as reservas solicitadas pelo seu setor

2 Clique em Solicitar Reserva



Formulário de Solicitação de Reserva

1 Há duas formas de preencher o formulário

2 Você pode preencher manualmente todos os campos e clicar em Solicitar

3 Mas a forma mais rápida é usando a função de busca com o SIGAA, veja no próximo slide como fazer



Solicitação Automática

1

1 Preencha o Código do componente

2 Clique na Lupa para buscar no SIGAA

2



Solicitação Automática

1

1 O sistema buscará no SIGAA todas as turmas desse Código, do semestre atual

2 Clique em uma das turmas da lista para selecionar (a turma selecionada fica com o fundo verde)

3 O sistema preenche automaticamente todos os campos do formulário com os dados da turma selecionada

4 Você pode alterar qualquer uma das informações, se desejar

5 Não é obrigatório, mas você pode sugerir a sala preenchendo o campo Preferência de Sala

6 Caso tenha alguma necessidade específica, informe no campo Observações

7 Para finalizar, clique em Solicitar

Repita o processo para cada turma da lista que precisar.
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Solicitação Automática

1

1 Se deu tudo certo, aparecerá a mensagem de confirmação

2 Você já pode preencher novamente o formulário com uma nova solicitação



Solicitação duplicada

1

2

3

1 Caso algum outro Departamento já tenha solicitado uma Reserva para a mesma Turma que você está tentando solicitar, aparecerá a mensagem de erro

2 Nesse caso, marque a opção Acompanhar para incluir na sua lista de reservas, e poder saber em qual sala a turma ficará alocada

3 Por fim, clique em Solicitar



Minhas Reservas

1

2

3

1 Clique em Reservas no menu esquerdo para visualizar as suas solicitações novamente

2 Agora você verá a solicitação que acabou de cadastrar

3 A Solicitação que você marcou Acompanhar também aparecerá na lista, mas você verá o solicitante que cadastrou primeiro a Reserva



Informação da Sala

1

2

1 Turmas pendentes aparecerão com um ícone de Relógio e um “-” sem informação da sala alocada

2 Turmas aprovadas pela Assessoria aparecerão com um ícone “V” e a sala alocada



Detalhes da Reserva

1

1 Clique no Código da Reserva e você poderá ver todos os detalhes dessa reserva



Detalhes da Reserva

1

2

3

4

1 Na página de Detalhes da Reserva, é possível ver todas as informações

2 Você pode ver os horários e as salas

3 Alterar informações ou Excluir a Reserva

4 Alterar apenas o horário

ATENÇÃO: Ao alterar o horário 
de uma turma que já estava 
APROVADA, o sistema 
automaticamente removerá a 
Sala e a Reserva voltará a ficar 
PENDENTE.



Qualquer dúvida 

entre em contato!

Assessoria Administrativa do CCHLA

Ter/Qua/Qui/Sex: 8h as 11h30

Ter/Sex: 13h as 17h

Rafael de Macêdo

CONTATOS:

PRESENCIALMENTE:

rafael.macedo@ufrn.br

assessoria@cchla.ufrn.br

WhatsApp (84) 99193-6343

Telefone (84) 3342-2243 (Ramal 105)


