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Como acessar

n Acesse o sistema pelo link abaixo:

https://assessoria.cchla.ufrn.br
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https://assessoria.cchla.ufrn.br

Login

n Vocé sera direcionado para a mesma tela de login do SIGAA/SIPAC ]

E Utilize o mesmo login e senha dos sistemas da UFRN ]

.U__==[N UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO NORTE

right © 2006-2026 UFRN

AUTENTICACAO INTEGRADA

Nome de usuario: @

Senha:

Esqueceu seu usuario?
Esqueceu sua senha?

Cadastre-se




Pagina Principal

D

[n Sempre que quiser voltar para a Pagina Principal, clique aqui H &) SATII
Solicitagcdes de ASSESSORIA em 2026.1

Reservas

[J Salas

Turmas aprovadas

o Turmas solicitadas Turmas pendentes @
M e 0O 0O

[E Turmas solicitadas pelo seu setor no semestre atual ]

Turmas pendentes: turmas que ainda nao tiveram a sala alocada pela Assessoria

[n Turmas aprovadas: turmas com sala alocada ]

<

RM RAFAEL




Consultar salas e capacidades maximas
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| Salas
Reservas
[n Cligue em Salas para ver a lista de salas do Setor I ]% [J Salas L
s5alas

Al (=18

A2 (210]

A3 &0

A 30

AL 25

B1 55

B2 K0

[E Lista de salas com as respectivas capacidades maximas H > »
B4 &0

C1 (210]

chH 18]

D1 50

D2 50

D3 50

D4 55
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Configuracoes e Sair do Sistema
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Salas
Reservas
[J Salas
54 salas
Al 60
A2 60
A3 60
Ad 30
A5 25
B1 55
Bz 50
B3 50
B4 50
C1 60
C5 50
D1 50
D2 50
[E Clique em Configuragbes para alterar nome e email H %, Configuracties e e
’ & Sair HB Para sair do sistema, clique em Sair ] °0
[n Clique no botdo com seu nome para acessar o menu H G0 RAFAEL < E EZ
) | :




Configuracoes

&) SATII

L

Reservas

CJ Salas

[ Configuracdes

Configuracoes

Gerencie suas informacdes e configuracoes

Perfil

[n Atualize seu e-mail para receber futuras comunicagdes ]%

[E Em seqguida clique em Salvar ]%

RM RAFAEL

<

Suas informacdes

Atualize seu nome e e-mai
Mome

RAFAEL MACEDO

Email

rafael.macedo@ufrn.br

Unidade

Codigo da Unidade

Sigla




Minhas Reservas

[n Cligue em Reservas para ver todas as reservas solicitadas pelo seu setor ]
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Gerenciar .
Minhas Reservas

Reservas

[J Salas
= Filtros 2026.1 Codigo Turma Horario Sala
[g] Relatdrios Imprimir
|i| SEMESTRE Tl coODIGO Tl HORARIO T] SALA T) DESCRICAO Tl

RM RAFAEL v
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[E Cligue em Solicitar Reserva ]%

Limpar Filtros

Descricao Responsavel Solicitante Todas

RESPONSAVEL Tl

CAP. Tl

SOLICITANTE

Sem resultados.




Formulario de Solicitacao de Reserva

n Ha duas formas de preencher o formulario ]

E Vocé pode preencher manualmente todos os campos e clicar em Solicitar ]

B Mas a forma mais rapida € usando a funcao de busca com o SIGAA, veja no préximo slide como fazer J

r
Reservas > MNova Reserva
&) SATII I Resena
' Nova Reserva
Reservas
CJ Salas
Menhum componente encontrado. Digite o codigo do componente, ano e semestre e clique na lupa para buscar.
Codigo Componente
N°® da Turma Capacidade para Preferéncia de Sala Horario (Ex.: 2T1234)
1 1 DESS0ESs
Responsaveis Ano Semestre
2026 1
Observacao
RM RAFAEL o
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Solicitacao Automatica

n Preencha o Cédigo do componente

E Cligue na Lupa para buscar no SIGAA

r
M Reservas » MNovaReserva
Enr‘) SATII
o Nova Reserva
Reservas
CJ Salas
Menhum componente encontrado. Digite o codigo do componente, ano e semestre e clique na lupa para buscar.
Codigo Componente
LETO0O1 m n
N® da Turma Capacidade para Preferéncia de Sala Horario (Ex.: 2T1234)
1 1 PESS0aEs
Responsaveis Ano Semestre
2026 1
Observacao
RM RAFAEL =
\.




Solicitacao Automatica

n O sistema buscara no SIGAA todas as turmas desse Cédigo, do semestre atual ]

E Cligue em uma das turmas da lista para selecionar (a turma selecionada fica com o fundo verde) ]

B O sistema preenche automaticamente todos os campos do formulario com os dados da turma selecionada ]

[ )

n Vocé pode alterar qualquer uma das informacodes, se desejar }T"

[ Reservas » MNovaReserva

Nova Reserva

Turma 01 35T56 50 (2) E
A DEFINIR

Turma 02 BN1234 /N2 50

( JULIO CESAR DE ARAUJO CADD
Para finalizar, cligue em Solicitar ] n

B Nao é obrigatdrio, mas vocé pode sugerir a sala preenchendo o campo Preferéncia de Sala ]

n Caso tenha alguma necessidade especifica, informe no campo Observacdes ]

Turma 03 6T3456 712 EO

JULIO CESAR DE ARALUIO CADO

Turma 04 ©6M3456 45

GIZELI FERNAMDES SES5A MENDONCA

Codigo Componente

LETOOO n LINGUA PORTUGUESA |
. . . N°® da Turma Capacidade para Preferéncia de Sala Horario (Ex.: 2T1234)
Repita o processo para cada turma da lista que precisar.

01 50 pessoas B 35T56

Responsaveis Ano Semestre
A DEFINIR 2026 1

Observacao

RM RAFAEL
\ = ,
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Solicitacao Automatica

n Se deu tudo certo, aparecera a mensagem de confirmacgao ]

E Vocé ja pode preencher novamente o formulario com uma nova solicitacao ]

[ Reservas » MNovaReserva

@) SATII

L

Reservas

CJ Salas

RM RAFAEL

<>

Nova Reserva

Menhum componente encontrado. Digite o codigo do componente, ano e semestre e clique na lupa para buscar.

Componente

Codigo

Preferé&ncia de Sala Horario (Ex.: 2T1234)

M*® da Turma Capacidade para

1 1 DESS0ESs

Responsaveis Ano

2026 1

Observacao

Semestre

1

s

&

Reserva de LET0O001 solicitada!
LINGLA PORTUGLIESA |

Ver Reserva




Solicitacao duplicada

n Caso algum outro Departamento ja tenha solicitado uma Reserva para a mesma Turma que vocé esta tentando solicitar, aparecera a mensagem de erro ]

E Nesse caso, marque a opcao Acompanhar para incluir na sua lista de reservas, e poder saber em qual sala a turma ficara alocada ]

B Por fim, clique em Solicitar }

r
[ Reservas » MNovaReserva
Eur‘) SATII
o Nova Reserva
Reservas
CJ Salas
Menhum componente encontrado. Digite o codigo do componente, ano e semestre e clique na lupa para buscar.
Codigo Componente
LETOOO1 ﬂ LINGUA PORTUGUESA |
N°® da Turma Capacidade para Preferéncia de Sala Horario (Ex.: 2T1234)
‘ 03
50 e 613456 /T2
m [ ] Acompanhar
Ja existe uma reserva para esta turma.
Responsaveis Ano Semestre
JULIO CESAR DE ARAUJO CADO 2026 1
Chbservacao
B
x
BM RAFAEL = H o Ja existe uma reserva para esta turma.
b
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Minhas Reservas

n Cligue em Reservas no menu esquerdo para visualizar as suas solicitacdes novamente ]

E Agora voce vera a solicitacao que acabou de cadastrar ]

B A Solicitacao que vocé marcou Acompanhar também aparecera na lista, mas vocé vera o solicitante que cadastrou primeiro a Reserva ]
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Reservas

Minhas Reservas

CJ Salas

Horario

Sala
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= Filtros 20261

Imprimir

[g] Relatcrios

(] SEMESTRE Tl

20261

20261

coDIGo 1)

LETO001

LETO00O1

™~ Y s
Cadigo

Turma 1

Turma 4

Turma

HORARIO T]

35T56

6M3456

SALA Tl

DESCRIGAO T]

LINGUA PORTUGUESA |

LINGUA PORTUGUESA |

Descrigdo

Responsavel

Solicitante

RESPONSAVEL T)

A DEFINIR 50

GIZELI FERNANDES SESSA MENDDNCM

Todas

SOLICITANTE

RAFAEL MACEDO
ASSESSORIA

NILKA KELLY ARAUJO MONTEI

DEHIS

4+ Solicitar Reserva

Limpar Filtros




Informacgao da Sala

n Turmas pendentes aparecerao com um icone de Reldégio e um “-" sem informacao da sala alocada ]

E Turmas aprovadas pela Assessoria aparecerao com um icone “V” e a sala alocada ]
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Minhas Reservas
Reservas
CJ Salas
= Filtros 2026.1 Codigo Turma Horario Sala
[g] Relatdrios Imprimir
|:] SEMESTRE T, cODIGO Tl HORARIO T| SALA T| DESCRICAO 1]
20261 LETO001 Turma 1 w ( LINGUA PORTUGUESA |
2026.1 LETO001 Turma 4 w « Al LINGUA PORTUGUESA |
RM RAFAEL 5
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Descricdo Responsavel

RESPONSAVEL T)

A DEFINIR

GIZELI FERNANDES SESSA MENDONCA

Solicitante

50

45

4+ Solicitar Reserva

Todas Limpar Filtros

SOLICITANTE

RAFAEL MACEDO
ASSESSORIA

NILKA KELLY ARAUJO MONTEI
DEHIS




Detalhes da Reserva

[n Cligue no Cédigo da Reserva e voceé podera ver todos os detalhes dessa reserva ]
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Detalhes da Reserva

n Na pagina de Detalhes da Reserva, é possivel ver todas as informagdes ]

E Vocé pode ver os horarios e as salas ]

B Alterar informagdes ou Excluir a Reserva ]

r < “
n Alterar apenas o horéario | & saTi I R S
- LETO001 LINGUA PORTUGUESA | B%Lf Alterer
=] Reservas
[J Salas
m Alterar Horarios
it Turma 1 i ,
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Qualquer dulvida
entre em contato!

Rafael de Macédo
Assessoria Administrativa do CCHLA

CONTATOS:

rafael.macedo@ufrn.br
assessoria@cchla.ufrn.br

WhatsApp (84) 99193-6343

Telefone (84) 3342-2243 (Ramal 105)

PRESENCIALMENTE:

Ter/Qua/Qui/Sex: 8h as 11h30
Ter/Sex: 13h as 17h




