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Tutorial de DepósitoTutorial de Depósito



Acesse o Repositório Institucional http://repositorio.ufrn.br. 
Selecione a opção Entrar em / Meu espaço.
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Faça login com suas credenciais da UFRN “credenciais do SIGAA”.2



Selecione a opção “Minhas submissões”.
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Selecione o ícone indicado para iniciar um novo depósito.
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Pesquise a coleção na qual deseja inserir seu TCC, em seguida
selecione a coleção para prosseguir.
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1° Etapa de descrição: anexe o documento do TCC em formato
PDF/A e preencha os campos indicados a seguir:

repositorio.ufrn.br

6



1° Etapa de descrição: selecione os campos indicados e preencha
os campos: departamento, curso e referência.
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OBS: Neste campo de referência, efetue a referência do seu TCC e não
das produções consultadas.



ATENÇÃO!
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O Campo “Referência” deve conter apenas a referência do TCC que está sendo
depositado, conforme modelo abaixo:

SOBRENOME, Nome. Título: subtítulo. Orientador: Nome Sobrenome. Ano. nº
de folhas. Tipo do trabalho (Curso) - Departamento, Universidade, Local, ano.
Exemplo: 

MAIA, Maria Aniolly Queiroz. Metadado e indexação: o caso da biblioteca digital
de teses e dissertações da Universidade Federal do Rio Grande do Norte.
Orientadora: Ridelci Medeiros. 2009. 77 f. Trabalho de Conclusão de Curso
(Graduação em Biblioteconomia) - Departamento de Ciência da Informação,
Universidade Federal do Rio Grande do Norte, Natal, 2009.



2° Etapa de descrição: preencha os campos indicados a seguir:
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3° Etapa de descrição:  preencha o campo indicado a seguir:
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Sobrenome, Nome



4° Etapa - envio de arquivos: nesta tela é possível visualizar o
documento salvo. Selecionando o ícone indicado abaixo, é possível
escolher a “condição de acesso”.
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4° Etapa - enviar arquivos: nesta tela é possível inserir o embargo (caso
houver);
Caso se aplique, descreva o motivo e selecione o tipo de condição de
acesso “Embargo” e a data em que o documento estará disponível no RI.
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Ainda nesta etapa é necessário entender quando inserir o
Embargo:
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Embargo: período de restrição temporária no qual o documento fica indisponível
para acesso público. Normalmente esse período é indicado pelo publicador e
inserido pelo depositante em “ Configurações de acesso”. 

O embargo somente deve ser aplicado ao TCC que foi submetido para publicação
em revista ou evento, no qual fica submetido as regras de compartilhamento do
publicador. 

A validação do embargo deve ser realizado pelo professor-orientador; 

A data informada para disponibilização pública deve ser acordada com o
professor-orientador.



5° Etapa: selecione um tipo de Licença  para seu trabalho.
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CCO - significa que você renunciou seus direitos autorais, tornando o seu TCC de domínio
público, para que o destinatário possa usar o trabalho livremente para qualquer finalidade
sem pedir a permissão do autor de tal obra. Não recomendamos essa opção; 

Creative Commons - significa que você permite o compartilhamento do seu TCC por meio
de instrumentos jurídicos gratuitos, que são licenças de direitos autorais fáceis de usar para
criar uma maneira simples e padronizada de dar ao público a permissão de compartilhar e
usar seu trabalho criativo. Nossa recomendação!!!

Fonte: https://creativecommons.org/



5° Etapa: se selecionou a licença Creative Commons, preencha os
campos de permissão abaixo. 
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Você deve inserir no arquivo PDF/A o símbolo do CC e o texto da licença escolhida para o seu
TCC. Recomendamos que insira essas informações na folha de rosto do seu TCC, conforme
apresentado nos Templates e orientações - Trabalhos Acadêmicos



Na ultima etapa do depósito faz-se necessário que concorde com o
termo de distribuição não exclusiva. Selecione “Confirmo a licença
acima”.
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Para finalizar o depósito selecione a opção “Depositar”.
Após revisão/disponibilização, você receberá uma notificação por e-
mail.
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