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1  LOGIN NO REPOSITÓRIO INSTITUCIONAL DA UFRN  
 

Acesse o Repositório Institucional da UFRN https://repositorio.ufrn.br/home e 

escolha a opção “Entrar” no lado superior da tela ou “Meu espaço” e insira suas 

credenciais da UFRN (login e senha do SIGAA). 

 

Figura 1 - Página inicial do Repositório Institucional 

 
Fonte: Repositório Institucional da UFRN (2025) 

 
 

Após o login, verifique seu nome no canto superior da tela.  
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Figura 2 - Login no RI 

 
Fonte: Repositório Institucional da UFRN (2025) 

 
 

Ao clicar em  <Minhas submissões>, terão as opções de iniciar um novo 

depósito, visualizar depósitos submetidos e/ou aceitos. 

 
Figura 3 - Tela inicial do usuário logado no RI 

 
Fonte: Repositório Institucional da UFRN (2025)   
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2 PREENCHIMENTO DOS CAMPOS DO FORMULÁRIO   
 

Antes de iniciar o preenchimento dos campos (metadados), verifique se o 

artigo já está disponível no Repositório Institucional. Caso não esteja disponível, 

inicie o preenchimento dos campos. O artigo científico deve estar publicado em um 

periódico/revista com acesso aberto. 

Os campos devem ser preenchidos corretamente de acordo com as 

orientações deste manual. Ao inserir as informações, conferir se estão igualmente 

representadas no documento (artigo científico). Informações adicionais ou adversas 

ao artigo não serão aceitas para disponibilização no Repositório Institucional.  
 
 
2.1 Campo anexar documento  

 

Antes de selecionar o arquivo desejado, verifique se está em formato texto 

(PDF ou PDF/A) e em seguida, renomeie-o da seguinte forma: 

 

PrimeirasPalavrasTítulo_SobrenomedoAutor_AnoPublicacao 

 

Clique em “Navegar” e selecione o arquivo do seu artigo científico publicado 

em um periódico. Em seguida, clique no ícone “+” em destaque para iniciar um novo 

depósito. 

 
 

Figura 4 - Iniciando uma nova submissão 
 

 
Fonte: Repositório Institucional da UFRN (2025) 
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2.2 Campo tipo de coleção 
 

Selecione o tipo de coleção. Observe o seu vínculo com a UFRN e o 

documento a ser depositado. 
 

Figura 5 - Seleção do tipo de coleção 

 
Fonte: Repositório Institucional da UFRN (2025) 

 
2.3 Campo tipo de documento 
 

Selecione o tipo do documento “Artigos publicados em periódicos” a ser 

depositado no Repositório Institucional. 

 

Figura 6 - Seleção do tipo de documento 

 
Fonte: Repositório Institucional da UFRN (2025) 
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2.4 Campo autor(es) 
 

Preencha o campo com todos os nomes dos autores do documento. Caso 

tenha mais de um autor, deve-se cadastrar separadamente, clicando em + 
Adicionar mais. 

Faça a entrada para o autor da publicação de preferência por extenso, 

somente com as iniciais em maiúsculas, iniciando com o último sobrenome do autor, 

seguido dos prenomes. Caso não seja possível identificar o nome completo, adotar 

como apresentado no documento. 

A ordem de preenchimento dos nomes dos autores deve obedecer a ordem 

apresentada na primeira página do artigo.  

 

Obs: Para os autores considerados docentes, discentes e servidores 

técnico-administrativos da UFRN, recomenda-se consultar o site  

https://sigaa.ufrn.br/ para verificar o nome completo. 
 

Figura 7 - Nomes dos autores do artigo 

Fonte: Repositório Institucional da UFRN (2025) 
 
2.5 Campo Orcid dos autores 
 

Consulte o site https://orcid.org/ e insira o nome completo de cada autor para 

efetuar a busca. Em seguida, copie o link do Orcid e preencha o campo ORCID do 
autor.  

Insira o link do ORCID de cada autor do documento, clicando em + Adicionar 
mais, obedecendo a ordem dos autores registrada no campo Autor(es).  
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Figura 8 - ORCID dos autores 

 
Fonte: Repositório Institucional da UFRN (2025) 

 
2.6 Campo título e subtítulo 
 

Este campo é utilizado para indicar o título e subtítulo dos artigos publicados 

em periódicos e para o título em língua estrangeira (se houver).  

O título deve ser preenchido com a primeira letra da primeira palavra, em 

maiúscula, e as demais minúsculas, conforme padrões gramaticais e da norma 

culta. 

O subtítulo deve ser preenchido após o título separado por dois pontos (:).  

NÃO inserir pontuação no final do preenchimento do título e/ou subtítulo. 
 

Figura 9 - Título e subtítulo 

 
Fonte: Repositório Institucional da UFRN (2025) 

 
2.7 Campo título em língua estrangeira 
 

Este campo é utilizado para indicar títulos e subtítulos estrangeiros/traduzidos 

dos artigos publicados em periódicos. O título deve ser preenchido com a primeira 

letra da primeira palavra, em maiúscula, e as demais minúsculas, conforme padrões 

gramaticais e da norma culta. O subtítulo deve ser preenchido após o título 

separado por dois pontos (:). NÃO inserir pontuação no final do preenchimento do 
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título e/ou subtítulo. Caso haja mais de um título em língua estrangeira, clique em + 
Adicionar mais. 
 

Figura 10 - Título em Língua estrangeira 
 

 
Fonte: Repositório Institucional da UFRN (2025) 

 
2.8 Campo data de publicação 
 

Preencha a data que o documento foi publicado, Ano - Mês - Dia, podendo 

ser inserido somente ANO e/ou MÊS, de acordo com a publicação periódica. Neste 

caso, clique no campo “Ano” e digite o ano de publicação, no formato aaaa. 
 
 

Figura 11 - Data de publicação 

 
Fonte: Repositório Institucional da UFRN (2025) 

 
2.9 Campo editora 
 

Este campo é utilizado para indicar o título do periódico. 

 

Obs: Preencha o título do periódico conforme está publicado no artigo ou no 

endereço eletrônico do periódico. 
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Figura 12 - Título da revista/periódico 

 
Fonte: Repositório Institucional da UFRN (2025) 

 
2.10 Campo referência do artigo 
 

A referência do documento (artigo científico) deve obedecer aos padrões 

indicados na norma ABNT 6023/2018 para artigo e/ou matéria de publicação 

periódica, acrescido do DOI - Digital Object Identifier (se houver). 
 

 
Figura 13 - Referência ABNT do documento anexado 

 
Fonte: Repositório Institucional da UFRN (2025) 

 
2.11 Campo identificador 
 

Selecione o número padrão internacional padronizado para publicações 

seriadas – ISSN. Informar o número igualmente como consta no endereço eletrônico 

do periódico ou no arquivo da publicação. 

Na existência de mais de um número, deve-se adicionar outro campo para 

cadastrá-lo. 
 

Figura 14 - Identificadores do periódico e/ou artigo 

 
Fonte: Repositório Institucional da UFRN (2025) 
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2.12 Campo idioma 
 

Selecione o idioma predominante no corpo do texto do documento.  
 

Figura 15 - Seleção do idioma 

 
           Fonte: Repositório Institucional da UFRN (2025) 

 
 
2.13 Campo resumo 
 

Insira o resumo apresentado no documento na língua em que está 

inteiramente publicado. NÃO inserir pontuação no final do preenchimento desse 

campo. 
 

Figura 16 - Inserção do resumo do documento 

 
Fonte: Repositório Institucional da UFRN (2025) 

 
2.14 Campo palavras-chave do artigo 
 

As palavras-chave devem ser cadastradas igualmente como consta no 

documento publicado. Cada palavra-chave deve ser cadastrada, separadamente, 

em um campo, iniciando com a primeira letra em maiúscula. Inserir as 

palavras-chave em todos os idiomas presentes no documento. Quando for 
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necessário fazer uso de siglas, cadastrar em um mesmo campo, separando-as por 

travessão (ex: UFRN – Universidade Federal do Rio Grande do Norte). 

 

Figura 17 - Palavras-chave do artigo 
 

 
Fonte: Repositório Institucional da UFRN (2025) 

 
2.15 Campo abstract 
 

Cadastre o resumo apresentado no documento em língua estrangeira.  

NÃO inserir pontuação no final do preenchimento desse campo. 
 
 

Figura 18 - Resumo em língua estrangeira 

 
Fonte: Repositório Institucional da UFRN (2025) 

 
2.16 Campo licença do artigo 
 

Neste campo deve ser indicado o direito de acesso ao documento. 

Selecione a licença apresentada no artigo anexado ou no endereço eletrônico 

do periódico. 

Leia atentamente as informações em: https://br.creativecommons.net/  

 

Obs.: Caso o documento e/ou periódico não apresente nenhum tipo de 

licença Creative Commons, assinale a opção “Nenhuma Licença Creative 
Commons”. 
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Figura 19 - Licença representada no artigo ou periódico 

 
 

 
Fonte: Repositório Institucional da UFRN (2025) 

 
2.17 Campo licença Creative Commons (CC) 
 

A licença Creative Commons adotada deve estar igualmente representada 

conforme arquivo do artigo ou da revista em que foi publicado. 
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Figura 20 - Licença Creative Commons - perguntas e respostas 

 
Fonte: Repositório Institucional da UFRN (2025) 

 

Informações detalhadas para cada tipo de licença, você encontra em: 

https://br.creativecommons.net/  

Obs.: Responder às perguntas de acordo com o tipo de licença Creative 

Commons apresentada no artigo anexado ou no endereço eletrônico do periódico. 

Verifique o tipo de licença do artigo e confira as respostas adequadas para gerar a 

licença CC (Ver Figura 21).  
 

Figura 21 - Licença Creative Commons - respostas para cada licença 

 
Fonte: Adaptado do Repositório Institucional da UFRN (2025) 
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2.18 Campo licença do Repositório Institucional 
 

Refere-se à licença de distribuição não-exclusiva do RI-UFRN. Leia 

atentamente e assinale a opção “Confirmo a licença acima”. 
 

Figura 22 - Licença do Repositório Institucional 

 
Fonte: Repositório Institucional da UFRN (2025) 
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3 SUBMISSÃO DO DEPÓSITO 
 

Antes de enviar a sua submissão, confira se todos os campos preenchidos 

estão igualmente representados no documento anexado. 

Se desejar editar e enviar a sua submissão mais tarde, clique em “Salvar 

para continuar depois”. 

Se desejar excluir o depósito, clique em Descartar. 

Se desejar enviar/finalizar a sua submissão, clique em “+ Depositar”. 
 
 

Figura 23 - Submissão 

 
Fonte: Repositório Institucional da UFRN (2025) 

 
 

Verifique se apareceu a mensagem no lado superior direito da sua tela: 

“Submissão depositada com sucesso”. 
 

Figura 24 - Submissão concluída 

 
Fonte: Repositório Institucional da UFRN (2025) 

 
 

Submissão concluída! 
 

Aguarde a conclusão do fluxo e a notificação por e-mail sobre a 
disponibilização do seu artigo no RI-UFRN. 

 


