TUTORIAL PRE-CADASTRO DE ESTAGIO
ENGENHARIA DE AQUICULTURA

Caro Aluno(a)

Este tutorial tem como objetivo auxiliar o estudante do curso de
Engenharia de Aquicultura no preenchimento do Pré-cadastro de estagio
(obrigatoério ou ndo obrigatério), utilizando o Sistema Integrado de Gestdo de
Atividades Académicas — SIGAA e o formulério de estagio na pagina do curso,
facilitando a tramitacdo dos procedimentos necessarios para a formalizacao do

Termo de Compromisso de Estagio — TCE.

Apo6s o preenchimento do Pré-cadastro de estagio, a Coordenacdo do
curso de Engenharia de Aquicultura analisara as informacdes fornecidas. Caso
0 pré-cadastro seja aprovado, o TCE serd emitido para que todas as partes
envolvidas (Estudante, Coordenador do Curso, Professor Orientador,

Responsavel pela Concedente e Supervisor de Estagio) possam assinar.

Se alguma das assinaturas for feita fisicamente, o documento original
deveré ser enviado a Coordenacdo do curso, onde ficar4 arquivado por um

periodo de 52 (cinquenta e dois) anos.

E importante ressaltar que, para todas as atividades realizadas no
estagio, o estudante devera aplicar o conhecimento teérico adquirido ao longo
do curso de Engenharia de Aquicultura. O estagio s6 podera ser iniciado apos

a concluséo de todos os procedimentos documentais necessarios.

A coordenacéo.




Para facilitar o uso desse guia separamos alguns termos e informacdes
gue irdo aparecer durante os processos relacionados ao estagio.

1. Tipo de estagio:

Estagio obrigatério: E uma atividade curricular fundamental para a formac&o
do estudante, sendo uma exigéncia para a conclusdo do curso

No curso de Engenharia de Aquicultura, o estagio obrigatorio esta dividido
em duas etapas:
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I. Estagio | (150 horas): Esta etapa € voltada para a introducdo do
estudante no ambiente profissional, permitindo o contato com as
atividades praticas do campo da aquicultura. O estagio | tem a carga
horaria de 150 horas, e o foco é consolidar os primeiros aprendizados
relacionados ao cotidiano profissional da area.

II. Estagio Il (390 horas): A segunda etapa do estagio tem uma carga
horaria maior, com 390 horas, s6 podera ser cursada com a conclusdo
do Estagio I. O Estagio Il permite ao aluno desenvolver atividades mais
complexas e de maior responsabilidade, sempre com acompanhamento
e orientacdo de um profissional qualificado, o que contribui
significativamente para a formagéao técnica e profissional do estudante.

Estagio N&o obrigatério: E uma atividade extracurricular que, embora ndo
seja exigida para a concluséo do curso, oferece ao estudante a oportunidade
de aprofundar seus conhecimentos e adquirir experiéncia pratica em sua area
de formacao. Diferente do estagio obrigatério, que faz parte da grade curricular
e tem um carater formal e estruturado, o estagio ndo obrigatério € uma escolha
do estudante, podendo ser feito de forma voluntaria ou como uma forma de
ampliar suas experiéncias profissionais.
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No estagio ndo obrigatério € obrigatdrio a concessdo de bolsa ou outra
forma de contraprestacdo que venha a ser acordada no Termo de
Compromisso do Estagio. Somente no caso de estagio obrigatério € que a
concesséao de bolsa ou outra forma de contraprestagéo é facultativa (art. 12 da
Lei 11.788/2008), embora nédo seja proibido.



2. Partes Envolvidas:

Estagiario(a): Aluno(a) com matricula ativa que se enquadra nos requisitos
estabelecidos pelo curso de eng. de Aquicultura;

Concedente: Empresa, 0rgdo ou pessoa fisica que recebe/contrata o
estagiario;

Supervisor(a): Pessoa designada pela concedente como responsavel pelo
acompanhamento do estagiario no seu local de realizacao;

Coordenador(a) de curso: Professor(a) responsavel pelo curso e
cumprimento das normas referente ao estagio;

Orientador(a) de estagio: Professor(a) da UFRN responsavel pelo
acompanhamento do estudante durante o periodo de estagio;

3. Termos Importantes:

Convénio: Cadastro firmado entre a UFRN e o 6rgéo (publico ou privado), que
deseja receber estudantes da universidade para estagios;

Termo de Compromisso de Estagio (TCE:) € o documento obrigatério que
consta todas as informacdes do estagio e deve ser assinado por todas as
partes envolvidas.

4. Cadastro do estagio

O "Pré-cadastro de Estagio" no qual vocé preenche as informacdes, via
SIGAA, facilitando a tramitacdo do Termo de Compromisso de Estagio (TCE)
Obrigatorio. O TCE deve ser solicitado com, no minimo, 10 (dez) dias de
antecedéncia do inicio do estagio. Lembre-se que esse Termo € o documento
que comprova legalmente a relacdo de estagio; portanto, O ESTAGIO SO
PODERA SER INICIADO APOS A ASSINATURA DO TERMO DE
COMPROMISSO.

OBS. Ap6s o0 cadastro do estagio no SIGAA, realizar o
preenchimento do formuléario de estagio no site do curso. Sem esse
preenchimento a matricula ficaré prejudicada.



CADASTRO NO SIGAA

1: Acesse 0 SIGAA > MENU ESTAGIO > PRECADASTRO DE ESTAGIO

démicas A+ A- Ajuda? | Tempo dd
Semestre atual: 2023.2 (@ Médulos ¢b caixa Postal :
= Menu Discente "‘* Alterar senha

GBiblioteca 2 Bolsas {2 Estagio 9 Relagdes Internacionais ‘g4 O
Mural de Vagas '

Mensage

:endidos pelos Programas de Pré-cadastro de Estagio
nelhor desempenho académis

ilizar Foto e Per

Gerenciar Estagios

Maisier Nadaer Nacens:

2: Buscar o convénio de estagio (Concedente do Estagio): informar uma ou
mais opc¢des de busca, como: Nome (ou parte do nome) da concedente, CNPJ,
responsavel legal pela concedente, nimero do convénio etc. No SIGAA, vocé
pode pesquisar todas as empresas (mais de 50 convénios) que possuem
cadastro na area de Aquicultura. Caso a empresa ndo tenha convénio ativo
com a UFRN nao sera possivel cadastrar o estagio.

ENTE > ConsuLTa DE ConvENnIO DE EsTAGIO

INFoORME 08 CRITERIOS DE Busca

] Cencedente
Titulo:
] CPFICNPJ
[T] Responsavel:

v Nimero do
—  Convénio
Siuagdo: ATIVO

— Modalidade

) deEstago.ESTAGIO CURRICULAR NAO OBRIGATORIO v
— Data de "

! Efetivacdo [ ate O

. Agente de

' Integracdo “ sim L Nao

Buscar | Cancelar



3. Selecionar a concedente: Ao clicar na "seta verde" , o(a) estudante definira
a Concedente que ira recebé-lo(a) como estagiario(a).

o: Selecionar Convénio de Estagio

CONVENIOS DE ESTAGIO ENCONTRADOS (1715)

Concedente Titulo Periodo de Vigé Tipo do Convé Por Data Solicitagdo  Situagdo
B e nERAL  UNIVERSIDADE FEDERAL ESTAGIO CURRICULAR

DO RIO GRANDE COBNORYE DO RIO GRANDE DO NORTE - OBRIGATORIONAO arvo | Q@
"UFRN = - UFRN OBRIGATORIO

4. Preencher os dados: Preencha os campos em branco com os "Dados
do Estagio".

Dapos po EsTAGIO
| s—- Tipo do Estégio: # ESTAGIO CURRICULAR OBRIGATORIO v

2 9 Carga Hordria Semanal: + 0 horas 0 minutos Moo LT;:::’: sm ® nN3o e 4
3 9 Valor da Bolsa 0,00 Valor Aux, Transporte 0.00 a0 dia Qutra forma 6— 5

Professor Onentador do Estagio: » e 6

LocaL oe EsTAGIO

CPF/CNP):
Nome
CeP “\ (clique na lupa para buscar o endereco do CEP informado)
Lgrdouoz = SELECIONE - ¥ N.e:
Bairro: Complemento:
UF: - SELECIONE -~ v Municipio ~ SELECIONE - v
Ted, Fixo: ( Tel, Celutar: (

Stror oe EsTAGIO

7 % Setor de estagio:
Preencha:

1 - Tipo de Estégio: selecione ESTAGIO CURRICULAR OBRIGATORIO | ou
ESTAGIO CURRICULAR OBRIGATORIO II.

2 - Carga Horaria Semanal: deve ser maior ou igual a 1h (Limite de 30 horas
semanais — Art. 10, Il da Lei 11.788/2008)

3 - Valor da Bolsa: 0,00
4 - Alterna Teoria e Pratica: selecione - NAO —
5 - Valor Aux. Transporte: 0,00

6 - Professor Orientador do Estagio: Insira 0 nome do(a) Professor(a)
responsavel pela disciplina "Estagio Supervisionado" na UFRN

7- Setor de Estagio: NAO PREENCHER. Item obrigatério APENAS para
estagios realizados nas dependéncias da UFRN



5. Local de estagio: Em geral, o sistema preenche automaticamente os
demais campos assim que o CPF/CNPJ é inserido.

LocaL pe EsTAGrO

| — CPF/CNP)
Nome

CEP: “% (clique na lupa para buscar o enderego do CEP informado)

-- SELECIONE -- v N.=:
Logradouro:
Bairro Complemento:
UF SELECIONE v Municiplo: SELECIONE
Tel. Fixo: ( ) Tel. Celular: ( )

6. Responsavel: Em geral, o sistema preenche automaticamente os demais
campos assim que o] CPF é inserido.

RESPONSAVEL PELO LOCAL DE ESTAGIO

Nacionalidade: ® Nacional O Estrangeira

% CPF:

Nome:

7. SUPERVISOR DO ESTAGIO: O(a) estudante devera informar o nome do
profissional que irA acompanha-lo(a) durante todos os dias de realizacdo do
estagio (devendo ser um(a) servidor(a) da concedente com formacdo no
mesmo curso do estudante). Caso o(a) supervisor(a) desejado(a) ndo conste
na lista de supervisores da concedente, o(a) estudante podera cadastra-lo(a)
(em destaque no quadro vermelho abaixo). OBS: caso o estagio seja realizado
na propria UFRN, o sistema s6 permite o cadastro de servidores ativos.

SUPERVISOR DO ESTAGIO

Supervisor: * | -- SELECIONE --

0
-- CADASTRAR SUPERVISOR --
Nome do Supervisor: # [ ANGELITA

_ ) FRANCISCA
E-mail do Supervisor: #| jngg

CPF/Passaporte do Supervisor: #

Adicionar Supervisor

8. HORARIO DE ENTRADA E SAIDA: Deve ser preenchido com o horario do
estagio e nao pode coincidir com os horarios das aulas na UFRN.



HORARIO DE ENTRADA E SafpDa »

periodo Seq Ter Qua Qui Sex sab Dom
Entrada Saida Entrada Saida Entrada Saida |Entrada  Saida Entrada Saida Entrada Saida Entrada Saida

Matutino:

Vespertino:

Noturno:

HORARIOS DO DISCENTE

9. DADOS DO SEGURO CONTRA ACIDENTES PESSOAIS: Quando o
estagio é obrigatério, geralmente o campo de seguro ja fica preenchido
automaticamente. Caso nao, o(a) aluno(a) deve preencher a apolice de seguro
com as informagdes. Procurar a coordenadoria de estagio (COEST) e pegar 0s
dados atualizados: Telefone - (84) 3342-2299 - Ramal 108/111/130 84 99193-
6303. E-mail - estagios@prograd.ufrn.or. Em caso de estagio NAO-
OBRIGATORIO, a concedente devera ter um seguro proprio para o aluno.
Isso € obrigatorio.

10. VIGENCIA DO ESTAGIO: Deve ser colocada a data de inicio e de término
do estagio. O ESTAGIO NAO PODE SER CADASTRADO COM DATA
RETROATIVA, por isso o pré-cadastro deve ser feito antes de se iniciar o
estagio. Esse periodo deve ser preenchida com cuidado, a vigéncia deve
comtemplar a carga horaria cadastrada.

VicEncia po EsTicro

N . a F
Data de Inicio do Estégio: # E Oﬂtl‘r:&gl::? dfr E

11. PLANO DE ATIVIDADES: Neste campo devem ser colocadas todas as
atividades que serdo realizadas no estagio. Essas informaces devem ser
discutidas antecipadamente com o Professor(a) Orientador(a) do componente
obrigatorio Estagio Supervisionado.

PLANO DE ATIVIDADES *

¥

Cancelar Salvar | Continuar >>

* Campos de preenchimento obrigatdrio

12. Concluséao: O(A) aluno(a) deve verificar todos os dados inseridos no Pré-
Cadastro. Se todas as informacdes estiverem corretas, deve selecionar
CONFIRMAR.



13. Gerenciamento do estagio: Para consultar a situacdo do seu cadastro,
acesse SIGAA > MENU ESTAGIO > GERENCIAR ESTAGIOS.

~adémicas A+ A- Ajuda? | 7empo d
Semestre atual: 2023.2 Q Médulos ¢l caixa Postal
=C Menu Discente ‘; Alterar senha

; gBiblioteca : Bolsas {2 Estagio 3 Relagdes Internacionais 'gg C
Mural de Vagas
Mensage

atendidos pelos Programas de Pré-cadastro de Estagio

e ami } : lizar Foto e Pe
melhor desempenho académit Gerenciar Estagios

Meus Dados Pesso

I((i [l'i ‘))ll i'oaar
14. Situacao do estagio: Apdés o cadastro, 0 estagio sera analisado pela
Coordenacéo e, se atender todos 0s requisitos legais, sera aprovado e passara
para a fase de assinaturas do Termo de Compromisso de Estagio (TCE) via
SIGAA, SIPAC elou fisicamente.

T: visualizar Menu

Matricula  Nome Orientador Parioso da Tipo do Estagio Deta 80

Estagio Cadastro Shuacsa; (| Aches
ATITUDE COOPERACAO - 08.691.587/0001-34
20210075951 1‘/09,'?023 3 ESTAGIO CURRICULAR 15/08/2023 AGUARDANDO -
18/09/2023 OBRIGATORIO 15:54 APROVACAOD
UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO NORTE - UFRN - 24.365.710/0001-83
ooy ggoomNouR  VSED  coubo

Portal do Discente




CADASTRO NO FORMULARIO DE ESTAGIO DA COORDENAC;AO
Logo apds o cadastro do estagio ser finalizado no SIGAA, o aluno devera
obrigatoriamente, realizar o cadastro no formulario na pagina do curso de Eng.

De Aquicultura.

1. Entrar no site do curso, segue o link:
http://www.graduacao.ufrn.br/engaquicultura. Clicas na aba outras

opcoes.

SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas

e
CURSO DE ENGENHARIA DE AQUICULTURA / CB

@ N Telefone/Ramal: Ndo informado
CENTRQO DE BIOCIENCIAS - CB

tp://www.graduacao.ufm.br/engaquicultura

Documentos Outras Opcies

Calendario Projeto Pedagdgico do Curso Notidas

Apresentacdo Ensino

Curriculos

_4, + Visualizar Estrutura Curricular 35 : Relatério da Estrutura Curricular

Matutino e Vespertino
U=

Detalhes da Estrutura Curricular 01, Criade em 2011 Ativa

1 Curriculos Disponiveis

2. Formulario de estagio da coordenacao: Na aba outras opgdes,
clique no formuléario vigente para o periodo corrente. Preencha a

informacdes do estagio e envio o formulario.


https://sigaa.ufrn.br/sigaa/public/curso/curriculo.jsf?lc=pt_BR&id=2576623

CURSO DE ENGENHARIA DE AQUICULTURA / CB

P2
@ Telefone/Ramal: Ndo infermado

CENTRO DE BIOCIENCIAS - CB

http://www.graduacao.ufm.br/engaquicultura

Apresentacio Ensinoe Calendiric  Projeto Pedagdgico do Curso  Notidas Documentos  Outras Opobes

- Calenddrio Secetaria de Graduacao - 2025.1

Curriculos
- Estagio Curricular Obrigatdrio - Solictacio de Matricula - 25.1

), + Visualizar Estrutura Curricular =] : Relatério S RECI L SRR R C = 1]
- Requerimento Padrdo -Solicitacio para Abertura de Processos eletrdnicos
* Solidtacdo de Documentos - historice efou dedaractes

Matutino e Vespertino * Solidtagdo de Matricula em TCC - DOLD092_25.1

Para mais informacdes:

Coordenacao de curso:

Telefone :(84)3342-2251

E-mail: graduagao@cb.ufrn.br

Coordenadoria de Estagios:

Telefone - (84) 3342-2299 - Ramal 108/111/130 84 99193-6303.
E-mail - estagios@prograd.ufrn.br

Links importantes:

https://prograd.ufrn.br/documento.php?id=574460916



mailto:estagios@prograd.ufrn.br
https://prograd.ufrn.br/documento.php?id=574460916

