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1. ORIENTACOES GERAIS

Poderdo ser admitidos no Programa em Biologia Estrutural e Funcional, candidatos
portadores de diploma universitario, desde que obedecidos os critérios necessarios de acordo com
resolucdes especificas do Colegiado do Programa.

O corpo discente ¢ constituido pelos alunos do Programa:

Os matriculados ap6s aprovacdo em exame de selecdo, de acordo com

ALUNOS REGULARES

resolucdo especifica emitida pelo Colegiado do Programa.

Os portadores de diploma de nivel superior inscritos em componentes
ALUNOS ESPECIAIS curriculares, com vistas a obtengdo de créditos, ouvido o professor

responsavel pela disciplina, e de acordo com a disponibilidade de vagas.

1.1 Aluno Especial
A mudanga de categoria de aluno especial para aluno regular ndo implica, necessariamente,
no aproveitamento dos estudos realizados e concluidos nos componentes curriculares, sendo a
matéria analisada pelo Colegiado.
Assim como, a inscricdo em componentes curriculares, na qualidade de aluno especial, ndo
assegura direito a obten¢ao de diploma de pos-graduacao, devendo ser observando o seguinte:
= A carga horiria méxima que podera ser cursada na categoria de aluno especial ¢ de 10
créditos, contabilizados somente em disciplinas optativas do Programa;
= O tempo maximo em que o aluno pode permanecer na condi¢cdo de aluno especial, ndo
pode exceder 2 (dois) semestres, consecutivos ou nao.
O requerimento para solicitagdo estd disponivel no site do programa e deve ser enviado com

a documentagdo necessaria para o e-mail coord.ppbioef@cb.ufrn.br

1.2 Representacio no Colegiado do Programa

O corpo discente tem representacdo no Colegiado do Programa com direito a voz e voto na
forma da legislacao vigente e prevista no Regimento Geral da UFRN. Os representantes estudantis
(titulares e suplentes) tém mandato de 01 (um) ano, com direito a uma unica recondugao

consecutiva, e sdo eleitos dentre os alunos regulares matriculados no Programa. A propor¢do da
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representacdo estudantil no Colegiado do Programa, corresponde at¢ o maximo de 20% (vinte por

cento) do numero de professores do Programa.

1.3 Matricula
O discente devera solicitar matricula em componentes curriculares, a ser deferido pelo
orientador ou coordenador do programa, nos prazos definidos pelo calendario académico do

programa.

1.4 Trancamento de Matricula

O aluno podera solicitar trancamento de matricula de um ou mais componentes curriculares
desde que ainda ndo tenha transcorrido metade da carga horéria total prevista para o respectivo
componente e com a concordancia do seu orientador.

O trancamento de todos os componentes curriculares em que o aluno estiver matriculado
sera considerado desligamento do Programa e ndo serd permitido o cancelamento de inscricdo em
uma mesma disciplina por 02 (duas) vezes.

Nao serdo aceitas solicitagdes excepcionais de trancamento apos a consolidacdo dos

componentes curriculares.

1.5 No Caso de Doenca
No caso de doenca que o inabilite de continuar no curso, formalmente comunicada a
coordenacdo e devidamente comprovada por laudo médico homologado pela junta médica da

UFRN, o discente tera o direito a:

= Solicitar, excepcionalmente, o trancamento dos componentes curriculares em
curso sem perda do vinculo com o programa;

= Solicitar prorrogagdo administrativa do prazo méaximo do curso por até 6 (seis)
meses (nos termos do art. 36 da Resolucio N° 008/2022-CONSEPE, disponivel no site do
programa);

= Solicitar durante o prazo regulamentar do curso o cancelamento de sua matricula,
sendo facultado o seu reingresso sem a necessidade de novo processo seletivo por
um prazo entre 12 (doze) e 24 (vinte e quatro) meses apos o desligamento;

Nos casos previstos acima o discente tera sua bolsa de estudos cancelada.
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1.6 Desligamento

O aluno sera desligado do programa nas seguintes situagdes:

= Quando tiver 02 (duas) reprovagdes em quaisquer componentes curriculares;

= Quando tiver 02 (duas) reprovagdes no exame de qualificacao;

=  Em caso de insucesso na defesa do trabalho de conclusao;

=  Quando exceder os prazos de duragdo do curso em que esta matriculado;

= Por decisdo do Colegiado, ouvido o orientador, nos casos previstos no regimento do
Programa.

1.7 Reingresso
No reingresso apos o desligamento, novo niimero de matricula sera gerado, sendo garantido
o aproveitamento dos componentes curriculares anteriormente integralizados (nes termos do art. 37 da
Resolucio N° 008/2022-CONSEPE, disponivel no site do programa).
O colegiado devera decidir acerca da orientacdo e do projeto de pesquisa a ser
desenvolvido. Como também, o discente reingressante podera concorrer a concessao de bolsas de

estudo, de acordo com as normas da comissao de bolsas do programa e das agéncias de fomento.

1.8 Docéncia Assistida
A docéncia assistida ¢ desenvolvida no ambito do Programa de Assisténcia a Docéncia na
Graduagao — PADG, coordenado pela Coordenadoria Pedagogica da Pro-Reitoria de Pos-Graduagao

com os objetivos de:

= Contribuir com a formagao para a docéncia de estudantes de Pos-Graduagdo em nivel
de mestrado e doutorado por meio de atividades académicas na Graduagao;

= Contribuir para a melhoria da qualidade de ensino nos cursos de Graduagao; e

= Contribuir para a articulagdo entre Graduagao e P6s-Graduagao.

Entende-se por estdgio docéncia a atuagao de estudante de Pos-Graduagdo em atividades
académicas na Graduagdo, sob a supervisao direta de professor do quadro efetivo da UFRN. A
participagdo no PADG ¢ obrigatoria aos pds-graduandos dos cursos de mestrado e de doutorado do

PPgBioEF. O estagio pressupde a elaboragdo de um planejamento da acdo docente e,
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posteriormente, a elaboracdo de um Relatorio do Estagio.

Exige-se a atuacdo em estagio docéncia pelo periodo minimo de 1 (um) semestre letivo para
estudante de curso de mestrado e 2 (dois) semestres letivos para estudante de curso de
doutorado.

A dispensa/aproveitamento de um dos estagios docéncia para alunos que cursam doutorado
ou para alunos que comprovem experiéncia no ensino superior ¢ prevista na Resolucdo N° 008
/2022-CONSEPE. Para solicitar, o aluno deve preencher o requerimento que estd no site do
programa (aba Documentos — Formularios) e enviar com a documentacdo comprobatodria que
informe o nome do componente curricular, a ementa, a carga horaria, o periodo, o nome da
instituicao e o tipo de vinculo para o e-mail coord.ppbioef@cb.ufrn.br (o aluno nao precisa se
matricular no Estagio Docéncia para solicitar). Apds isso, a coordenacdo ird analisar os
comprovantes e defere ou indefere o pedido. Se o pedido for deferido, uma observagao sera anotada
no histérico do aluno.

Duvidas sobre o cadastro do Plano de Atuacdo ou do Relatério Final de Atuagdo na

Docéncia Assistida enviar para: docenciaassistida@ppg.ufrn.br

1.9 Prazos de Conclusio e de Prorrogacao

O prazo méaximo de conclusdo do curso, incluidas a elaboragdo e a defesa do trabalho de

conclusdo, nao podera exceder:

24 MESES DE CURSO

06 MESES DE PRORROGACAO
48 MESES DE CURSO

06 MESES DE PRORROGACAO

MESTRADO 30 MESES

DOUTORADO 54 MESES

O periodo maximo de prorrogagdo que podera ser requisitado, com devida apresentagdo de
justificativa e cronograma para o periodo de prorrogacao, sera de 6 (seis) meses, tanto para o curso
de Mestrado quanto para o curso de Doutorado. Como também, a solicitacdo devera ocorrer 03
(trés) meses antes do prazo final de defesa de Mestrado (até 21 meses) e de Doutorado (até 45

meses). O requerimento estd no site do programa (aba Documentos — Formulérios), enviar para o
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e-mail coord.ppbioef@cb.ufrn.br
Serd permitida a prorrogagdo por até 04 (quatro) meses do Mestrado ou Doutorado, por
motivo de doenca ou de licenca-maternidade, devidamente comprovado pelo servigo médico e

formalmente comunicado a Coordenacao.

1.10 Orientacao

O aluno do Programa, a partir da sua admissdo, terd a supervisao de um professor
orientador, que fard o acompanhamento do aluno desde seu ingresso até a conclusdo do Curso de
Mestrado ou Doutorado.

Considerada a natureza da Dissertacdo/Tese, o professor orientador podera indicar um
coorientador, mediante aprova¢do do Colegiado do Programa. O coorientador contribui com tdpicos
especificos, complementando a orientacdo da Dissertagcdo/Tese.

Caso haja interesse de uma ou ambas as partes, poderd ser solicitada a mudanca de
orientador. A substitui¢do requer homologacdo pelo Colegiado do Programa, observada a
disponibilidade e aquiescéncia de outro orientador.

Tanto o discente quanto o orientador podem requerer, a Coordenagdo do Programa, a

substitui¢do do orientador desde que haja justificativa viavel e acatada pelo Colegiado do Programa.

1.11 Componentes Curriculares
Sao agrupados em modulos e ministrados sob a forma de prele¢des, semindrios, discussdes
em grupo, trabalhos praticos e outros procedimentos didaticos. Cada modulo tem carga horaria

expressa em créditos, aprovada pelo Colegiado do Programa:

NUMERO DE CREDITOS PARA MESTRADO 24 CREDITOS
CONCLUSAQ DOUTORADO 10 CREDITOS

Cada crédito corresponde a 15 (quinze) horas/aula de interagao professor/aluno.

a) Componentes obrigatorios: devem ser cursados por todos os discentes, considerando-se as
areas de concentragao.
b) Componentes optativos: sdo organizados de modo a conferir flexibilidade ao curriculo e

atender os discentes nas suas linhas individuais de estudos e de pesquisa. Eles sao
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oferecidos de acordo com as possibilidades do corpo docente, observados os prazos de
duracdo e demais exigéncias curriculares. Assim como, sdo entendidos como moédulos
optativos os que pertencem a outros Cursos de Pos-Graduagdo, consideradas pelo Colegiado

do Programa, complementares a formacao do discente.

1.12 Avalia¢ao do Aluno

A avalia¢do do aluno em cada modulo serd traduzida de acordo com os seguintes conceitos:
a) Os conceitos A, B, C, D ¢ E serdo convertidos nos valores numéricos 5, 4, 3, 2 ¢ 1
respectivamente, para fins de calculo do coeficiente de rendimento.

b) Sera considerado aprovado o discente que apresentar frequéncia igual ou superior a 75%
(setenta e cinco por cento) das atividades desenvolvidas e conceito igual ou superior a “C”.

1.13 Aproveitamento de Disciplina

O Colegiado do Programa pode fazer o aproveitamento de créditos de disciplinas obtidos em
Cursos de outras Instituigdes de Ensino Superior, recomendados pela CAPES, até o maximo de
50% (cinquenta por cento) da carga horaria total em disciplinas, desde que reconhecidas como
equivalentes aquelas constantes do curriculo do Programa e que nao tenham sido cursadas hd mais
de 05 (cinco) anos.

No caso do discente ter cursado componentes curriculares no Curso de Mestrado do

PPgBioEF, o aproveitamento pode ser de até 100% (cem por cento) da carga horaria total cursada.

1.14 Exame de Qualifica¢ao
O exame de qualificagdo tem como objetivo avaliar a capacidade do pds-graduando com
relagdo ao nivel de conhecimento na area de concentragdo ou linha de pesquisa especifica do

projeto de pesquisa. Segundo o Art. 47 do Regimento Interno a comissao avaliadora serd composta:

O professor orientador e por mais 01 leitor com o titulo minimo de doutor ou

MESTRADO

equivalente.

1)1010810):9:0) 0 0 O professor orientador e por mais 02 leitores com titulo minimo de doutor.
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O aluno de Mestrado ou Doutorado devera realizar o exame de qualificacdo em até¢ 18
(dezoito) e 30 (trinta) meses apoOs o inicio do Curso, respectivamente. Como também, devera,
necessariamente, apresentar comprovacao de proficiéncia e cursar as disciplinas obrigatérias antes
do exame de qualificacdo.

O cadastro da banca de exame de qualificacdo pode ser realizado por meio do formulario
disponivel no site do programa (aba Documentos — Formulérios) e deve ser enviado para o e-mail
coord.ppbioef@cb.ufrn.br. Como também, o cadastro da banca no SIGAA deve ocorrer com um
intervalo de até 10 dias de antecedéncia da data que ocorrera a banca, assim, se for enviado a
solicitagdao de cadastro em periodo menor que 10 dias entre essas datas o SIGAA nao permite que
a banca seja cadastrada. Desta forma, ¢ necessario o envio do formulédrio de cadastro com

antecedéncia.

1.15 Dissertacao/Tese

E o texto resultante de trabalho supervisionado, que demonstre
capacidade de sistematizacdo critica do conhecimento acumulado
sobre o tema tratado e de utilizacdo de métodos e técnicas de
investigacdo cientifica, tecnologica ou artistica, visando
desenvolvimento académico ou profissional, de acordo com a
natureza da area e os objetivos do curso. O trabalho de conclusdo
podera também ser constituido de artigos submetidos, aceitos e/ou
publicados.

Dissertacao de Mestrado

E o texto resultante de trabalho supervisionado de investigagio
cientifica, tecnologica ou artistica que represente contribuigdo
Tese de Doutorado original em pesquisa e inovacdo, visando desenvolvimento
académico ou profissional, de acordo com a natureza da area e os
objetivos do curso.

O projeto de Dissertacdo ou Tese deve especificar o titulo, ainda que provisorio, os
objetivos, as justificativas do trabalho, a bibliografia relevante, o material e os métodos previstos, a
viabilidade e outras informacdes tuteis e deve ser assinado pelo aluno e pelo professor orientador.
Apos cumprir todos os requisitos exigidos pelo Regimento do Programa, e finalizado o trabalho de

conclusdo, o orientador requer ao Colegiado a avaliagdo do trabalho.
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1.16 Defesa de Dissertacao/Tese
Nenhum aluno serd admitido a defesa da Dissertacdo/Tese antes de completar os créditos
exigidos, ser aprovado no exame de proficiéncia em lingua estrangeira e no exame de qualificagdo.

Para defesa de Doutorado ¢ necessario ter no minimo 01 artigo enviado e/ou publicado em
revista indexada com qualis maior ou igual a B1 na area de Ciéncias Bioldgicas II.

= No caso de escolha do formato de artigos, o aluno devera ser o autor principal e um termo
de ndo utilizacdo dos artigos em outros trabalhos de conclusdo assinado pelo orientador
devera ser anexado.

= O trabalho de conclusdo de Mestrado ou Doutorado podera ser apresentado em portugués
ou em inglés.

MESTRADO Deye dempnst;ar dominio fio tema escolhido e capacidade de pesquisa
e sistematizagdo do conhecimento.

Deve demonstrar dominio do tema escolhido e capacidade de pesquisa
DOUTORADO e sistematizacdo do conhecimento, além de oferecer contribuicdo
original e significativa a area de estudo em que for desenvolvida.

Segundo o Art. 49 do Regimento Interno a banca examinadora de trabalho de conclusao
deve ser composta:

e No minimo 03 membros, além de 01 membro suplente;

MESTRADO e E obrigatoria a presenga de no minimo 01 profissional externo a UFRN

portador de titulo de doutor ou equivalente.

e No minimo 05 membros, além de 02 membros suplentes;

DOUTORADO e E obrigatéria a presenga de no minimo 02 profissionais externos 8 UFRN

portadores de titulo de doutor ou equivalente.

No prazo definido pela banca examinadora, o aluno deverd entregar a Coordenagdao do
Programa o trabalho de conclusao em sua versdo final, com as devidas retificacdes solicitadas pela
banca, atestadas pelo orientador.

No caso de reprovacdo na apresentacdo da Dissertagdo/Tese, pode o Colegiado do

Programa, mediante proposta justificada da banca examinadora, dar oportunidade ao candidato para

10
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apresentar novo trabalho, respeitados os prazos maximos do Curso, previstos no Regimento.

O cadastro da banca de defesa pode ser realizado por meio do formulario disponivel no site
do programa (aba Documentos — Formuldrios) e deve ser enviado para o e-mail
coord.ppbioef@cb.ufrn.br. Como também, o cadastro da banca no SIGAA deve ocorrer com um
intervalo de até 10 dias de antecedéncia da data que ocorrera a banca, assim, se for enviado a
solicitagdo de cadastro em periodo menor que 10 dias entre essas datas o SIGAA nio permite que
a banca seja cadastrada. Desta forma, ¢ necessdrio o envio do formulario de cadastro com

antecedéncia.

1.17 Exigéncias para Concessao do Titulo

Integralizar todos os componentes curriculares obrigatorios e a
carga horaria minima exigida com coeficiente de rendimento
minimo de 4 (quatro);

Apresentar certificagdo de proficiéncia em uma lingua
estrangeira, na forma definida pelo Regimento do Programa;

Ser aprovado em exame de qualificacdo definido pelo Regimento
do Programa;

GRAU DE MESTRE

Apresentar o trabalho de conclusdo perante banca examinadora,
devendo obter a aprovacao;

Quando for o caso, comprovar a producdo técnico-cientifica
minima exigida pelo Programa como requisito;

Obter a homologacao do processo de emissao do diploma,
efetuada pela Pro-Reitoria de Pos-Graduagao.

Contabilizar, em disciplinas de pos-graduacdo, a carga horaria
minima exigida, com coeficiente de rendimento minimo 4
(quatro);

Apresentar certificagdo de proficiéncia em duas linguas
estrangeiras;

Ser aprovado em exame de qualificacdo definido pelo Regimento
do Programa;

GRAU DE DOUTOR

Apresentar Tese perante banca examinadora, devendo obter
aprovacao;

Comprovar a produgdo técnico-cientifica minima exigida pelo
Programa como requisito;

Obter homologacao do processo de emissdo do diploma, efetuada
pela Comissdo de Pos-Graduagdo da Pro-Reitoria de Pos-
Graduacio.

11



o
UFRN | §9PpgBiokF

MINISTERIO DA EDUCACAO

UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO NORTE

CENTRO DE BIOCIENCIAS

PROGRAMA DE POS-GRADUAGAO EM BIOLOGIA ESTRUTURAL E FUNCIONAL

1.18 Diploma

Para emissao do diploma, no prazo méaximo de 03 (trés) meses apds a defesa do trabalho de

conclusdo, o aluno devera submeter a versdo final do trabalho de conclusdo via portal académico

(SIGAA), solicitar a Ficha Catalografica, a certiddo negativa do sistema de bibliotecas da UFRN e

assinar o termo de autorizagcdo para publicacdo de teses e dissertagdes da Biblioteca Digital de

Teses e Dissertacdes — BDTD. O ndo cumprimento das exigéncias dentro do prazo, implica na

perda do direito a receber o diploma.

Os diplomas, certiddes e declaragdes serdo fornecidos pela Pro-Reitoria de Pos-Graduagao

(PPG), apds o cumprimento das exigéncias regimentais.

2. APROVEITAMENTO DE COMPONENTES, INCORPORACAO DE
CARGA HORARIA E DISPENSA DE COMPONENTES

r

Aproveitamento de componentes curriculares: ¢ aplicada exclusivamente aos
componentes cursados em programas de Pos-Graduagdo Stricto Sensu da UFRN, seja com
vinculo anterior de aluno especial ou regular, independente do status. Neste tipo de
aproveitamento, as informacdes do componente curricular cursado anteriormente serao
automaticamente preenchidas pelo sistema no histérico ativo do aluno. O aproveitamento de
componente curricular pode ser solicitado tanto para componentes eletivos como
obrigatorios.

Incorporacdo de carga horaria: deve ser utilizada exclusivamente para componentes
curriculares cursados em outras instituigdes (nacionais ou estrangeiras), sendo incorporada
apenas a carga hordria cursada e ndo a nota (conceito), ndo alterando o calculo do CR do
discente. Neste caso, 0 SIGAA ndo tem o registro do componente curricular, frequéncia,
periodo e a institui¢do na qual foi cumprido o componente, portanto € necessario que tais
informagdes sejam preenchidas manualmente e verificadas no momento da analise
(deferimento ou indeferimento), sendo obrigatério anexar arquivo comprovando as
informacdes prestadas. Recomenda-se que o arquivo seja um historico escolar de outra
institui¢do ou declaracdo/certiddo devidamente assinada e verificada pela coordenacao do
programa.

Dispensa de componentes: deve ser utilizada nas situagcdes em que o colegiado avalie que
ndo € necessario para a formagdo do discente que ele curse determinado componente ou
cumpra atividade obrigatéria. Na dispensa de componente curricular obrigatdrio, o sistema
ira reduzir automaticamente a carga horaria a ser integralizada pelo discente em
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componentes obrigatdrios, entretanto nao sera contabilizada como carga horaria cursada, ja
que o discente foi dispensado de cumprir aquele componente.

Discente estrangeiro que tem o inglés como lingua materna pode ser dispensado do exame
de proficiéncia em lingua inglesa, da mesma forma, o discente que realizou estidgio a docéncia
durante o mestrado pode ser dispensado de cumprir novo estagio a docéncia, conforme previsto no
Art. 45 da Resolucao 008/2022. O discente de doutorado que fez mestrado em outra instituicao,
pode solicitar e ter deferido o aproveitamento de carga horaria de componentes cursados durante o
mestrado (art. 37 Resolugao 008/2022) e em seguida ser dispensado de cursar algum componente
obrigatorio na UFRN (art. 38 Resolugao 008/2022).

Essas solicitagdes passam pela andlise da coordenagdao do programa, resultando na
efetivacao do registro no historico escolar. Assim, a coordenagao de programa, analisa e realiza o
deferimento delas.

A solicitacdo deve ser realizada pelo SIGAA no Portal do Discente:

Portal do Discente » Ensino » Solicitar Aproveitamento/Incorporacdes de Estudo

PROGRAMA DE P‘éS-GRADUA(;ﬂO EM CIENCIA E ENGENHARIA DE MATERIAL.. (12.10)

@Ensino .L'j Pesquisa ¥ Extensdo IﬁEA;Eesﬁ.ssociadas EBthioteca :Bolsas o
ﬂ Consultar Minhas Motas
ﬂ Emitir Atestado de Matricula

Emitir Histdrico

ar o novo Portal do Discente.

Emitir Declaracdo de Vinculo

“’Sﬂhtltar Aproveﬂamentc:-ﬂncu:urp{:-racao dE Estudu:us \L N° 12/2024.1 - RESID

SA-SANTA CRUIZ/RN)

— _"" 0 RESULTADO PARCIAL DO PROCESS
12/2024.1 - RESIDENCIA UNIVERST

& S50 SELETIVO D

‘ Mlnhas SD|ICI|:EI;0E5 de Apr{wEltamenl{:-

| Alunos Aptos a Colar Grau

Matricula On-Line 4

Trancamento de Matricula b

Productes Académicas 4

Atividades de Campo fido

Calendario Académico Local

Consultas Gerais 4
BLENDAS POLIMERICAS LABPOL
SFMTNARTOS PGTEC310

Ao acessar a funcionalidade o discente podera escolher o tipo desejado.

13



o
UFRN | §9PpgBiokF

MINISTERIO DA EDUCAGAO

UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO NORTE

CENTRO DE BIOCIENCIAS

PROGRAMA DE POS-GRADUAGCAO EM BIOLOGIA ESTRUTURAL E FUNCIONAL

PORTAL Do DISCENTE > SOLICITAR APROVEITAMENTO/INCORPORACAO DE EsTuDOS

Caro usuario,

Nesta tela sdo exibidas as op¢des para solicitar aproveitamento ou incorporagdo de estudos.

SoLicITar APROVEITAMENTO/INCORPORACAO DE ESTUDOS

Aproveitamento Manual - Dispensa de Componente Incorporacdo de Estudos
Curso Anterior na UFRN Curricular
Esta funcionalidade € responsavel
Esta funcionalidade € responsavel Esta funcionalidade € responsavel por realizar a solicitagde da
por realizar a solicitagdo da por realizar a solicitagdo de incorporagdo no histdrico do
inclusdo no histdrico escolar de dispensa de componente curricular discente, de componentes
componentes curriculares no histérico escolar do discente. curriculares que tiverem sido
cursados (na UNIVERSIDADE integralizados com aprovacéo em
FEDERAL DO RIO GRANDE DO outras instituigBes, nacionais ou
NORTE) em periodos anteriores ao estrangeiras.

ingresso do discente.

3.
PROFICIENCIA

Serd exigida aprovagdo em exame de proficiéncia em lingua estrangeira, sendo um idioma
para o mestrado e dois para o doutorado, dos quais, obrigatoriamente, um exame em lingua inglesa.
A lista de exames aceitos para comprovagdo da proficiéncia estd no site do programa (aba

Documentos — Outros). O certificado deve ser enviado para o e-mail coord.ppbioef@cb.ufrn.br.

4. ORIENTACOES PARA SOLICITACAO DE AUXILIO FINANCEIRO AO
ESTUDANTE

O auxilio financeiro ao estudante ¢ uma ajuda de custo que pode ser solicitada para
apresentagdo de trabalho em congressos. Essa solicitacdo passard pela andlise da coordenagdo do
programa para seu possivel deferimento e valor que serda concedido. Para ser realizada os
documentos abaixo devem ser enviados em arquivos individuais em formato PDF para o e-mail
coord.ppbioef@cb.ufrn.br:

e Requerimento assinado pelo discente e pelo orientador (arquivo disponivel no site do

PPgBioEF);

e (Carta de aceite do trabalho;
e Programacdo do evento;
e Comprovante de vinculo (declaracdo disponivel no SIGAA);
e Resumo do trabalho (ver exemplo abaixo);
e Demais documentos que se fagam necessarios.
Ao retornar, o discente deverd realizar a prestagdo de contas no sistema anexando
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documentacao comprobatoria.

© Exemplo de Resumo:

TITULO DO PROJETO

Discente! Orientacdo? 3
1. Mestrando do Programa de Pds-Graduagdo em Desenvolvimento e Meio Ambiente da Universidade Federal do Ceard. Bolsista:
REUNI. E-mail: xxx@yyyy
2. Orientador e professor do Departamento de XXXX — UFC. E-mail: xxy@zzy
3. Co-orientador e professor do Departamento de YYY - UFC. E-mail: xxx@yyu

SINOPSE: Resumo geral sobre o que trata o seu projeto de pesquisa

PALAVRAS-CHAVE:

5. CARTEIRA DE ESTUDANTE

Aqueles que precisam da carteira de estudante para o transporte publico devem enviar os
dados listados abaixo para o e-mail coord.ppbioef@cb.ufrn.br. Eles serdo enviados para a Pro-

Reitoria de Pos-Graduagdo (PPG) para cadastro.

=  Nome completo;

= CPF;

= RG e Orgdo Emissor;
= Nome da Mae;

= Data de Nascimento;
= Matricula;

= Curso;

=  Endereco Completo (com CEP);
= Telefone;

=  E-mail.

6. COMPONENTE CURSADO EM OUTRO PROGRAMA

A consolidagdo de componente cursado em outro programa ¢ realizada pelo programa que o
oferta. Assim, caso nao ocorra a consolidacdo do componente, o discente deve procurar o programa
que o ofertou para que seja realizada.

Como também, ¢ aconselhado que o discente fique atento de apos finalizado o componente
verificar se a consolidagdo foi efetivada no histdrico para que ndo tenha créditos pendentes para

quando for realizar a qualificagdo e a defesa.
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7. BOLSAS

A classificagdo para indicagdo de bolsas ¢ realizada pela Comissao de Bolsas do PPgBioEF.

Vocé pode verificar as normas para distribui¢do no site do programa (aba Documentos — Outros).

8. REFERENCIA AO APOIO RECEBIDO DA CAPES

E obrigatoria a citagdo do financiamento da Coordenacdo de Aperfeicoamento de Pessoal de

Nivel Superior (CAPES) em todos os trabalhos oriundos dos programas de Pds-Graduagio. Segue
abaixo a Portaria N° 206, de 04 de setembro de 2018, da CAPES:

FUNDACAO COORDENACAO
DE APERFEICOAMENTO DE PESSOAL
DE NIiVEL SUPERIOR

PORTARIA N® 206, DE 4 DE SETEMBRO DE 2018

Dispide sobre obrigatoriedade de citagio
da CAPES

0 PRESIDENTE DA COQRDENACAD DE
APERFEICOAMENTO DE PESSOAL DE NIVEL SUPERIOR, no
uso das atribuigdes que lhe foram conferidas pelo art. 26 do (a)
Estatuto, aprovado (a) pelo Decreto n® 8977, de 30/01/2017, e

CONSIDERANDO o indicado nos Editais da CAPES, nos
Termos de Compromisso de Bolsista, nos regulamentos de bolsas
no exterior ¢ de bolsas no pais. no Manual de AUXPE, e no termo
de adesio ao Portal de Periadicos;

CONSIDERANDO o constante dos autos do processo n®
23038.013648/2018-51, resolve:

Art. 1" Os trabalhos produzidos ou publicades, em
qualquer midia, que decorram de atividades financiadas, integral
ou parcialmente, pela CAPES, deverfo, obrigatoriamente, fazer
referéncia ao apoio recebido.

Art. 2° Para fins de identificagio da fonte de
financiamento fica autorizada a utilizagio do codigo 001 para
todos os financiamentos recebidos.

Art. 3% Deverio ser usadas as seguintes expressies, no
idioma do trabalho:

"0 presente trabalho foi realizado com apoio da
Coordenagio de Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior -

Brasil (CAPES) - Codigo de Financiamento (01

"This study was financed in part by the Coordenagio de

Aperfeigoamento de Pessoal de Nivel Superior - Brasil (CAPES) -
Finance Code 001"

16



UNIVERSIDADE [DO RIO GRANDE DO NORTE

MINISTERIO DA EDUCAGAO

UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO NORTE

CENTRO DE BIOCIENCIAS

PROGRAMA DE POS-GRADUAGAO EM BIOLOGIA ESTRUTURAL E FUNCIONAL

9. ASSINATURA DE DOCUMENTO NO SIPAC

Segue um passo a passo para realizar assinatura de documento no SIPAC.

1° Acesse o SIPAC com o seu login e senha. E o mesmo que vocé utiliza para acessar o SIGAA.

0 .
2° Selecione a aba “Processos”.

Poicnihs FIIW‘I’E REdlai anile v Consy|

o . .
3° Clique em “Assinar Documentos”.

prnais  {* Auxilio Financeiro g Processos 3 Restaurante 4, Consultas

Assinar Dy 1)

piogacho. Atualizado em 0911  Consulta Publica de Processos

o . ~ . . ,
4° Procure o documento com a situagio “Pendente de Assinatura” e clique no icone

Q, Documento Detalhado

I:,. Assinar Documento I

o .
5° Preencha com a sua senha e clique em “Confirmar”.

oy T

Abaixa, confirme suas assinaturas infformande para quais funches desejn assinar 06 documenios selecionados ¢. postenoments, sua senha do
sistema.

J: Adicionar Funcho  &): Remover Fungho
B Servidor  ): Responsivel Unidade &3k Terceiritado 3 : Discente (8 indicacio em Unidade

Documento Aspinaturas 4 ]
& 4 DISCENTE

SENRE # eesrman
Contirmar | | Cancelar
/ £5

o r
6° Aparecera a mensagem:

_!;j « Assinatura(s) realizada(s) com sucesso
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10. PROCEDIMENTOS APOS DEFESA

Ao final do Exame de Defesa, ¢ dado um prazo para as corregdes sugeridas pela banca. Apos

as corregdes serem feitas e aprovadas pelo orientador, o discente devera iniciar os 10 passos apos

defesa para

que ocorra a homologagao do diploma.

Deve ser enviado para o e-mail coord.ppbioef@cb.ufrn.br a dissertacio ¢ o impacto

social do trabalho (descrever em poucas palavras e em linguagem de divulgacao cientifica para a

sociedade, qual(is) a principal(is) contribuicao(des)/impacto(s) do trabalho), antes de encerrado o

prazo regimental maximo para a emissdo do diploma que ¢ de 03 (trés) meses apds a defesa do

trabalho de conclusdo. Além disso, o presidente da banca deve enviar para o e-mail do programa a

ata de defesa preenchida para que ela seja cadastrada na mesa virtual para assinatura dos

participantes. Apos isso, a secretaria consolidard a atividade de defesa iniciando os 10 passos.

Sendo eles:

CONSOLIDAQEO DA ATIVIDADE DE DEFESA 1/
/

Atividade consolidada. 24/09/2021

Baixar ata da defesa e folhas de correcies

SUBMISSAOQ DA VERSAO FINAL CORRIGIDA DA DISSERTA(;KO

Aguardando envio pelo aluno.

APROVAGEO DA VERSEO FINAL CORRIGIDA DA DISSERTAGAO

Aguardando envio pelo aluno.

SOLICITAGAO DA FicHA CATALOGRAFICA
Aguardando solicitacdo da ficha catalografica pelo aluno.

RESSUBMISSAO DA VERSAO FINAL CORRIGIDA DA DISSERTAGEO COM FICHA CATALOGRAFICA
Aguardando ressubmissdo do trabalho com a ficha catalografica para revisdo do orientador.

APROVACAO DA VERSAO FINAL CORRIGIDA DA DISSERTACAC COM FICHA CATALOGRAFICA
Aguardando ressubmissao do trabalho com a ficha catalografica para revisdo do orientador.

ASSINATURA DO TERMO DE AUTORIZAGAO DE PUBLICAGEOD
Necessario a aprovacao da versdo final com ficha catalografica pelo orientador.

-]
o

RECEBIMENTO DA VERSAQ FINAL PELA COORDENACED
Necessdrio a aprovacdo da versdo final com ficha catalografica pelo orientador.

VALIDAR DOCUMENTOS OBRIGATORIOS
Necessdrio & assinatura do termo de publicacdo pelo aluno.

SOLICITACAD DE HOMOLOGAGCAO DO DIFLOMA
Necessdario inserir 0s documentos obrigatorios.
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1° PASSO — Automatico, gerado pelo sistema quando a secretaria consolida a atividade
de defesa.

CONSOLIDAGAO DA ATIVIDADE DE DEFESA ¢
Atividade consolidada. 24/09/2021

/= Baixar ata da defesa e folhas de correcoes

2° PASSO - O discente submete a dissertagdo corrigida para o orientador apreciar e aprovar ou
devolver o documento para ajustes.
SIGAA: Ensino — Producdes Académicas — Submeter Teses/Dissertacoes.

SUBMISSAO DA VERSAO FINAL CORRIGIDA DA DISSERTACAO
Aguardando envio pefo aluno.

3° PASSO - O orientador aprova ou retorna para ajustes a dissertacdo final enviada no passo
anterior pelo discente.

APROVAGCAO DA VERSAO FINAL CORRIGIDA DA DISSERTAGAO
Aguardando envio pelo aluno.

4° PASSO - O discente utilizara a dissertagdo FINAL ja aprovada pelo orientador no 3° passo e
faré a solicitacdo pelo SIGAA para a biblioteca da UFRN gerar a ficha catalografica

SIGAA: Ensino — Producées Académicas — Acompanhar Procedimentos apos defesa —
Solicitacdo da Ficha Catalografica.

SOLICITACAO DA FICHA CATALOGRAFICA
Aguardando solicitacdo da ficha catalografica pelo aluno.

5° PASSO - Neste passo, o discente reenviard ao orientador a versdo final da dissertacdo, agora,
com a ficha catalografica inclusa.

e Para baixar a ficha catalografica:
SIGAA: Biblioteca — Servicos ao Usuario — Servicos Diretos — Ficha Catalografica.

RESSUBMISSAO DA VERSAO FINAL CORRIGIDA DA DISSERTAGCAO COM FICHA CATALOGRAFICA
Aguardando ressubmissdo do trabalho com a ficha catalografica para revisdo do corientador.
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6° PASSO - O orientador do discente aprovara ou retornard para ajustes a versao final enviada pelo
discente no passo anterior.

APROVACAO DA VERSAO FINAL CORRIGIDA DA DISSERTACAO COM FICHA CATALOGRAFICA

Aguardando ressubmissdo do trabalho com a ficha catalografica para revisao do orientador.

7° PASSO — Neste passo, o discente enviard o termo de autorizagdo de publicagdo da dissertacao
nos acervos da UFRN.
SIGAA: Ensino — Producées Académicas — Termo de Autorizacio

ASSINATURA DO TERMO DE AUTORIZAK;EG DE PUBLICA(;KO

? Necessario a aprovacao da versdo final com ficha catalografica pelo orientador.

8° PASSO — Automatico. Apds o 7° passo, automaticamente o sistema colocara disponivel para a
coordenacdo o documento enviado pelo discente no 5° passo e aprovado no 6° passo pelo
orientador. Nao serd necessario o discente enviar nada neste passo, apenas aguardar a aprovacao ou
o retorno do documento para ajustes finais.

RECEBIMENTO DA VERSAO FINAL PELA COORDENAgﬁO

Necessdrio a aprovacao da versae final com ficha catalografica pelo orfentador.

9° PASSO - Envio dos documentos obrigatorios pelo discente para a coordenagao.

VALIDAR DOCUMENTOS OBRIGATORIOS

Necessdrio a assinatura do termo de _'};.-{Ll-'.'Cé(;f‘;C‘! pelo aluno.

10° PASSO - Finalizagdo dos 10 passos e homologacdo do diploma do discente. Junto da
aprovacgdo do 9° passo a coordenacgdo ja faz a aprovacao do 10° passo.

SOLICITAGEO DE HOMOLOGACAO DO DIPLOMA
Necessario inserir os documentos obrigatdrios.

Apo6s os 10 passos o discente deve aguardar o contato da Pro-Reitoria de Pos-Graduagdo
(PPG) que informara sobre a retirada do diploma.
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Obs.: para maiores informagdes consultar o Regimento Interno do PPgBioEF e a
Resolucao N° 008/2022-CONSEPE disponiveis no site do programa.
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