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NORMAS PARA USO DOSLABORATORIOS

NORMAS PARA USO DO LABORATORIO DE INFORMATICA —LABINFO 2
|. DO REGULAMENTO E SUA APLICACAO

Art. 1°— O presente documento contém as normas que regem e orientam as condigdes de utilizagdo do Laboratério de Informatica
(Lablnfo 2) da Faculdade de Engenharia, Letras e Ciéncias Sociais do Seridd (FELCS).

Art. 2° — Ficam sujeitos a este regulamento todos os usuarios do laborat6rio, incluindo alunos, professores, técnicos e demais
membros da comunidade académica.

Parégrafo Unico — Os casos omissos e particul aridades ndo contempl ados neste documento deverdo ser encaminhados a Direcdo da
FELCS.

Il. DA POLITICA DE ACESSO

Art. 3°— A utilizag8o do laboratorio serd administrada pela Diregéo da FEL CS, que disciplinard o uso de modo a garantir sua
disponibilidade para as atividades de ensino, pesquisa e extensdo, durante os horérios de aula e de funcionamento institucional .

Art. 4° — S30 considerados usudrios do laboratério todos os alunos matriculados em disciplinas que utilizem o espaco, professores
responséveis pelas atividades e servidores autorizados.

Art. 5°— Cada usuario é responsavel pelo equipamento que utilizar, devendo zelar pelaintegridade fisica e funciona dos
computadores, periféricos e mohiliério.

Art. 6° — O uso do laboratério destina-se exclusivamente a atividades académicas. E vedado o uso dos equipamentos parafins
pessoais, recreativos, comerciais ou contrarios as normas institucionais.

[1l. DO HORARIO DE FUNCIONAMENTO



Art. 7°— O Laborat6rio de Informatica serd utilizado prioritariamente para aulas préticas, conforme o cronograma divulgado pela
Coordenacéo e Direcdo da FELCS.

Art. 8°— Nos horarios livres, o laborat6rio podera ser utilizado para atividades complementares, projetos de pesquisa, extensao e
treinamentos previamente autorizados.

Parégrafo Unico — Toda utilizag8o devera ocorrer sob supervisao de um professor, técnico ou responsavel designado.

IV. DAS PROIBIGOES

Art. 9° — E expressamente proibido no Laboratério de Informética:

I. Desrespeitar ou agredir verbalmente colegas e servidores, bem como usar vocabulario inadequado;

I1. Instalar, desinstalar ou modificar programas sem autorizagao;

[11. Alterar configuragdes de hardware ou software dos computadores,

IV. Utilizar pendrives, HDs externos ou dispositivos pessoais sem autorizagdo, quando houver restri¢ao;

V. Fumar, comer ou beber dentro do laboratoério;

V1. Utilizar os computadores para acessar conteddos impréprios, redes sociais, jogos, sites de apostas ou atividades ndo académicas;

VII. Ligar ou desligar equipamentos indevidamente;

V1I1. Desconectar cabos de energia, rede ou periféricos sem permissao;

IX. Utilizar tomadas e extensdes para carregar dispositivos pessoais sem autorizagao;,

X. Retirar qualquer equipamento do laboratério sem autorizagdo formal.

Parégrafo tnico — O laboratério ndo se responsabiliza por dados pessoais salvos nos computadores. Cada usuério deve guardar seus
arquivos em midias proprias.

V. DAS PENALIDADES



Art. 10° — O descumprimento das normas podera acarretar em penalidades que serdo deliberadas pela Diregcdo da FELCS.

VI. DASBOAS PRATICAS DE UTILIZAGAO

Art. 12° — Recomenda-se aos usuarios:

|. Fazer login apenas com credenciais pessoais, quando aplicavel, e encerrar a sessdo ao sair;

[1. N&o compartilhar senhas de acesso;

[11. Evitar armazenar arquivos pessoais nos computadores,

IV. Manter siléncio e evitar conversas paral el as que prejudiquem o ambiente de estudo;

V. Manter o local limpo e organizado, devolvendo cadeiras e periféricos as suas posi¢oes originais,;

V1. Desligar o monitor e encerrar 0 uso do computador corretamente apés o término da atividade;

VII. Informar imediatamente ao responsavel qualquer anomalia, falha ou dano observado em equipamentos.

VII. DASNORMAS DE SEGURANCA E CONDUTA

Art. 13° — Para garantir a seguranca fisica e dos equipamentos:

I. N&o manipular cabos elétricos ou de rede sem orientagdo do técnico;

I1. Evitar o uso de roupas molhadas ou objetos liquidos proximos aos equipamentos;

I11. N&o conectar dispositivos desconhecidos que possam conter virus ou comprometer arede;

IV. Respeitar a capacidade elétrica do ambiente, evitando sobrecarga de tomadas;

V. Seguir as orientagdes de evacuagdo e seguranca em caso de emergéncia;

V1. Comunicar imediatamente qual quer acidente elétrico ou situacdo de risco.



VIIl. DA VALIDADE DO DOCUMENTO

Art. 14° — O presente documento entra em vigor na presente data e deve ser seguido pelos usuérios.

Art. 15° - Revogam-se as disposi¢es em contrério.
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