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COORD/CURSO/EP - COORDENACAO DO CURSO DE ENGENHARIA DE PRODUCAO
Resolucéo 1, de 14 de novembro de 2024

Regulamenta a atividade académica Estagio Curricular do curso de Engenharia de Producéo da
Faculdade de Engenharia, Letras e Ciéncias Sociais do Serid6 (FELCS-UFRN).

O Colegiado do curso de Engenharia de Produc¢ao/FELCS, no uso de suas atribuicbes e de acordo com
deliberagdo tomada em sua reunido do dia 05 de novembro de 2024.

RESOLVE:
Regulamentar o estégio supervisionado do Curso de Engenharia de Produgcéo-FELCS/UFRN
| — DA CARACTERIZACAO

Art. 1 — O Estégio Curricular do Curso de Engenharia de Producdao, previsto no Curriculo do Curso é
disciplinado pela Lei n° 11.788, de 25 de setembro de 2008, pela Resolucdo CNE/CES 002/2019 -
Diretrizes Curriculares Nacionais do Curso de Graduacdo em Engenharia, resolucdo 103/2006-
CONSEPE, de 19 de setembro de 2006, e por esta resolucéo.

Art. 2 - O Estagio Supervisionado, obrigatdrio ou ndo, tem por objetivo complementar o processo de
ensino—aprendizagem e permitir o aperfeicoamento da formacéo profissional do aluno, para tanto, seus
objetivos especificos sdo:

| — permitir que o aluno tenha contato com a realidade profissional e desenvolva atividades, desafiando-
0 a compreender a pratica profissional;

Il — integrar teoria e pratica, possibilitando ao aluno, através da vivéncia, adquirir uma visao sélida da
profissédo de engenheiro;

Il — oportunizar ao aluno experiéncias préaticas de planejamento, desenvolvimento, avaliacdo critica e
melhoria;

Art. 3 - O Estagio Curricular do Curso de Engenharia de Producdo pode ser realizado em duas
modalidades:

| - Estagio Curricular Obrigatério: trata-se de atividade académica obrigatéria para a conclusdo do
curso.

Il - Estagio Curricular Nao Obrigatério: trata-se de atividade académica complementar, compativel com
as atividades académicas dos discentes.
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Art. 4 - O Estéagio Curricular Obrigatorio tem duracédo minima de 180 (cento e oitenta) horas de
atividades e devera se adequar ao regime semestral das atividades académicas.

Art. 5 - O Estagio Curricular Nao Obrigatério tem duracdo minima de 120 (cento e vinte) horas de
atividades discentes.

Paragrafo 1 - O estagio curricular ndo obrigatério realizado pelo aluno ndo o exime da obrigatoriedade
de realizar e registrar o estagio obrigat6rio;

Paragrafo 2 - A carga horaria dos estagios néo obrigatérios podera ser aproveitada como atividade
complementar.

Paragrafo 3 — Caso o aluno deseje realizar o estagio obrigatério na mesma empresa em que estava
realizando o estagio ndo obrigatério, este devera cumprir 0s requisitos de estagio obrigatoério indicado
no Art. 7, realizar todos os procedimentos administrativos para finaliza¢do do estagio nao obrigatério e
inicio do estégio obrigatorio.

Il — DOS CAMPOS DE ESTAGIO

Art. 6 - Sdo considerados campos de estagio as organizagdes publicas ou privadas (com ou sem fins
lucrativos).

Paragrafo 1 - Cabe ao aluno, junto com a Coordenacao, indicar o campo de estagio e o possivel
orientador.

Paragrafo 2 - O aluno que for realizar estagio em organizagcéo sediada em outra cidade, estado e/ou
pais, através de programas de intercambio universitario, deve ter a concordancia prévia do
Coordenador atestando que o aluno esta apto de acordo com as normas de estagio vigentes na UFRN,
particularmente quanto aos pré-requisitos e carga horaria minima.

lIl - DAS CONDICOES PARA REALIZACAO DO ESTAGIO

Art. 7 - Para realizar o estagio curricular obrigatorio o aluno devera:

| — ser aprovado na disciplina FEL0O231 — Engenharia de Operagdes | e FEL0220 - Engenharia do
Trabalho;

Il — ter o aceite do orientador por escrito;
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Il — elaborar, em conjunto com o supervisor da empresa, o plano de atividades que deve ser aprovado
pelo professor orientador;

IV — formalizar o estagio através de um termo de compromisso, nos termos da lei;

V — realizar a matricula na Coordenacdo do Curso na atividade académica FEL0249 — Estagio
Supervisionado Obrigatdrio;

Art. 8 - O plano de atividades devera estar de acordo com o desenvolvimento de agdes pertinentes ao
exercicio profissional de um engenheiro de producéo.
Paragrafo Unico - E permitida a alteracdo do plano de atividades com a concordancia expressa do

professor orientador e do supervisor da empresa.

Art. 9 - Aplica-se ao estagio curricular néo obrigatério as condi¢des dispostas nos incisos I, Il e IV do
Artigo 7, devendo o aluno ainda obedecer as seguintes determinacdes:

| — ndo estar em Regime de Observacdo de Desempenho Académico.

Il — ter sido aprovado na disciplina FEL0212 — Gestao Estratégica.

Art. 10 - A definicdo da carga horaria semanal do estagio e da jornada de atividades diarias devera
considerar o tempo de deslocamento do local do estagio ao campus universitario e as outras atividades
do aluno, notadamente:

| — horério de aulas em periodos letivos regulares;

Il — realizacao de provas;

[ll — realizag&o de visitas técnicas fora do horéario de aulas;

IV — apresentacao de trabalhos em eventos cientificos;

V —representacao do Curso ou da Universidade em eventos esportivos e culturais.

IV — DO DESENVOLVIMENTO DO ESTAGIO SUPERVISIONADO

Art. 11 - O estagio curricular do Curso de Engenharia de Produg¢ao € uma atividade cuja orientacao

deve ser realizada por um Unico professor com habilitacdo em area de conhecimento da Engenharia
pertinente as atividades propostas no plano de atividades do aluno.
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| — Fica estabelecido o limite maximo de 7 (sete) orientacdes de estagios obrigatoérios por professor por
semestre, respeitada a area de atuacdo de cada professor orientador.

Il — O aceite da orientacdo de estagio ndo-obrigatério fica a critério do professor orientador.

Art. 12 - O aluno que estiver realizando o estagio supervisionado obrigatério devera apresentar
relatérios parciais bimestrais e relatério final com o visto do supervisor da organizacéo e do professor
orientador.

| - Os relatérios parciais tém por objetivo acompanhar a execug¢do do plano de atividades de forma
simplificada, contém a descricéo das atividades realizadas no respectivo periodo e a comparagédo com
as atividades programadas inicialmente;

Il - O relatério final, de carater técnico, devera ter um minimo de 15 péaginas e conter:

a) caracterizacdo da empresa e dos setores onde exerceu o estagio;

b) confrontagdo com os objetivos e cronograma iniciais;

c) relato detalhado das atividades realizadas e dos resultados diretos do trabalho do aluno (protétipos,
plantas, planilhas, fluxogramas, etc.);

d) relacao da pratica no estagio com os contetudos dos componentes curriculares cursados pelo aluno;
e) autoavaliacédo das habilidades e competéncias desenvolvidas durante o estagio;

f) autoavaliagcdo da forma em que o estagio contribuiu para que o aluno atinja o perfil do egresso
proposto no Projeto Pedagdgico do Curso;

g) apontar possiveis deficiéncias curriculares e/ou dificuldades de adaptacdo no ambiente de trabalho.
V — DA COORDENACAO, SUPERVISAO E ORIENTACAO
Art. 13 - S&o atribuicdes da Coordenacéo:

| - manter contato com as instituicbes externas ou setores internos da universidade para fins de
prospeccao de novos campos de estagios;
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Il - verificar que todos os requisitos, condicbes e documentacao exigidas pelas normas sejam
cumpridos, além de acompanhar os procedimentos formais do estagio

Il - propor modificacbes nas Resolucao de Estagio Supervisionado, a partir de sugestbes da
comunidade externa e interna;

IV - promover palestras por parte das instituicbes e empresas para recrutamento de estagiarios;
V - expedir correspondéncias e declaragdes referentes aos estagios;

VI - receber dos estagiarios e professores orientadores documentacdo comprobatoria da realizagdo do
estagio;

VII - administrar e arquivar os documentos comprobatérios do estagio;

IX - elaborar e disponibilizar os modelos e documentos necessarios a operacionalizagéo do estagio
supervisionado;

Art. 14 - A Supervisdo de Estégio é exercida por um profissional da organizagédo concedente onde se
realiza o estagio, com formacgao superior ou ampla experiéncia profissional na area que esta sendo
desenvolvido o estagio.

Art. 15 - Cabe ao Supervisor de Campo:

| - Acompanhar e supervisionar as atividades desenvolvidas pelo aluno estagiario na empresa.

Il - Acompanhar e assinar o controle de frequéncia do estagiario na empresa.

Il - Informar ao Orientador e/ou a Coordenacgéo de Curso irregularidades referentes a atuacéo do
estagiario na empresa.

IV- Avaliar o desempenho do aluno de forma bimestral e/ou ao final do periodo de estagio em relatério
especifico fornecido pela coordenacgao.

Paragrafo unico — em caso de estagio ndo obrigatorio, esse formulario deve ser preenchido a cada
seis meses e/ou ao fim do periodo de estagio.

Art. 16 - A orientacdo e acompanhamento das atividades do Estagio Supervisionado é de
responsabilidade do professor orientador.
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Art. 17 - Compete ao professor orientador:

| - formalizar o aceite de orientacdo de estagio em formulario especifico

Il - realizar o acompanhamento didatico-pedagdgico do aluno durante a realizagéo do estagio;

Il - examinar o Plano de Estagio do aluno, para analisar a compatibilidade com o curso e se o aluno
tem competéncias e habilidades exigidas para realiza-lo.;

IV - manter contato com o supervisor de estagio da organizacéo;

V - avaliar as instalac6es da parte concedente do estagio a ser realizada pelo menos uma vez durante o
periodo de estagio;

VI - avaliar os relatérios parciais e a versao final do Relatério de Estagio;

VII - cumprir e fazer cumprir este Regulamento.

VI — DO ESTAGIARIO

Art. 18 - S3o atribui¢cdes dos estagiarios do Curso de Engenharia de Produgéo:
| — informar-se das normas e regulamentos e cumpri-los integralmente;

Il — observar o regulamento do estagio e comportar-se no local de estagio de acordo com 0s principios
éticos condizentes com a profissdo de Engenheiro;

Il — elaborar o plano de atividades em conjunto com o supervisor de estagio, obtendo a aprovacéo do
orientador;

VI — iniciar o estagio somente apds o termo de compromisso pronto;

V — devolver a Coordenacéo a via assinada do termo de compromisso em um prazo maximo de 30 dias
apos o inicio da sua vigéncia, sob pena de cancelamento do estagio;

VI — entregar a Coordenacdo o termo de aceite do professor orientador, o plano de atividades

devidamente preenchido, o contrato de estagio, os comprovantes de frequéncia ao estagio (mensal), os
relatérios parciais (bimestral), a avaliacdo do supervisor técnico e o relatério final;
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VIl — executar as atividades do plano de atividades, comparecer as reunides de orientacdo previstas no
cronograma e apresentar os produtos/resultados que demonstrem a utilizacdo das ferramentas proprias
da Engenharia de Producao, resguardado o devido sigilo de dados;

VIl — comunicar qualquer alteracdo no plano de atividades, qualquer atividade que exceda o limite de
responsabilidade de um estagiario ou qualquer situacao que descumpra as resolugées e leis vigentes.

IX — preencher e entregar ao professor orientador o relatério especifico, fornecido pela coordenacéo, de
forma bimestral e ao final do periodo letivo.

Paragrafo unico — em caso de estagio ndo obrigatorio, esse formulario deve ser preenchido a cada
seis meses e/ou ao fim do periodo de estagio.

X — entregar ao professor orientador o relatério especifico preenchido e assinado pelo supervisor de
estagio.

VIl — DA APROVACAO
Art. 19 - A avaliacdo do estagio é de responsabilidade do professor orientador e da Coordenacéo.
| — Sera atribuida nota ao estagio entre zero e dez.

Il — Os critérios da avaliacdo sdo: cumprimento dos prazos no processo de acompanhamento de
estagio (20%), qualidade do relatério de estagio (50%) e avaliacao do supervisor da empresa (30%).

Il — O célculo e a consolidacao da nota final do estagio serdo realizados pela Coordenac¢do com base
nas notas do orientador e do supervisor.

VIl — DAS SITUACOES EXTRAORDINARIAS

Art. 20 - As situagdes relacionadas a seguir serdo consideradas extraordinérias e justificam solicitagcao
de dispensa do estagio curricular:

| — alunos que ja trabalham na area da Engenharia de Producdo como empregados ou consultores;
Il — alunos que sejam soOcios da empresa em que atuam.

Art. 21 - Os alunos que se enquadram nessas condi¢cdes deverdo comprovar vinculo empregaticio e
elaborar relatério que demonstre que suas atividades profissionais tém relacdo com alguma das areas

97



Boletim de Servico - UFRN N° 217 14.11.2024 Fls. 98

da engenharia de producéo.

Paragrafo 1 - para solicitar dispensa do estagio obrigatério, o aluno devera preencher formulario
especifico, 0 qual indica 0 motivo da solicitacdo de dispensa e o professor orientador para o relatério.

Paragrafo 2 - A caracterizagéo destas condicdes deve ser objeto de analise por parte do Colegiado do
Curso.

Paragrafo 3 - O relatério devera ter um minimo de 20 paginas e sera avaliado por comissao de 3
professores, a fim de atestar a validade académica do trabalho que substitui o estagio.

Art. 22 - A dispensa podera ser solicitada a partir do semestre em que o aluno cumprir o requisito
estabelecido no item | do Artigo 7.

IX — DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 23 - A responsabilidade por danos ao patriménio (equipamentos e materiais) e aos locais de
estagio, ocasionados por negligéncia ou mau uso do aluno, é de responsabilidade do estagiério.

Art. 24 - Cabe a pessoa juridica onde se realiza o estagio providenciar o seguro de acidentes pessoais
em favor do aluno. Em caso de estagio obrigatorio, a UFRN podera, se julgar conveniente, assumir a
contratagao do seguro pessoal do estagiario.

Art. 25 - Os casos omissos neste regulamento serdo resolvidos pela Coordenacédo ou poderdo ser
encaminhados para o Colegiado do Curso de Engenharia de Produgéo para deliberagéo e providéncias

cabiveis.

Art. 26 - Esta Resolucdo entra em vigor na data de sua aprovacéo pelo Colegiado de Curso.

Philippe Eduardo De Medeiros
COORDENADOR DE CURSO
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