1.

2.

PROCEDIMENTOS PARA HOMOLOGACAO DE DEFESA E EMISSAO DE DIPLOMA

Consolidacao da atividade de defesa: apds a realizagdo da defesa, o Presidente da Banca devera enviar para a
Secretaria Integrada de Pds-Graduacdo do Centro de Tecnologia (SIPG/CT), em resposta ao e-mail da referida
demanda (ja aberta para envio da documentacdo necessaria para o evento), e em formato PDF, a ata de defesa
devidamente preenchida para que a Secretaria protocole-a no SIPAC e todos os membros da Banca Examinadora
possam assina-la. A referida consolidagdo serd realizada pela SIPG/CT, permitindo que o discente e o orientador
procedam com os demais passos.

Submissdo da versdo final corrigida da tese/dissertacdo: apds a realizacdo da defesa, o discente devera

proceder com as alteracdes/correcbes que foram recomendadas pela Banca Examinadora. Com as devidas
alteracdes/correcgdes realizadas, o discente devera submeter a versio final de seu trabalho, em formato PDF,
através do SIGAA (Menu “Ensino” [] “Produ¢des Académicas” [] “Submeter Teses/Dissertagdes”).
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Figura 1 — Submissdo de Tese/Dissertagdo.

Logo apds a submissdo da versdo final do trabalho, o discente devera preencher, através do SIGAA (Menu
“Ensino” [] “Produg¢bes Académicas” [] “Termo de Autoriza¢do”), o Termo de Autorizacdo para a publicacdo de
sua tese/dissertacdo. Na disponibilizacdo publica, a tese/dissertacdo ficara disponivel, na integra, através do
Repositério Digital da UFRN. No caso de embargo, o acesso a tese/dissertacdo podera ser bloqueado por um
periodo maximo de 5 (cinco) anos. Ressalta-se que o embargo deverd ser devidamente justificado. Essa
justificativa do embargo serd analisada e aprovada/reprovada pela Pro-Reitoria de Pés-Graduacgdo (PPG).
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Figura 2.1 — Preenchimento do Termo de Autorizagao pelo discente.

PROGRAMA DE POS-GRADUAGAO EM ENGENHARIA MECANICA (14.28) =@ Menu Discente @ Alterar senha € Ajuda
fi] =

PORTAL DO DISCENTE > EMISSAO DE TERMOS DE AUTORIZACAO DE PRODUCGES ACADEMICAS

Care Discente,

Através desta operacdo serd possivel visualizar as suas produgdes académicas cadastradas no sistema.

Para cada produgdo listada sera possivel assinar o Termo de Autorizacao para qgue ela possa ser disponibilizada para consulta aos usuarios externos.
A autorizagde para disponibilizagdo das suas produgies académicas € obrigatéria, mesmo que elas s3o sejam disponibilizadas de imediato.

As productes académicas dispenibilizadas podem ser acessadas pelo enderego:

s http:/ /repositorio.ufrn.br
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Figura 2.2 — Preenchimento do Termo de Autorizacdo pelo discente.
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PORTAL DO DISCENTE > TERMO DE AUTORIZACAO PARA PRODUCOES ACADEMICAS

Asszine o termo de autorizagdo abaixo para gue seu trabalho possa ser disponibilizado ao publico externo para consulta.

Es=a autorizagdo € obrigatdria. Contudo, € possivel embargar a disponibilizagdo dos elementos textuais do trabalho por um periodo de tempo. A partir desse
periodo, a produgdo sera disponibilizada na integra.

Escolha um dos tipos de disponibilizagdo da sua produgdo:

» Pablica: O seu trabalho serd disponibilizade para consulta na integra.
* Embargada: O seu trabalho ndo serd disponibilizado. A partir do momento em que a data de embargo vencer, a publicacdo total sera disponibilizada.

TERMO DE AUTORIZAGAO PARA PRODUCGES ACADEMICAS

Na qualidade de titular dos direitos de autor da publicagdo, abaixo relacionada, autorizo a
UFRN a disponibilizar nos seus repositdrios digitais, sem ressarcimento dos direitos
autorais, de acordo com a Lei n®° 9610/98 e conforme permissdes assinaladas, para fins
de leitura, impressdo, download e divulgacido da producao cientifica brasileira.

IDENTIFIC&C&O D0 AUTOR
Autor: =
Identidade: =
CPF:

E-mail: sem——=

Telefone: =———

DADOS DA PRODUCAO
Titulo: Eme— ——— ——————— —e———————————3 — P ——
Palavras-chave: ~ — — —— —
Data da Defesa: © —— Titulagcdo: Doutor

Instituicdo de

Universidade Federal do Rio Grande do Norte/UFRN CNPJ: 24.365.710/0001-83
Defesa:

ORIENTADOR / MEMBROS DA BANCA

Orientador: = — —— CPF: = — E-mail: o=—————
Membro da banca: © ———— e CPF: e E-mail: #e— =
Membro da banca; — = __— CPF: —— E-mail: &=~
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Figura 2.3 — Preenchimento do Termo de Autorizacdo pelo discente.

3. Aprovacdo da versdo final corrigida da tese/dissertacdo: apds a submissdo da tese/dissertacdo realizada pelo

discente, o professor orientador devera analisar, através do SIGAA, a versdao submetida, podendo aprova-la ou

solicitar novas corregdes;
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Figura 3.1 — Aprovagdo de Tese/Dissertacdo pelo orientador.
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Figura 3.2 — Aprovagdo de Tese/Dissertacdo pelo orientador.

4. Solicitacdo da ficha catalografica: apds a primeira aprovagdo do professor orientador, o discente devera solicitar
a ficha catalogréfica, através do SIGAA (Menu “Ensino” [] “Producbes Académicas” [J “Acompanhar
Procedimentos apds Defesa” [] “42 - Solicitacdo da Ficha Catalogrdfica”), e, apds recebé-la, anexa-la a
tese/dissertacdo no formato PDF;

Caro Aluno,
Abaixo sdo listados os procedimentos realizados a partir da defesa de sua Dissertacdo até a homologagdo do diplema.

Wocg pode acompanhar a situacdo de cada um deles e, quando necessario, realizar as devidas operagdes.
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Submetido.
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APROVACAD DA VERSAO FINAL CORRIGIDA DA DISSERTACEOD v

Versdo final Aprovada.

SoLICITACAD DA FIcHA CATALOGRAFICA
Aguardando solicitagio da ficha catalografica pelo aluno.
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Figura 4.1 — Solicita¢do da ficha catalogréfica pelo discente.
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Figura 4.2 — SIGAA do discente: verificar a situacdo da solicitacdo da ficha catalografica.

PORTAL DO DISCENTE > MINHAS SOLICITACOES DE NORMALIZACAO E FICHA CATALOGRAFICA

A normalizagdo é uma validagdo de um trabalho académico, essa validagdo verifica se ele encontra-se dentro das normas estruturais estabelecidas.
Isso inclui a estrutura do documento, referéncias bibliograficas, formatacao, entre ocutras.

Observacdo: Caso a solicitacdo de ficha catalegrafica seja atendida, 2 mesma quando gerada sera anexada a solicitacdo e estara disponivel
nesta pagina.

@ : solicitar Normalizacio ©: Solicitar Ficha Catalografica 'i": Alterar & : Remover ' : Visualizar

MINHAS SGLICITAcaES DE NORHALIZ&CEO E FICHA CATALOGRAFICA

Data da
Solicitacdo

Ficha Catalografica Dissertacdo defendida na UFRN Bibliocteca Central Zila Mamede = Atendido oy

Ndamero Tipo de servico Tipo de obra Biblioteca onde a solicitacdo se encontra Situacdao



Figura 4.3 — Visualizar a ficha catalografica apds ela ser gerada pela BCZM.

PORTAL DO DISCENTE > SOLICITACAD DE FICHA CATALOGRAFICA > WISUALIZAR DADOS SOLICITACAD

Carao usudria,

caso algum problema tenha sido encontrado na flcba catalografica gerada, favor utilizar 2 opcdo Reportar Problema na Catalogacao para qus o
bibliotecario seja informado e posza corrigi-la. ATENCAO, esta operagao podera ser reslizads apenas uma wvez, portanto verifique atentamente o texto.

Observacao: 0 formato do arquivo da ficha catalografica gerado depende da forma que o bibliotecario atendeu a solicitacao.

SOLICITACAO DE FICHA CATALOGRAFICA NOMERO e

Solicitante:
Categoria: Aluno de Pds-Graduacdo
Curso: MESTRADO EM ENGENHARIA MECANICA/PRGEM/CT
Telefone:
Celular: —
Email: =
Data da Solicitacdo: —
Situacao da Solicitagdo: Atendido
Biblioteca: Biblicteca Central Zila Mamede
Tipo do Documento: Dissertacdo defendida na UFRN
Daocumento Enviade pele Usuario: Visualizar
Nimero de folhas |

|
Palavras-chave:

Atendida por:

Data do Atendimento: —

FICHA CATALOGRAFICA GERADA

Imprimir Ficha Catalogrifica

Figura 4.4 - Visualizar a ficha catalografica apds ela ser gerada pela BCZM.

Ressubmissdo da versdo final corrigida da tese/dissertacio com ficha catalografica: apds anexar a ficha
catalografica na tese/dissertacdo, o discente devera submeter novamente sua versdo final, em formato PDF,
através do SIGAA (Menu “Ensino” [] “Producdes Académicas” [1 “Submeter Teses/Dissertacdes”);

Aprovacdo da versdo final corrigida da tese/dissertacio com ficha catalografica: apds a ressubmissdo da
tese/dissertacdo com a ficha catalografica pelo discente, o professor orientador deverd analisar, através do
SIGAA, a versdo ressubmetida, podendo aprova-la ou solicitar que o discente realize novas corre¢Ges;

Assinatura do termo de autorizacdo de publicacdo: o discente ja deve ter assinado eletronicamente o termo de
autorizacdo de publicagdo. Caso ainda ndo o tenha feito, ver orientaces no passo 2 (dois);

Recebimento da versdo final pela Coordenacdo: apds a conclusao dos primeiros sete passos, o Coordenador de
cada programa receberad e-mail automatico e procederd com a verificacdo e recebimento da tese/dissertagdo
através do SIGAA (caso haja demora para a execuc¢do do passo, o aluno poderd abrir um formulario do tipo
“Procedimentos pds-defesa” no enderego http://forms.ufrn.br/posct/ para que avisemos a Coordenagao).

Validar men rigatérios: apds o recebimento da tese/dissertacdo pela Coordenacdo do Programa, o
discente devera submeter os documentos pessoais obrigatérios: RG (ndo pode ser a CNH, pois deve constar, no
documento, a naturalidade do discente), CPF e Diploma (na homologacdo da dissertacdo, deve ser inserido o
diploma da graduacdo; ja na homologacdo da tese, deve ser inserido o diploma de mestrado).


http://forms.ufrn.br/posct/

Em seguida, caso ainda ndo tenha aberto uma demanda para a conclusdo do passo 8, o discente deverd
preencher um formuldrio do tipo “Procedimentos pds-defesa” no endereco http://forms.ufrn.br/posct/,

solicitando a execucdo dos passos 9 e 10.
Ressalta-se que, se a documentacgao estiver errada ou incompleta, a Secretaria solicitara a correcdo. Nesse caso,
o aluno devera submeter todos os documentos novamente.

PoRTAL DO DISCENTE > INSERIR DOCUMENTOS OBRIGATORIOS

41 Visualizar Documento -y: Remover r'; Baixar Arguivos
rg

INSERIR DOCUMENTOS OBRIGATORIOS

Matricula: ©

Nome: =
Curso: © " ENGEMHARIA MECANICA/PPGEM/CT - NATAL - PRESEMCIAL

ADICIONAR UM NOVO ARQUIVO

Arguivo: # | Escolher arquive | Menhum arguive selecienado

Tipo do Documento: # | CPF b

Documento de Identificacdo (identidade, habilitacdo, etc.)
Diploma do Ensine Superior

Observacdo:

Submeter | << Voltar || Cancelar

Portal do Discente

SIGAA | Superintendéncia de Informdtica - (84) 3215-3148 | Copyright @ 2006-2018 - UFRN - sigaa05-producaoc.info.ufrn.br.sigaa05-producao - v3.38.0_1

Figura 5 — Submissdo dos documentos pessoais obrigatdrios.

10. Solicitacdo de homologacdao do diploma: ao executar este passo, o SIGAA ira gerar um comprovante de
homologacao e abrird um processo eletronico, o qual serd enviado para a PPG.
Além disso, atentamos ao fato de que a PPG possui calendario préprio para a andlise dos processos de
homologacdo, ndo sendo possivel, portanto, adiantar o processo de expedicdo do diploma.

MUITO IMPORTANTE: todo o processo de homologagdo do diploma deve ser realizado dentro do prazo mdximo de
3 (trés) meses a contar da data da defesa.

OBS. 1: A SIPG/CT ndo tem autonomia para emitir certificados de defesa e/ou conclusdo de curso. Caso seja
necessario, o discente deve entrar em contato diretamente com a Pré-Reitoria de Pds-Graduagdo (PPG/UFRN) para
solicitar a documentacao;

OBS. 2: Para que o discente tenha conhecimento de quando o seu diploma estard pronto, basta acompanhar o
processo de homologacdo e, quando o status do processo estiver como “arquivado”, o diploma serd entregue pela
PPG.
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