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PROCEDIMENTOS POS-DEFESA PARA HOMOLOGACAO DE DIPLOMA

Os procedimentos pos-defesa sdo constituidos por 10 passos, realizados via SIGAA, e estdo
detalhados abaixo.

1. CONSOLIDACAO DA ATIVIDADE DE DEFESA: apés a realizacio da defesa, o
presidente da banca devera enviar a secretaria, em resposta ao e-mail no qual recebeu a
documentacao (ata e declaragdes de participagao), a ata de defesa preenchida. Apos
todos assinarem o documento, a atividade de defesa sera consolidada no SIGAA ¢ o
documento ficard disponivel no site do programa (aba “Ensino” >
“Dissertagoes/Teses”).

2. SUBMISSAO DA VERSAO CORRIGIDA DA DISSERTACAO/TESE: o discente
devera proceder com as alteragdes/corregdes que foram recomendadas pela banca
examinadora e, em seguida, submeter a versdo corrigida do trabalho (em PDF) no
SIGAA (aba  “Ensino” > “Produgoes  Académicas” > “Submeter
Teses/Dissertagoes ™).
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Logo apds a submissdo, o discente deverda preencher, através do SIGAA (aba “Ensino” >
“Producoes Académicas” > “Termo de Autorizacdo”), o Termo de Autorizagdo para a
publicacdo de sua tese/dissertacdo. Na disponibilizagdo publica, a tese/dissertacao ficara
disponivel, na integra, através do Repositorio Institucional da UFRN. No caso de embargo, o
acesso a tese/dissertacdo podera ser bloqueado por um periodo méaximo de 05 (cinco) anos.
Ressalta-se que o embargo devera ser devidamente justificado. Essa justificativa do embargo
sera analisada e aprovada/reprovada pela Pro-Reitoria de P6s-Graduacdo (PPG).
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PROGRAMA DE POS-GRADUAGAO EM ENGENHARIA MECANICA (14.28) . e
=2 Menu Discente £ Alterar senha @ Ajuda

PORTAL DO DISCENTE > EMISSAO DE TERMOS DE AUTORIZACAD DE PRODUCOES ACADEMICAS

Caro Discente,

Através desta operagdo serd possivel visualizar as suas produgdes académicas cadastradas no sistema.

Para cada produgdo listada serd possivel assinar o Termo de Autorizacdo para que ela possa ser disponibilizada para consulta aos usudrios externos.
A autorizagdo para disponibilizagdo das suas produgdes académicas & obrigatdria, mesmo que elas s3o sejam disponibilizadas de imediato.

As produgBes académicas disponibilizadas podem ser acessadas pelo enderego:

* http:/ /repositorio.ufrn.br

“-Q): Visualizar Termo de Autorizacdo Q: Ascinar Termo de Autorizacdo .: Alterar Termo de Autorizacio

PRODUGOES ACADEMICAS ( 1 )

Status do Termo de

Ata Titulo Status - =
Autorizacao
= — — i - 3 CORREGAOQ EM .
Y e ———— = _— ANDAMENTO RAOJSSSINARO Q
Cancelar
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PORTAL DO DISCENTE > TERMO DE AUTORIZACAO PARA PRODUCOES ACADEMICAS

Assine o termo de autorizagdo abaixo para que seu trabalho possa ser disponibilizado ao publico externo para consulta.

Essa autorizagdo € obrigatéria. Contudo, é possivel embargar a disponibilizagdo dos elementos textuais do trabalho por um periodo de tempo. A partir desse
periodo, a produgdo sera disponibilizada na integra.

Escolha um dos tipos de disponibilizagdo da sua produgdo:

* Pablica: O seu trabalho sera disponibilizado para consulta na integra.
* Embargada: O seu trabalho ndo sera disponibilizado. A partir do momento em que a data de embargo vencer, a publicagdo total sera disponibilizada.

TERMO DE AUTORIZACAO PARA PRODUGCOES ACADEMICAS

Na qualidade de titular dos direitos de autor da publicagdo, abaixo relacionada, autorizo a
UFRN a disponibilizar nos seus repositérios digitais, sem ressarcimento dos direitos
autorais, de acordo com a Lei n°® 9610/98 e conforme permissdes assinaladas, para fins
de leitura, impressao, download e divulgagao da producgao cientifica brasileira.

IDENTIFICACAO DO AUTOR

Autor:

Identidade: =
CPF: U
E-mail: e
Telefone: ===

DADOS DA PRODUCAO

Titulo: TEsESS——————— e . e e — e

Palavras-chave: — — ———

Data da Defesa: 1 Titulagdo: Doutor
I"s""’l'f:f::: Universidade Federal do Rio Grande do Norte/UFRN CNPJ: 24.365.710/0001-83

ORIENTADOR / MEMBROS DA BANCA

Orientador: == E— CPF: — 3 E-mail: omm——
Membro da banca: &= = — CPF. e —— E-mail: & — —
Membro da banca: — —— CPF: e E-mail: ===
Membro da banca: é — —— CPF: (s - E-mail: ¢ =
Membro da banca: —— CPF: E-mail: ==
Membro da banca: S ————ase——seee CPF: =S E-mail: s
Membro da banca: —— CPF: am———= E-mail: #™ e

INFORMACOES SOBRE A AUTORIZACAO

Agéncia de Fomento: | -- Selecione a Instituicio de Formento -- [+ (2] caso vocé tenha recebido
recursos de alguma instituigdo
Liberagdo para Disponibilizagdo: @ piblica ©) Embargada para realizacdo do seu trabalho,
informe-a nesse campo.

CONFIRME SUA SENHA

Senha: #

Assinar Termo de Autorizagdo Cancelar

* Campos de preenchimento obrigatério.
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3. APROVACAO DA VERSAO FINAL CORRIGIDA DA DISSERTACAO/TESE: o
professor orientador devera analisar, via SIGAA, a versdo submetida (aba “Ensino” >
“Orientagoes Pos-Graduag¢do” > “Meus Orientandos”). Ele podera aprovar a versao
submetida pelo discente ou solicitar que ele realize novas corregoes.
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4. SOLICITACAO DA FICHA CATALOGRAFICA: apos a primeira aprovagdo do
professor orientador, o discente devera solicitar a ficha catalografica (aba “Ensino” >
“Produgoes Académicas” > “Acompanhar Procedimentos apos Defesa” >
“Solicita¢do da Ficha Catalogrdfica™).

Caro Coordenador,
Abaixo sdo listados os procedimentos realizados a partir da defesa da Tese até a homologagdo do diploma do discente.

Vocé pode acompanhar a situacido de cada um deles e, quando necessario, realizar as devidas operacdes.

CONSOLIDACAO DA ATIVIDADE DE DEFESA v
Atividade consolidada. 05/08/2022

SUBMISSAO DA VERSAO FINAL CORRIGIDA DA TESE ¢
Submetido. 09/09/2022

APROVACAO DA VERSAO FINAL CORRIGIDA DA TESE v
Versdo final Aprovada. 24/09/2022

SoLICITACAO DA FICHA CATALOGRAFICA ¢
Ficha catalogréfica solicitada. 15/09/2022

Caso apareca alguma mensagem de erro, € necessario seguir as instrucoes abaixo:

e Se a mensagem for em relagdo a dados cadastrais, € necessario que o discente atualize
seus dados no SIGAA.

e (Caso seja sobre o usudrio ndo possuir cadastro na biblioteca, € preciso que seja criado
um cadastro na aba Biblioteca, no SIGAA.

e Por fim, se a mensagem for sobre o aluno ndo ter vinculo com a biblioteca, basta entrar

em contato com a BCZM para que eles atualizem a situagdo.

Se as orientacdes nao forem suficientes, pedimos que entrem em contato com a BCZM
pelos meios de comunicacio presentes no site da biblioteca.
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5. RESSUBMISSAO DA VERSAO FINAL CORRIGIDA DA
DISSERTACAO/TESE COM FICHA CATALOGRAFICA: baixar a ficha (aba
“Biblioteca” > “Servicos ao Usuario” > “Servicos Diretos” > “Ficha
Catalogrdfica”), inseri-la na dissertacdo/tese e submeté-la novamente (aba “Ensino” >
“Produgoes Académicas” > “Submeter Teses/Dissertagdes”).

PROGRAMA DE POS-GRADUACAO EM ENGENHARIA MECANICA (14.28) ®@ Menu Discente % A @ Aju

e Ensino .3 Pesquisa ¥ Extensdo W& Acbes Associadas ﬂ Biblioteca z Bolsas @ Ambientes Virtuais (gj Outros

@ Cadastrar para Utilizar os Servicos da Biblioteca

INFORMATIVO A COMUNIDADE ACADEMICA Mensagens
INFORMATIVOS: O USO INDE Pesquisar Material no Acervo
CANCELAMENTO E A PERDA DA CONDICAO DE USUARIO DO R.U Atualizar Foto e Perfil

Universitario que, em caso de extravio do cartdo, comuniquen Pesquisar Artigo no Acervo

o Meus Dados Pessoais
Empréstimos »

z 5 = = - dastre- Portal d
Disseminagdo Seletiva da Informacdo » I e

Egresso
TURMAS DO SEMESTRE = . 2 o e z o
Verificar minha Situagdo / Emitir Documento de Quitagdo

Nenhuma turma nes|

Informagdes ao Usuario » =

Servigos ao Us Ficha Catalografica Servigos Diretos >

Repositério Insi Normalizagdo Servigos Agendados  »
COMBIDADES VIRTUAIS QUE PARTICIEA ATUALMENTE Compras de Li Solicitar Empréstimo entre Bibliotecas ] .——_S

PORTAL DO DISCENTE > MINHAS SOLICITACOES DE NORMALIZACAO E FICHA CATALOGRAFICA

A normalizagdo € uma validagdo de um trabalho académico, essa validagdo verifica se ele encontra-se dentro das normas estruturais estabelecidas.
Isso inclui a estrutura do documento, referéncias bibliograficas, formatagao, entre outras.

Observacao: Caso a solicitacao de ficha catalografica seja atendida, a do gerada sera anexada a solicitacdo e estara disponivel
nesta pagina.

@ : Solicitar Normalizacdo &: Solicitar Ficha Catalografica . : Alterar .y :Remover 4 : Visualizar

MINHAS SOLICITACOES DE NORMALIZACAO E FICHA CATALOGRAFICA

Data da
Solicitacao

= Ficha Catalografica Dissertacdo defendida na UFRN Biblioteca Central Zila Mamede — Atendido OF

Namero Tipo de servico Tipo de obra Biblioteca onde a solicitacdao se encontra Situacao
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PORTAL DO DISCENTE > SOLICITACAD DE FICHA CATALOGRAFICA > VISUALIZAR DADOS SOLICITACAD

Caro usuano,

ca20 slgum problama tenha sido encontrado na fichs catalografica gerads, favor utilizar a opcio Reportar Probl
biblictecario seja informado = possa corrigi-la. ATENGAO, esta operaco podera ser reslzads apenas uma vez, portanto verifique stentaments o texto

na Catal

80 para que o

Observacio: 0 formato do arquivo da ficha catalografica gerado depende da forma que o bibliotecanio atendeu a solicitacao.

SOLICITACAO DE FICHA CATALOGRAFICA NUMERO 9

Solicitante:
Categoria:

Curso:

Telefone:

Celular:

Emall:

Data da Solicitacdo:

Situacho da Solicitacio:

Biblioteca:
Tipo do Documento:
Dacumento Enviado pelo Usuario:

Namero de folhas

Palavras-chave:

Atendida por:
Data do Atendimento:

FICHA CATALOGRAFICA GERADA

Aluno de Pés-Graduacdo
MESTRADO EM ENGENHARIA MECANICA/PPGEM/CT

tend do
Biblioteca Central Zila Mamede
Dissertacdo defendida na UFRN

Visualizar

Imprimir Ficha Catalografica

6. APROVACAO DA VERSAO FINAL CORRIGIDA DA TESE COM FICHA

CATALOGRAFICA:

apos

a ressubmissdo da tese/dissertagio com a ficha

catalografica, o professor orientador devera analisar, através do SIGAA, a nova versao.

Ele podera aprovar a versdo ou solicitar que o discente realize novas corregdes.

7. ASSINATURA DO TERMO DE AUTORIZACAO DE PUBLICACAO: o discente
jé& deve ter assinado eletronicamente o termo de autoriza¢do de publicacdo. Caso ainda

ndo o tenha feito, siga as orientacdes do passo 2.

8. RECEBIMENTO DA VERSAO FINAL PELA COORDENACAO: apés a
conclusao dos sete primeiros passos, o coordenador ird proceder com a verificagdo e
recebimento da dissertagdo/tese aprovada pelo professor orientador através do SIGAA.
Nao ha prazo para que a coordenagado realize essa verificagdo. Entre em contato com a

secretaria ou a coordenacdo do programa caso suspeite que a verificacdo esteja

demorando muito.

9. VALIDAR DOCUMENTOS OBRIGATORIOS: o discente deverd submeter os
documentos pessoais obrigatérios: RG, CPF e Diploma (na homologacdo da
dissertacdo, deve ser inserido o diploma da graduacdo, j4 na homologagdo da tese, deve
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ser inserido o diploma de mestrado, ¢ em ambos os casos deve-se enviar o diploma com
a frente e também o verso do documento). Os documentos serdo analisados pela
coordenagao ou secretaria. Também nao ha prazo para essa analise. Entre em contato
com a secretaria ou a coordenagdo do programa caso suspeite que a analise esteja
demorando muito.

PORTAL DO DISCENTE > INSERIR DOCUMENTOS OBRIGATORIOS

4 : Visualizar Documento 9J: Remover /): Baixar Arquivos

INSERIR DOCUMENTOS OBRIGATORIOS

Matricula: ©

Nome:
Curso: * M ENGENHARIA MECANICA/PPGEM/CT - NATAL - PRESENCIAL

ADICIONAR UM NOVO ARQUIVO
Arquivo: -\ Escolher arquivo | Nenhum arquivo selecionado

Tipo do Documento: «[CPF v

Documento de Identificacdo (identidade, habilitacdo, etc.)
Diploma do Ensino Superior

Observagédo:

Submeter | << Voltar | Cancelar

Portal do Discente

SIGAA | Superintendéncia de Informatica - (84) 3215-3148 | Copyright ©® 2006-2018 - UFRN - sigaa05-producao.info.ufrn.br.sigaa05-producao - v3.38.0_1

10. SOLICITACAO DE HOMOLOGACAO DO DIPLOMA: logo ap6s a validagdo dos
documentos, a coordenagdo ou a secretaria ira executar este passo. O SIGAA ira gerar
um processo eletronico, o qual sera enviado a PPG. Geralmente, o diploma ¢ emitido
pela PPG em até 30 dias ap0ds a solicitagdo de homologacao.

MUITO IMPORTANTE!:

» Todo o procedimento pos-defesa (os dez passos citados acima) deve ser realizado dentro
do prazo mdximo de 03 (trés) meses a contar da data da defesa. Quando esse prazo ndo
¢ cumprido, o SIGAA impede a finaliza¢do do passo 10 e, com isso, o discente tera que
apresentar uma justificativa para a perda desse prazo.

» Os procedimentos pos-defesa sdo notificados no e-mail do aluno registrado no sistema.

» A coordenagdo e a secretaria do programa ndo possuem autonomia para emitir
declaragoes/certificados de conclusdo de curso. Caso seja necessario, o discente devera
entrar em contato diretamente com a PPG para solicitar o documento. A unica
declaragdo que podemos emitir é a disponibilizada pelo SIGAA, a qual traz informagoes
somente sobre a aprovagdo na defesa.

» As dissertagoes e teses sdao importadas do SIGAA para o Repositorio Institucional da
UFRN no més subsequente ao da homologag¢do do diploma.
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