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APRESENTACAO

“Os Estagios Supervisionados do Bacharelado
em Mudsica consistem em atividades que
oferecem ao discente experiéncia e contato
com meio da atuacao musical fora do ambito
da universidade ou dos projetos de extensao.
As atividades implicam a autorizacao e
presenca controlada sob a orientacao de um
professor e coordenacao de curso, e sao
acrescidas a <carga horaria optativa e
complementar, proporcionando a0s
estudantes atuar artistica e didaticamente
em instituicbes que compreendam o ensino
Ou a pratica da musica...”

(Projeto Pedagdgico do Curso de Bacharelado
em Musica)
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Considerando que todos o0s estagios
Obrigatdério ou Nao Obrigatdério devem ser
cadastrados no SIGAA, é imprescindivel que o
discente preencha o seu Pré-cadastro,
facilitando a tramitacao dos procedimentos
necessarios a celebracao do Termo de
Compromisso de Estagio - TCE.

O aluno deve solicitar o seu TCE com um
prazo minimo de 10 dias antes do inicio do
estagio.

N3ao cadastrar o estagio no SIGAA pode gerar
problemas judiciais a UFRN e ao coordenador
de curso.

@ Escola de Musica
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ApOs a realizacao do Pré-cadastro de estagio,
a Coordenacao do seu curso fara a analise dos
dados e, em caso de aprovacao, emitird o TCE
para que sejam feitas as assinaturas.

O Termo de Compromisso de Estagio deve
conter as seguintes assinaturas: estudante,
Coordenador do Curso, Professor Orientador,
Responsavel pela Concedente e Supervisor de
Estagio.

O discente sé pode iniciar o estagio apds a
assinatura do TCE por todas as partes
envolvidas, e depois que a situacdo do
estagio no SICAA seja alterada para “ATIVO”.
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Para preencher os dados do Pré-cadastro é
necessario ter as seguintes informacoes:

e CPF ou CNPJ da Concedente do estagio.

e CPF ou CNPJ e nome completo da instituicao
onde realizara o estagio.

e Carga horaria semanal do estagio.

e Nome do(a) Professor(a) Orientador(a) do
estagio (professor(a) responsavel na UFRN).

e CPF e nome do(a) Responsavel Legal pelo
local de estagio

e CPF, nome e e-mail do(a) supervisor(a) de
Campo. Caso precise fazer o cadastro, sao
necessarios os dados: RG, Orgdo de
Expedicao, UF, Cargo.

e Dia(s) da semana que estara no local de
estagio.

e Horario de entrada e de saida do local de
estagio.

e Data de inicio e fim do estagio.

e Plano de atividades que serao desenvolvidas
Nno estagio.

(a maior parte desses dados sao fornecidos pelo Concedente do Estagio)

@ Escola de Musica
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Realizando o Pré-cadastro

1° Acesse o SIGAA: www.sigaa.ufrn.br

2° No Menu Estagio, selecione Pré-cadastro
de estagio

UFRN - SIGAA - Sistema Integrado de Gestio de Atividades Académicas

_ wrar vincula Samastre stusNR024.1 g Madulos t;; Caixa Postal ‘M Al
el =3 Menu Discente ? Alterar senha
@ Ensino ) Pesquisa W Extensdo i Monitoria B¢ AcBes Associadas ) Biblicteca /5 ®%lsas (3 Estdgio GP Relagbes Internacionais ey Outros

ola!
0 SIGAA estda mudando e vocé possul um convite para testar o novo Portal do Dis——=-

Mural de Vagas
Mensagens
Pré-cadastro de Estdgio |'
ar Foto e Perfil

3° Realize a consulta de convénio de
estagio para encontrar O seu
Concedente de Estagio (Empresa, drgao
ou pessoa fisica que recebe/contrata o
estagiario). Preencha alguns dados para
realizar a busca, preferencialmente o
CPF/CNPJ.

Escola de Musica
da UFRN
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Realizando o Pré-cadastro

UFRN - SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas

Alterar vincule Samestre atual; 2024.1 g Madulos {'_;; Caixa Pos
ESCOLA DE MUSICA (11.29)

PoRTAL Do DIScCENMES CONSULTA DE CONVENIO DE ESTAGIO

INFORME DS GRITERIOS DE Busca

¢ Menu Discente p_,;.: Alterar s

Concedente:
Titula:
CPFICNPJ:

Responsavel

Nimero do
Convénio:

Situagio: ATIVO

Modalidade
de Estagio:

Data de
Efefivacio- [ ate ]|

0 Agente de

Integragdo: O sim O Nio
59: Selecionar Convénio de Estagio

[ .

ESTAGIO CURRICULAR NAD OBRIGATORIO ~

O O

4° Apos localizar o Concedente de
Estagio, clique na seta verde.

o Selecionar Convénio de Estagio

ConvENIOS DE ESTAGIO ENCONTRADOS (1675)

N* de Convénio Concedente Titulo Periodo de Vigéncia  Tipo do Convéni do Por Data Solicitagdo  Situagio
24.365.710/0001-83 - ;
UNIVERSIDADE FEDERAL ESTAGIO CURRICULAR
B COCRAL & DO RIO GRANDE DO NORTE - anmcﬁrgmomﬁo ave @
“UFRN OERIGATORIO
-UFRH
23,847 134/0001-48 - ESTAGIO CURRICULAR
11304110324 CONSTRUTORAPASSOS  Cony UTORAPASSOS 20982028 - OBRIGATORIOMAD I:l 27082024 1127 ATVO
LT OBRIGATORIO
ESTAGIO CURRICULAR
35 555 947/0001-43 - 28/08/2024 - f :
1301110524 33558004, . JOSENILDO T DASHVA R OERIGATORIOMNAD I:l 26/08/2024 1625 ATIVO
OERIGATORIO
45,858 514/0001-10 - n
ESTAGIO CURRICULAR
COMUNICAR COMUNICAR TREIMAMENTO  26/08/2024 - ] . .
N2BLN0524 TpEamENTO E E DESENVCLVIMENTG LTDA 25082029 OBRIGATORIOMNAQ |: oz R L)
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Realizando o Pré-cadastro

c__Dnnos oo Esnich

Tipo do Estdgio: * -- SELECIONE -- v

Alterna Teoria e

Carga Hordna Semanal: « 0 horas |0 minutos Pratica: O sim ® NBa

Valor da Bolsa: valor Aux. Transporte: ao dia Qutra forma

Professor Orientador do Estdgio: *

5° Na area Dados do Estagio preencher os
campos em branco lembrando que:

e Tipo de Estagio: selecione ESTAGIO
CURRICULAR NAO OBRIGATORIO

e Carga Horaria Semanal: deve ser maior ou
igual a Th (Limite de 30 horas semanais - Art.
10, Il da Lei 11.788/2008).

e Alterna Teoria e Pratica: Selecione NAO

e Valor da Bolsa e Valor do Auxilio Transporte:
preencher de acordo com os dados
disponibilizados pelo Concedente de Estagio.

e Professor Orientador do Estagio €& o
professor(a) da UFRN responsavel pelo
acompanhamento do estudante durante o
periodo de estagio.

Escola de Musica
da UFRN
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Realizando o Pré-cadastro

6° Na area Local de Estagio preencha o
“CPF/CNPJ" da instituicdo onde realizard o
estagio. O sistema preenche
automaticamente os demais campos assim
que o CPF/CNPJ é inserido.

CPF/CHPY: *
Nome: *
CEP: # Q, (clique na lupa para buscar o enderego do CEP informado)
Logradouro: # - SELECIONE -- w| M.e:

Bairro: # Complemento:

UF: # -- SELECIONE -- Municipio: * | -- SELECIONE -- w
Tel, Fixo: ( ) Tel, Celular: ( ]

7° Na area Responsavel Pelo Local de
Estagio preencha o CPF da pessoa
responsavel pela instituicao (diretor da escola,
etc.) que devera assinar o TCE. O sistema
preenche automaticamente os demais
campos assim que o CPF é inserido.

E:spousfwtl. PELO LOCAL DE E!n‘m:u:

Nacionalidade: @ Macional O Estrangeira

CPF: *
( Nome: &

@ Escola de Musica
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8° Na area Supervisor do Estagio, informe o
nome do profissional que ira acompanha-lo(a)
durante todos os dias de realizacao do estagio
(devendo ser umi(a) servidor(a) da
concedente). Em seguida clique em Adicionar
Supervisor.

@ nnnnnnnnn ESTAGIO D
Supervisor: ¥ - SELECIONE -- A E'
CPF/Passaporte do Supervisor: #
Nome do Supervisor: #
E-mail do Supervisor: *
( @cinnar SupuuisnD

Caso o(a) supervisor(a) desejado(a) nao conste
na lista de supervisores da concedente, o(a)
estudante podera cadastra-lo(a) selecionando
Cadastrar Supervisor.

SUPERVISOR DO ESTAGIO

Supervisor: * | .. SELECIONE --

Nome do Supervisor:

CPF/Passaporte do Supervisor: # [%2 S SASTRAR SUPERVIS i

E-mail do Supervisor:

@ Escola de Musica
da UFRN
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Realizando o Pré-cadastro

9° Na area Horario de Entrada e Saida
preencher os horarios do estagio lembrando
gue nao pode haver coincidéncia entre os
horarios de estagio e os horarios das aulas na
UFRN.

( :_ gnniﬁm DE ENTRADA E Saipa * ___

periods | Seq | Ter | Qua | Qui I Sex | Sab | Dom |
Entrada | Saida  Entrada | Saida  Entrada Saida Entrada | Saida  Entrada | Saida |Entrada| Saida | Entrada| Saida
Matuting:

Vespertino:
| Nolumn:.

10° Na 4area Dados do Seguro Contra
Acidentes Pessoais preencher os campos de

acordo com os dados fornecidos pelo
concedente do estagio.

Mome da Seguradora:

GLADOS DO SEGURO CONTRA ACIDENTES PESSOoALS
( 2 Seguradora:

Apélice do Seguro: Valor do Seguro:

Apélice de Sequro Digitalizada: Escolher Arquivo | Nenhum arguivo escolhido

Tamanho Maximo: 10MB

@ Escola de Musica
da UFRN
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Realizando o Pré-cadastro

Ao selecionar "CADASTRAR SUPERVISOR",
aparecera uma tela que deve ser preenchida
com todos os dados do supervisor de campo.

Em seguida, deve-se selecionar CADASTRAR
SUPERVISOR.

CADASTRO DE SUPERVISOR DE ESTAGIO

Nacionalidade: ® Nacional ) Estrangeira
CPF:

Nome:

RG: Orgéo de Expedicdo: | UF: | -- SELECIONE -- v

Cargo:
E-mail:
( Cadastrar Supervisor )

A seguir, cligue em "Voltar” para retornar a
pagina de alteracao dos dados do estagio.
Procure o supervisor recém cadastrado e
selecione Adicionar Supervisor.

SUPERVISOR DO ESTAGIO

Supervisor: * VIEI
CPF/Passaporte do Supervisor: #

Nome do Supervisor: #

E-mail do Supervisor: #

< Adicionar Supervisor >

@ Escola de Musica
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Realizando o Pré-cadastro

11° Na area Vigéncia do Estagio preencher a

data de Inicio e termino do estagio. O

ESTAGIO NAO PODE SER CADASTRADO

COM DATA RETROATIVA, por isso o Pré-

cadastro deve ser feito antes de se iniciar o
gestégio

CVictucia oo T |

Data de Inicio do Estagio: # E Datﬁngé;:g! ds E

12° Na area Plano de Atividades
descreva todas as atividades que serao
realizadas no estagio. Apos preencher,
cligue em continuar.

@ Escola de Musica
da UFRN
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Realizando o Pré-cadastro

Verifique se todos os dados inseridos no Pré-

Cadastro estao corretos, e selecione
CONFIRMA.

ApOs ©O cadastro, o estagio sera
analisado pela Coordenacao e, se
atender todos os requisitos legais, sera
aprovado e passara para a fase de
assinaturas do Termo de
Compromisso de Estagio (TCE) via
SIGAA, SIPAC e/ou fisicamente.

Para consultar a situacao do seu
cadastro, acesse SIGAA > MENU
ESTAGIO > GERENCIAR ESTAGIOS.

@ Escola de Musica
da UFRN
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Orientacodes Finais

Sendo o cadastro APROVADO, o(a) discente
devera entrar no SIGAA para imprimir o
Termo de Compromisso e Iniciar 0 processo
de recolhimento das assinaturas;

Caso o status da solicitacao seja “Nao
Compativel’, o(a) estudante devera efetuar as
alteracodes indicadas pela Coordenacao;

Ao finalizar o estagio, o(a) discente deverad
cadastrar o Relatério de Estagio.

@ Escola de Musica
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