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ﬂ ProGramA AssociADO DE POs-GRADUACAO EM

FonoAubpIOLOGIA UFPB/UFRN

RESOLUCAO N¢ 04 - PPGFON, 16 de fevereiro de 2017

“Dispde sobre as atribui¢des do coordenador,
vice-coordenador e secretario do Programa
Associado de Pés-Graduagdo em Fonoaudiologia”

O COLEGIADO PLENO DO PROGRAMA ASSOCIADO DE P()S-GRADUACAO EM
FONOAUDIOLOGIA, EM NIVEL DE MESTRADO ACADEMICO, DA
UNIVERSIDADE FEDERAL DA PARAIBA E DA UNIVERSIDADE FEDERAL DO
RIO GRANDE DO NORTE, no uso das atribuicdes que lhe confere o
Regulamento do referido programa e

CONSIDERANDO a Resolucao N279/2013 - CONSEPE, de 20 de dezembro
de 2013, alterada pela Resolugao N2 34/2014 - CONSEPE, de 18 de agosto
de 2014, da Universidade Federal da Paraiba;

CONSIDERANDO a Resolugdo No 197/2013 - CONSEPE, de 10 de dezembro
de 2013 da Universidade Federal do Rio Grande do Norte.

CONSIDERANDO O Art. 11 e §12 e Art. 13 do Regulamento do Programa
Associado de Pés-Graduagcdo em Fonoaudiologia, em nivel de mestrado
académico, da Universidade Federal da Paraiba e da Universidade Federal do
Rio Grande do Norte.

RESOLVE:

Art. 1. O PPGFON tem um coordenador geral e um vice-coordenador geral com
mandato de 02 (dois) anos que representardo o Programa perante a Coordenacgao
de Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior (CAPES) e perante outras
instancias nacionais e estrangeiras determinadas pela CAPES.

§12. O coordenador e o vice-coordenador de programa de pds-graduacao pertencem
ao quadro de docentes permanentes do programa e sao eleitos pelos professores
permanentes e alunos regularmente matriculados no programa.

§22 0 coordenador geral e vice-coordenador geral serdo os coordenadores locais em
cada IFES, devendo ser assegurada a alternancia da coordenacao geral do Programa
entre as IFES, a cada mandato de dois anos, exceto nos casos definidos pelo
colegiado.
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§32 Nos primeiros dois anos de funcionamento do PPGFON, a coordenagdo geral
sera exercida pelo coordenador local da IFES proponente perante a CAPES e a vice-
coordenacdo geral serd ocupada pelo coordenador local da outra IFES associada. A
partir do mandato seguinte, segue-se o previsto nos paragrafos anteriores deste
artigo.

Art. 2. Ao coordenador do programa de p6s-graduacdo compete:
[ - responder pela coordenacao e representar o colegiado pleno do programa;
Il - coordenar o colegiado local da sua IFES;

[T - convocar e presidir as reunides do colegiado pleno do programa, cabendo-lhe o
direito de voto, inclusive o voto de desempate;

[V - submeter ao colegiado pleno do programa, o plano das atividades a serem
desenvolvidas em cada periodo letivo, que devera incluir a lista de disciplinas
oferecidas, e, apds aprovacdo, registra-lo no sistema oficial de registro e controle
académico;

V - cumprir e fazer cumprir as deliberacdes do colegiado local e pleno do programa
e dos 6rgdos da administracdo superior da universidade;

VI - tomar providéncias no sentido de serem cumpridas as disposi¢des do Estatuto e
do Regimento Geral da UFPB e UFRN, do regimento do centro académico ao qual o
programa esteja vinculado, e do regimento do programa;

VII - submeter ao colegiado pleno os programas de adaptagdo e os processos de
aproveitamento de estudos;

VIII- organizar o calendario académico anual do programa a ser homologado pelo
colegiado;

X - propor ao colegiado pleno a abertura de novas vagas para o exame de selecao,
considerando a relacdo entre alunos(as) e docentes recomendada pelo comité de
area de avaliacdo da Capes a qual o programa esta vinculado;

X - submeter ao colegiado pleno para aprovacdao a chamada publica de cada
processo seletivo;

XI - submeter a apreciacio do colegiado pleno do programa o Edital de
Credenciamento, descredenciamento ou recredenciamento de docentes para
compor o quadro permanente e de colaboracdo do programa;
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XII - submeter ao colegiado, para aprovagdo, os processos de solicitacdo de vagas
para candidato(s) ao estagio pds-doutoral no programa;

XIII - encaminhar ao colegiado pleno para apreciacao solicitacdes de professores
visitantes no programa;

XIV - elaborar e coordenar a execucao de plano de metas quadrienal;

XV - submeter ao colegiado do programa os nomes dos membros de bancas
examinadoras para exames de qualificacdo e para defesas de tese ou dissertacao,
ouvido o orientador do aluno;

XVI - elaborar os planos de aplicacdo referentes aos recursos financeiros recebidos
pelo programa e submeté-los a apreciacao do colegiado pleno;

XVII - promover, a cada ano, autoavaliacdo do programa com a participacdo de
docentes e alunos(as).

XVIII - preparar os relatérios anuais - coleta Capes - necessarios a avaliacao do
programa no ambito do Sistema Nacional de Pés-Graduacdo e encaminha-lo ao
colegiado pleno e a Pré-Reitoria de Pés-Graduacdo, dentro dos prazos por ela
estabelecidos;

XIXX - adotar, quando necessario, medidas que se imponham em nome do colegiado
pleno do programa, submetendo-as a homologacdo do colegiado na primeira
reunido subsequente.

XX - acompanhar e incentivar a qualificacio e a atualizagdo dos docentes do
programa;

XXI - zelar pelos interesses do programa de pds-graduacdo junto aos Orgaos
superiores;

XXII - observar as normas vigentes no Cédigo de Etica Profissional do Servidor
Publico Civil do Poder Executivo Federal.

Art. 3. Ao vice-coordenador geral do programa de pds-graduacdao compete substituir
o Coordenador Geral em suas faltas e impedimentos nas reunides do colegiado
pleno e suas competéncias e frente a CAPES e outros 6rgaos pertinentes. Além de
exercer as fun¢des de coordenador local de sua IFES.

Art. 4. Aos coordenadores locais de cada IFES compete:

[ - coordenar o colegiado local da sua IFES;
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I - apreciar os pedidos de trancamento de matriculas em disciplinas
individualizadas, com base na justificativa do(a) aluno(a) e com a anuéncia de seu
orientador;

[l - submeter a apreciacdo do colegiado do programa os pedidos de interrupcao de
estudos;

N

IV - submeter a apreciagdo do colegiado do programa os processos de
aproveitamento de estudos e os de transferéncia de alunos(as);

V - submeter a andlise do colegiado local do programa os pedidos de matricula de
aluno(a) especial e de aluno(a) convénio;

VI - propor ao colegiado local do programa, com a ciéncia do orientador, o
desligamento de aluno(a), garantindo a este o direito de ampla defesa;

VII - supervisionar, no ambito do programa, a manuten¢do do controle académico
em consondncia com as diretrizes estabelecidas pela Pro6-Reitoria de Pds-
Graduacao;

VIII - remeter a Pr6-Reitoria de Pos-Graduagdo a documentagdo exigida, em forma
de processo, para a expedicdo de diploma;

IX - comunicar a Pr6-Reitoria de Pés-Graduacao os desligamentos de alunos(as);

X - organizar, conjuntamente com o(s) departamento(s) de base do programa,
estagios, seminarios, encontros e outras atividades equivalentes;

XI - promover, em comum acordo com a(s) diretoria(s) do(s) centro(s) e com a
administracdo superior, entendimentos com instituicdes nacionais e estrangeiras,
objetivando a obtengao de recursos para dinamizar as atividades do programa;

XII - comunicar a Pré-Reitoria de Pés-Graduacdo o cancelamento, a renovacado e a
substituicao de bolsistas;

XIII - solicitar as providéncias que se fizerem necessarias para o melhor
funcionamento do programa, em matéria de instalacdes, equipamentos e pessoal;

XIV - orientar a matricula e a execuc¢do dos servicos de escolaridade, de acordo com
a sistematica estabelecida pelos 6rgaos centrais competentes;

XV - fiscalizar o cumprimento das atividades académicas, apresentando aos drgaos
competentes os casos de irregularidades ou infracdes disciplinares;

XVI - cumprir e fazer cumprir as decisdes dos 6rgdos superiores sobre matérias
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relativas ao programa;

XVII - aprovar ad referendum, em casos de urgéncia, decisdes que se imponham em
matéria de sua competéncia, submetendo seu ato a ratificagdo do colegiado na
primeira reunido subsequente;

XVIII - encaminhar as delibera¢oes necessarias ao colegiado pleno;

XVIXX - manter o coordenador geral do programa informado sobre todas as
atividades e deliberagdes do colegiado local;

Art. 5. A secretaria do programa de poés-graduaciao é o Orgao de apoio
administrativo, incumbido das fun¢des burocraticas e do controle académico direto.

Paragrafo Uinico - A secretaria geral do programa sera aquela vinculada a IFES do
coordenador geral, sendo a outra a secretaria local do programa. Ambas terdo as
mesmas atribuicdes, exceto que a secretaria geral sera responsavel pelo registro e
organizacdo das atas do colegiado pleno e de toda a documentacdo oficial a ser
encaminhada pelo coordenador geral a CAPES e outros 6rgaos pertinentes.

Art. 6. Compete ao(a) secretdrio(a) geral e/ou local, além de outras atribui¢cdes
conferidas pelo coordenador:

[ - proceder ao recebimento, a distribuicdo e ao controle da tramitacdo da
correspondéncia oficial e de outros documentos, organizando-os e mantendo-os
atualizados;

I - organizar e manter coletaneas de portarias, resolu¢des, regulamentos, instrucdes
normativas, leis, decretos e outras normas do interesse do programa;

[l - informar os docentes e os discentes sobre as atividades da coordenacao;

IV - organizar os processos de inscricdo e de matricula dos candidatos e
alunos(as);

V - manter em arquivo os documentos de inscricdo dos candidatos e de matricula
dos alunos(as);

VI - manter atualizado um arquivo dos trabalhos finais, bem como dos respectivos
projetos e de toda a documentacao de interesse do programa;

VII - manter atualizado o cadastro do corpo docente e discente;

VIII - manter atualizado o sistema de gestdao de informacdo académica com as
informagdes pertinentes ao programa de pos-graduacao;
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[X - manter atualizado o site com informac¢des do Programa;

X - auxiliar na elaboragdo e organizacdo de eventos cientificos, aulas com
professores visitantes e outras atividades deliberadas pelo programa;

XI - secretariar a elaboracdo dos relatérios anuais necessarios a avaliacao do
programa no ambito do Sistema Nacional de P6s-Graduagdo e encaminha-lo a Pré-
Reitoria de Pés-Graduacao, dentro dos prazos por ela estabelecidos.

XII - secretariar as reunides do colegiado local e pleno, quando for o caso, e as
apresentacoes e defesas de trabalho final.

Aprovada em reunido do Colegiado Pleno do Programa Associado de Pés-Graduagdo
em Fonoaudiologia UFPB/UFRN, em 16 de fevereiro de 2017.



